Zalgeznik nr 2 do Procedury naboru

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Nazwa stanowiska pracy

Specjalista

‘2. Nazwa komoérki organizacyjnej :

Wydzial Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych

3. Cel istnienia stanowiska :

Realizacja zadan w zakresie spraw spotecznych

‘4. Warunki placy :

Wynagrodzenie miesigczne zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli.
- kwota wynagrodzenia miesigcznego (brutto):
* placa zasadnicza : od 3.900 zt — do 4.100 zi;
* dodatek za wieloletnig pracg wg obowigzujacych zasad.
- ‘wymiar czasu pracy : pelny etat

5. Przelozeni :

Bezposrednia podleglos¢ stuzbowa : Naczelnik Wydziahu
Posrednia podleglos¢ stuzbowa : Czlonek Zarzadu
6. Zakres wykonywanych zadan :
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Realizacja zadan z zakresu lokalnej polityki spolecznej ze szczegélnym uwzglednieniem
pozyskiwania Srodkéw europejskich i krajowych.

2. Wdrazanie, realizacja i rozliczanie programéw rzadowych.
3. Wspolpraca z réznymi podmiotami zajmujacymi pomocg spoleczna.
4. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw zwigzanych pomoca

spoteczng.

Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie z obcego panstwa zwlok, szczatkéw

ludzkich lub szczatkéw powstatych ze spopielenia zwlok.

0. Wspolpraca w zakresie zabezpieczenia farmaceutycznego na terenie powiatu.

Przyznawanie pomocy repatriantom.

8. Powolanie Rady Senioréw Powiatu Nowosolskiego, zmiany jej skladu oraz obstuga
administracyjna.
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7. Wymagania niezbedne :

1) Wyksztaleenie : Srednie, preferowane wyzsze

2) umiejetnoSci  zawodowe: znajomosé przepiséw ustaw: o pomocy spolecznej, o repatriacji,
0 cmentarzach i chowaniu zmartych, Prawo farmaceutyczne, o dziatalnosci leczniczej,
o finansach publicznych, o rachunkowosci, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy
o samorzgdzie powiatowym, obstuga biurowych programéw komputerowych.

3) staz pracy (w latach): min. 4 lata

' 8. Wymagania dodatkowe :

Staz pracy w administracji samorzadowej, znajomos$¢ przepiséw: ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenie w sprawie instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt. Preferowane wyksztalcenie wyzsze.

9, Pozgdane cechy osobolwosci:

Umiejgtnos¢ pracy w  zespole, pod presja czasu, wysoka kultura osobista, sumiennos¢,
obowiazkowos¢, odpowiedzialnosé.

 10. Informacje dodatkowe :

- 0 stanowisko mogg ubiega¢ si¢ tylko obywatele polscy zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych tekst jednolity Dz. U. z 2020,
poz. 530).
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