POWIAT

NOWOSOLSKI

tutaj przystan.

Znak sprawy [F.274.18.2020 Nowa Sol, 10082020

Zamawiajacy: Powiat Nowosolski

ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sdl

Godziny pracy urzgdu: PONIEDZIALEK 7.00 - 16.00

WTOREK — CZWARTEK 7.00 —15.00
PIATEK 7.00 - 14.00

Zapytanie ofertowe

dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych ( Dz.U. z 2019 poz. 1843 z p6zn.zm.).

1. Przedmiot zaméwienia:

)

2)
3)

)

Przedmiotem zamoéwienia sg sukcesywne dostawy materialow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli w okresie od sierpnia 2020 r. do 31 lipca 2021 r. wraz
z transportem na koszt i ryzyko Wykonawcy. Zamawiajacy rozumie materialy biurowe
oryginalne, fabrycznie nowe, nie noszace sladéw uszkodzen zewngtrznych oraz uprzedniego
uzywania.

Miejscem dostawy jest siedziba Starostwa Powiatowego w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3.
Przewidywany asortyment, wymagane minimalne parametry techniczne i szacowana ilosci
zostaly okreslone w Formularzu cenowym materialy biurowe stanowigcym zatacznik nr 1.1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga, aby:

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dostarczone materiaty biurowe:

e s3niezgodne z Zamoéwieniem lub nie sg kompletne,

e posiadaja slady uszkodzenia.
Zamawiajacy odmoéwi odbioru czgs$ci lub calosci dostawy, sporzadzajac protokot
zawierajacy przyczyny odmowy ich odbioru.

. W przypadku dostarczenia materialdw nie spelniajacych warunkéw okreslonych przez

Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym lub zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji
dostarczonych materiatéw biurowych - Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany na wiasny
koszt tych materiatéw na materiaty spelniajace wymogi przedmiotu zamoéwienia lub wolne od
wad w terminie 7 dni.

. Dostarczone materialy wyprodukowane zostaty w okresie nie dtuzszym, niz 6 miesigcy przed

data dostawy i posiadajg termin waznosci (uzywalnosci) nie krétszy, niz 12 miesiecy od dnia
dostawy.

. Opakowania materialéow beda zawieraly logo i nazwe producenta, numer katalogowy

(symbol), termin waznosci lub date produkcji z okresem uzywalnosci, opis zawartosci (w tym
wykaz urzadzen, do ktérych przeznaczony jest dany material) oraz muszg uniemozliwiaé
kontakt materiatu z atmosferag w celu ochrony przed zawilgoceniem.

Informacje o wymaganiach odnoszacych si¢ do zamoéwienia:



a. Wykonawca bedzie dostarczal towar sukcesywnie, na podstawie indywidualnych
zamoOwien Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach
8:00 — 13:00, do miejsca wskazanego w siedzibie Zamawiajacego.

b. Zamowione materialy biurowe beda przyjete przez Zamawiajacego poprzez
potwierdzenie w formie protokotu przyjecia "WZ" podpisanej przez upowaznionych
przedstawicieli Stron. Dokument WZ, podpisany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen, stanowi dla Wykonawcy podstawe do wystawienia faktury VAT.

c. Wykonawca zagwarantuje, ze dostarczone materiaty biurowe beda wysokiej jakosci,
zapewniajac nalezyte bezpieczenstwo oraz posiada wlasciwe opakowanie
i oznakowanie.

d. Wykonawca winien zapoznaé si¢ z trescia Projektu umowy — Zalacznik nr 2,
w ktorym zawarte sg dodatkowe informacje.

e. Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczony towar wynosi 12 miesiecy liczac
od dnia dostarczenia do Zamawiajacego. Jako$¢ dostarczonego towaru winna
odpowiada¢ pierwszej klasie jakosci dla danego rodzaju asortymentu.

f. Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze zada¢ od Wykonawcy probek
zaoferowanego asortymentu materiatlow biurowych — koszulki, segregatory, itp.

6) Podane ilosci materiatdéw biurowych stanowig jedynie wielkosci orientacyjne, przyjete dla

celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostana one $cisle okreslone
w kolejnych jednostkowych zaméwieniach w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.
Wykonawcy nie shuzy roszczenie o realizacj¢ dostawy w  wielkosciach podanych przez
Zamawiajgcego.

7) Oznaczenie wedlug Wspolnego Stownika Zamdwien (kod CPV):

30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe.

2. Termin wykonania zaméwienia: do 31 lipca 2021 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:
1) O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:

a)

b)

d)

2)

posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny speinienia warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie o§wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu;
dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;

sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow
w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu w
tym zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:
Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu o analize
informacji zawartych w o$§wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce.

4. Informacja na temat zakresu odrzucenia ofert
1) Odrzuceniu podlegaja oferty, ktore:

a. oferta zostata ztozona po terminie;
b. oferta zawiera nieprawdziwe informacje;
c. ich tres¢ nie odpowiada tresci zapytania.



2) O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw w piSmie informujgcym
o wyniku postgpowania.

S. Wymagane dokumenty w przedmiotowym post¢powaniu:

a) wypetiony Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1;

b) wypeitniony Formularz cenowy — Zatacznik nr 1.1.

c) specyfikacje na oferowany papier,

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

e) dokument potwierdzajagcy umocowanie osoby podpisujacej oferte do sktadania
o$wiadczefi woli w imieniu Wykonawcy (jezeli umocowanie nie wynika wprost z
dotaczonych do oferty dokumentéw).

6. Wyjasnienia treSci zapytania:

1.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
(dotyczy to rowniez  zalgcznikoéw) droga elektroniczng na adres: sekreatriat@powiat-
nowosolski.pl. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej,

na ktérej udostepnione jest zapytanie.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢

tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na
ktérej udostgpnione jest zapytanie.

4. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czescia zapytania ofertowego.

7. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym - Zalgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Sposdb przygotowania oferty:

— w formie pisemnej na adres :

Powiat Nowosolski

ul. Moniuszki 3

67-100 Nowa Sél
Sekretariat, I pietro, pokdj 122

Na kopercie/opakowania nalezy umiesci¢ nastgpujace oznaczenie:

Nazwa i adres Wykonawcy
Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sol
Sekretariat, I pietro, pokéj 122

,, Dostawa materialow biurowych - IF.274.18.2020”

z dopiskiem: Nie otwiera

— za posrednictwem poczty elektroniczne;...... sekretariat@powiat-nowosolski.pl.....
(adres e-mail)

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert uzupetniajacych.

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



5) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznym

podpisem przez osobg / osoby podpisujaca oferte.

6) Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupelnienia do zlozonej oferty lub

wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne oswiadczenie o zmianach
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

7) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan,

jak sktadana oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem "ZMIANA OFERTY"
ze wskazaniem nadanego jej numeru.

8) Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan, jak

sktadana oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem: "WYCOFANIE
OFERTY".

8. Miejsce i termin sktadania ofert.

1) Miejsce sktadania ofert:
Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3, 67-100 Nowa Soél,
sekretariat — I pietro — pok.122

2) Termin sktadania ofert: do dnia 18 sierpnia 2020 r. do godz. 9:00

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

3) Oferta ztozona po terminie nie bgdzie rozpatrywana.

UWAGA: Wykonawca powinien na biezaco przed uplywem terminu zlozenia oferty sprawdzi¢
na stronie internetowej Zamawiajacego ogloszenie dotyczace wszczetego postepowania celem
uwzglednienia ewentualnych zmian.

9. Sposob oceny ofert:
1) Kryteria formalne:
— ztozenie kompletu dokumentow.

2) Kryteria merytoryczne:

a.
b.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktéw.

Oferty beda wybierane wedtug jedynego kryterium oceny ofert, ktérym jest kryterium ceny o
nastgpujacym znaczeniu:

Cena oferty brutto - 100 %, gdzie 1% =1 pkt

W ramach ww. kryterium oceny ofert Zamawiajacy przyzna punkty wedlug nastgpujacego
Wzoru:

C =C min x 100 / Co,

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty brutto;

C min - najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacj¢ calego zamoéwienia
zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postgpowaniu;

Co - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje calego zamdéwienia oferty ocenianej;

100— waga kryterium ,, Cena brutto oferty”.

Zamawiajgcy oceni zlozone oferty w oparciu o ww. kryterium z dokltadnosciag do
dwoéch miejsc po przecinku.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferta
wynosi 100 pkt.

W przypadku uzyskania kilku ofert o tej samej liczbie punktéw o wyborze danej oferty
czynnikiem decydujacym bedg przeprowadzone w okreslonym przez Zamawiajacego miejscu
i czasie negocjacje dotyczace oferowanej ceny przedmiotu zamoéwienia. Do negocjacji zostang
zaproszeni Wykonawcy, ktérych oferty uzyskaty ta sama liczbe punktow.



g. Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadaé
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria.

h. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

i. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowaé wszelkie koszty i ryzyka, w tym podatki, optaty i inne ewentualne obcigzenia,
a takze koszty dojazdéw, materiatéw szkoleniowych oraz wszelkie inne czynnosci niezbgdne
do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

j. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

10. Wyja$nienie dokumentéw ofertowych

1) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

2) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe a takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Sposéb powiadomienia wykonawcow o wyborze oferty:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy ktérzy wzigli udziat w postgpowaniu i ztozyli
oferty zostang powiadomieni pisemnie lub droga e-mailowa.

2) Informacja o wynikach postgpowania zostanie umieszczona na stronie Urzedu pod adresem:
bip.powiat-nowosolski.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym tj. tablica ogloszen na parterze
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3 - Ratusz.

12. Formalnosci jakie nalezy poczyni¢ w celu zawarcia umowy:

1) Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktérej projekt
stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji cenowych z Wykonawca, ktéry zlozyt
najkorzystniejszg oferte. Negocjacje moga by¢ przeprowadzone np. w przypadku, gdy wartosé
oferty przewyzsza wartos¢ $rodkdw przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje
zaméwienia a Zamawiajacy nie ma mozliwosci przeznaczy¢ na zamdéwienie wigkszej kwoty
niz zatozyt. W wyniku negocjacji kwota srodkdw przeznaczonych na realizacji zamowienia
musi by¢ nizsza od kwoty przedstawionej w pierwotnie ztozonej ofercie.

3) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca oraz Zamawiajacy nie dojda do porozumienia
w sprawie ustalenia ostatecznego ksztattu warunkéw finansowych oraz formalno-prawnych
warunkow Umowy, Zamawiajacy - z uwagi na niespetnienie warunku o podpisaniu Umowy
zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej spos$rdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejszag sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) Zamawiajacy informuje, ze w zawartej Umowie z Wykonawca zostang obligatoryjnie
uwzglednione zapisy dotyczace kar umownych zwiazanych z terminowa realizacja
zamoOwienia przez Wykonawceg.

6) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

7) Dopuszcza si¢ zmiany okreslonych w umowie nazw i adresow jesli beda one wynikaé ze
zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajacego i Wykonawcy bez koniecznosci
wprowadzania tych zmian aneksem. W takim przypadku Strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig.

8) Zmiana postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, jest mozliwa jezeli konieczno$¢ wprowadzania zmian wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany sg
korzystne dla Zamawiajacego.



l\

13. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawca jest Renata Czerwinska
nr tel. 68/458-68-44, nr e-mail r.czerwinska@powiat-nowosolski.pl

14. Dodatkowe informacje:

3) Postepowanie jest wazne, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta.

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zwrotu tych kosztow.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

a) swobodnego wyboru oferty;

b) zadania ztozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji przez Wykonawce na kazdym
etapie postepowania;

c) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca;

d) zmiany warunkéw w catosci lub w czesci na kazdym etapie postgpowania, w tym
ograniczenia zakresu zamodwienia;

€) uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili,

f) zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy

6) Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajacego, w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3. W tym zakresie
Wykonawcy zrzekaja sie¢ wszelkich przystugujacych im roszczen.

7) Ztozenie oferty przez Wykonawce nie zobowiazuje Zamawiajacego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjacji — wybranie lub nie wybranie oferty do dalszych
negocjacji nie wymaga od Zamawiajacego podania przyczyny;

b) zawarcia umowy z Wykonawca — nie zawarcie umowy nie wymaga od Zamawiajacego
podania przyczyny jej nie zawarcia.

8) Wykonawca bedzie zwigzany ztozonag oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert. Termin zwigzania z oferta
moze zostaé przedluzony na wniosek Wykonawcy albo na wniosek Zamawiajacego na okres
nie dtuzszy niz wskazany w zapytaniu ofertowym, co najmniej 60 dni.

9) Zapytanie ofertowe dostepne jest na BIP Zamawiajacego: www.bip.powiat-nowosolski.pl,
w miejscu publicznie dostgpnym tj. tablica ogloszen na parterze w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3 - Ratusz.

15. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO:

Administratorem Danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowej Soli. Dane osobowe
przetwarzane sg wylgcznie w celu wypelnienia obowiazkéw prawnych. Pozostale informacje
dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych i praw oséb, ktorych dane dotycza dostgpne sa w
Klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych zamieszczonej na stronie internetowe;j
Powiatu Nowosolskiego pod adresem: https://powiat-nowosolski.pl/ (https://powiat-nowosolski.pl/)
w zakladce RODO.

16. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1;
2) Formularz cenowy — Zalacznik nr 1.1.;
3) Projekt umowy — Zalacznik nr 2.

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, nie jest réwniez
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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