
Załącznik Nr 2 
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

Starostwa Powiatowego w Nowej Soli 
 
 

WNIOSEK O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA,  
O WARTOŚCI POWYŻEJ 15 000 ZŁ NETTO DO WARTOŚCI PONIŻEJ 130 000 ZŁ NETTO 

 
Nr postępowania:........................................ 

(nadaje pracownik komórki ZP) 

 
Poniżej wypełnia pracownik komórki wnioskującej o wszczęcie postępowania 

 
1. Data wniosku: ..................................... 
 
2. Komórka wnioskująca: ......................................................................................................................... 
 
3. Przedmiot zamówienia: ....................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Wymienić załączniki do wniosku: 
Opis przedmiotu zamówienia, 
Wzór umowy, sprawdzony pod względem formalno–prawnym 
................................................................................................................................................................. 
 
4. Kod CPV: ............................................................................................................................................. 
 
5. Wartość szacunkowa zamówienia ustalona we wniosku o zaangażowanie środków budżetowych 
z dnia .................................w wysokości .......................................PLN brutto 

Podstawa określenia wartości szacunkowej zamówienia (właściwą podkreślić): 
1)badanie rynku, 
2)rzeczywista łączna wartość kolejnych zamówień tego samego rodzaju, udzielonych w ciągu 

poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilości 
lub wartości zamawianych usług lub dostaw, które mogły wystąpić w ciągu 12 miesięcy 
następujących od udzielenia pierwszego zamówienia,  

3)kosztorys inwestorski, planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robót 
budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, 

4)inna aniżeli ww. podstawa w szczególności decyzja administracyjna lub postanowienie. 
 
6. Data ustalenia wartości szacunkowej: ................................................................................................. 

osoba szacująca: ................................................................................................................................... 
 
7. Pozycja z Planu zamówień publicznych: ................................. (pozycja / rok planu) 
 
8. Zamówienie nie zostało ujęte w planie zamówień: ............................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

(uzasadnienie powodu nie ujęcia zamówienia w planie) 

 
9. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie postępowania i realizację umowy: 
................................................................................................................................................................... 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe) 

 



10.Proponowany termin realizacji zamówienia: ..................................................................................... 
 
11.Dane niezbędne do opracowania Zaproszenia/ogłoszenia: 

1) zamówienie nie będzie podzielone na części/ będzie podzielone na następujące części*: 
.............................................................................................................................................................. 
2) o udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy spełniają niżej wymienione 
warunki (należy wskazać warunki udziału w postępowaniu, o ile wnioskujący przewiduje określenie 
takich warunków) 
..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 
3) z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
niżej wymienionych (jeżeli wnioskujący określa należy wskazać podstawy wykluczenia 
Wykonawców, o ile wnioskujący takie przewiduje) 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 

 
12. Propozycja kryteriów oceny ofert (np. cena, termin realizacji, termin płatności, gwarancja, itp.) 
 

Kryterium Nr 1 -cena z wagą ...... % 
Kryterium Nr 2-........................ z wagą .......% 
Kryterium Nr 3-........................ z wagą ......% 

 
13. Czynność wyboru wykonawcy (dotyczy zamówień o których mowa w § 8 Regulaminu) należy 
przeprowadzić w następującej formie/ formach*: 

2)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej  
3)poprzez przekazanie zapytania ofertowego za pośrednictwem poczty lub środków komunikacji 

elektronicznej do następujących potencjalnych Wykonawców (podać co najmniej 5): 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 

 
14. Informacje dodatkowe: 
…………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
 
……………………………………………      …………………………………………................ 
(podpis pracownika sporządzającego wniosek)           (podpis kierownika komórki wnioskującej) 
 

 
Poniżej wypełnia pracownik komórki ZP 

 
15. Data otrzymania wniosku: ......................................... 
 
16. Proponowany tryb zamówienia publicznego: ................................................... (podstawa prawna) 
 
17. Proponowany skład Komisji Przetargowej i oznaczenie funkcji jej członków (wypełnić w przypadku 
powołania): 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
........................................................................... 
 
18. Osoba prowadząca zamówienie publiczne: ........................................................................................ 

(podpis pracownika komórki ZP) 



 
 
 

Poniżej wypełnia kierownik zamawiającego 
 

Nowa Sól, dnia ........................                           Zatwierdzam do realizacji* 
 

..................................................... 
            (podpis kierownika 

zamawiającego) 

 
 
       Nie wyrażam zgody na przeprowadzenie ww. zamówienia 
publicznego* 

 
..................................................... 

(podpis kierownika zamawiającego) 

 
 
* wybrać odpowiednio 
 


