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	K A R T A   U S Ł U G

	UTWORZENIE PROFILU KANDYDATA NA KIEROWCĘ

	PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.             z 2017 r., poz. 1257, z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 978,          z późn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi.

	KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA

	WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

	WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wypełniony wniosek.
2. Wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wym. 3,5 x 4,5 cm. wykonana na jednolitym jasnym tle, przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków .
3. Dowód tożsamości (w przypadku osób, które nie ukończyły 18 lat poświadczenie o zameldowaniu).
4. Prawo jazdy wraz z kserokopią (jeśli osoba posiada już wydane prawo jazdy).
5. Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem. 
6. Orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdem - dotyczy prawo jazdy kategorii C1, C, D1, D, C1+E, C+E, D1+E, D+E.
7. Pisemna zgoda rodzica lub opiekuna prawnego - jeśli osoba nie ukończyła 18 lat. Dotyczy kategorii AM, A1, B1, B, T.
8. W przypadku cudzoziemca: karta pobytu, wiza lub inny dokument potwierdzający pobyt w Polsce powyżej 185 dni. 
Pamiętaj, że dokumenty muszą być w oryginale. Dokumenty w języku obcym musi przetłumaczyć tłumacz przysięgły (tłumaczenie prawa jazdy musi stanowić integralną całość z kopią).
Wnosek powinien być wydrukowany dwustronnie.

	TRYB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Po złożeniu wniosku zostaje wygenerowany indywidualny nr PKK niezbędny do rozpoczęcia kursu w Ośrodku Szkolenia Kierowców oraz zapisania się na termin egzaminu w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego. 
PKK wydaje się w przypadku: 
- ubiegania się po raz pierwszy o uprawnienia do kierowania,
- rozszerzenia uprawnień,
- wymiany prawa jazdy z zagranicy (z wymaganym egzaminem teoretycznym),
- sprawdzenia kwalifikacji (w przypadku zatrzymanego prawa jazdy lub przywrócenia uprawnień),
- posiadania uprawnienia do jazdy pojazdami z automatyczną skrzynią biegów i ubiegania się o uprawnienia bez ograniczeń. 


	OPŁATY

	Utworzenie profilu PKK jest bezpłatne. 
Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – 17,00 zł. 
UWAGA: Opłata skarbowa jest płatna na konto Urzędu Miasta w Nowej Soli. Istnieje możliwość wpłaty bez prowizji opłaty skarbowej gotówką lub kartą płatniczą w siedzibie Wydziału Komunikacji w punkcie bankowym.
Z opłaty skarbowej zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.
Potwierdzenie dokonania ww. opłaty należy dołączyć do wymaganych dokumentów.

	SPOSÓB DOSTARCZENIA DOKUMENTÓW

	Niezbędne dokumenty należy złożyć osobiście lub przez pełnomocnika.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Wydział Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowej Soli ul. Moniuszki 3 pok. Nr 3 lub w formie wniosku elektronicznego złożonego poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Systemu Pojazd i Kierowca. 

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Niezwłocznie – sprawy nie wymagające zbierania dowodów, informacji lub wyjaśnień.
2. Do 1 miesiąca – sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego.
3. Do 2 miesięcy – sprawy szczególnie skomplikowane.

	TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Zielonej Górze, za pośrednictwem Starosty Nowosolskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.
Zgodnie z treścią art. 127 a ustawy Kodeks postępowania administracyjnego:
§ 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję.
§ 2. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.
W przypadku złożenia przez stronę oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do odwołania od decyzji (określonego w § 2) nie przysługuje prawo do odwołania się ani skargi do sądu administracyjnego.

	FORMULARZ DO POBRANIA

	Wniosek można pobrać w:
- Biurze Obsługi Interesantów
- Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3
- BIP na stronie: http://bip.powiat-nowosolski.pl , 
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