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	K A R T A   U S Ł U G

	WPISANIE W DOWÓD REJESTRACYJNY: HAK, GAZ, L, TAXI, VAT

	PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym wraz z przepisami wykonawczymi.

	KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA

	WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

	WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek właściciela.

2. Dowód tożsamości.

3. Dowód rejestracyjny pojazdu.
4. KRS w przypadku zakupu pojazdu na firmę - może być wydruk ze strony internetowej.  

5. Aktualne ubezpieczenie pojazdu.
6. Pełnomocnictwo – w przypadku załatwiania sprawy poprzez pełnomocnika. 

oraz

w przypadku wpisu : HAK, VAT, L, TAXI

- dodatkowe badanie techniczne, potwierdzające, że pojazd spełnia wymagania dotyczące wpisu.

w przypadku wpisu gazu :

- faktura za montaż instalacji gazowej,

- wyciąg ze świadectwa homologacji sposobu montażu instalacji gazowej.

UWAGA: Wymagane dokumenty do wniosku winny być złożone w formie oryginału.

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Sprawa załatwiana jest w pok. nr 5 bez konieczności umawiania wizyty.

Jeżeli pojazd jest przedmiotem współwłasności, wniosek, może złożyć każdy ze współwłaścicieli. Gdy załatwiasz za kogoś sprawę, wystarczy pełnomocnictwo od właścicieli. 

Wpisanie w dowodzie rejestracyjnym: TAXI, L lub GAZ skróci termin badania technicznego do 1 roku. 

	OPŁATY

	Dokonanie wpisu w dowodzie rejestracyjnym jest bezpłatne. 
Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – 17,00 zł. 
UWAGA: Opłatę skarbową  wpłaca się gotówką w kasie Urzędu Miejskiego lub w punkcie kasowym  znajdującym się w Starostwie Powiatowym w Nowej Soli, lub na konto Urzędu Miasta Nowa Sól:  
PKO Bank Polski S.A. Regionalne Centrum Korporacyjne w Zielonej Górze 
Numer rachunku: 62 1020 5402 0000 0302 0365 3466
Z opłaty skarbowej zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.
UWAGA: 
Istnieje możliwość dokonania opłaty na miejscu gotówką lub kartą płatniczą.
Potwierdzenie dokonania ww. opłaty należy dołączyć do wymaganych dokumentów.


	SPOSÓB DOSTARCZENIA DOKUMENTÓW

	Niezbędne dokumenty należy złożyć osobiście lub przez pełnomocnika.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Wydział Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowej Soli ul. Moniuszki 3.

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Niezwłocznie – sprawy nie wymagające zbierania dowodów, informacji lub wyjaśnień.

2. Do 1 miesiąca – sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego.

3. Do 2 miesięcy – sprawy szczególnie skomplikowane.

	TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie występuje.

	FORMULARZ DO POBRANIA

	Wniosek można pobrać w:

- Biurze Obsługi Interesantów

- Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3

- BIP na stronie: http://bip.powiat-nowosolski.pl, 
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