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	K A R T A   U S Ł U G

	WYDANIE ZEZWOLENIA NA WYKORZYSTANIE DROGI W CELU PRZEPROWADZENIA ZAWODÓW SPORTOWYCH, ZGROMADZEŃ, RAJDÓW I INNYCH IMPREZ

	PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym wraz z przepisami wykonawczymi.

	KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA

	WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

	WYMAGANE DOKUMENTY

	Organizator imprezy składa pisemny wniosek o wydanie zezwolenia na odbycie imprezy co najmniej 30 dni przed  planowanym rozpoczęciem imprezy, gdy ma się ona odbyć na drodze powiatowej lub gminnej.
Organizator imprezy powinien przesłać we wskazanych terminach kopię wniosku wraz z  wymaganymi dokumentami do właściwego ze względu na miejsce rozpoczęcia imprezy komendanta wojewódzkiego Policji.
Wniosek powinien zawierać w szczególności:
1. Imię, nazwisko lub nazwę oraz adres zamieszkania lub siedzibę organizatora imprezy.
2. Rodzaj i nazwę imprezy.
3. Miejsce i datę rozpoczęcia, przebiegu oraz zakończenia imprezy.
4. Przewidywaną liczbę uczestników imprezy.
5. Wykaz osób reprezentujących organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy, na terenie poszczególnych województw.
6. Podpis organizatora lub jego przedstawiciela.
Do wniosku należy dołączyć:
1. Szczegółowy regulamin imprezy określający między innymi zasady zachowania się uczestników imprezy istotne dla bezpieczeństwa ruchu drogowego.
2. Wykaz osób odpowiedzialnych za prawidłowy przebieg i zabezpieczenie imprezy na terenie poszczególnych województw oraz w miejscach rozpoczęcia i zakończenia każdego odcinka, a także            w miejscach wymagających szczególnego zabezpieczenia.
3. Program imprezy, szczegółowy opis trasy z podaniem odległości pomiędzy poszczególnymi jej odcinkami oraz określony w minutach i kilometrach program przejazdu lub przejścia uczestników przez poszczególne miejscowości i granice województw.
4. Plan zabezpieczenia trasy lub miejsca obejmujący listę osób wchodzących w skład służby porządkowej organizatora, ich rozmieszczenie oraz elementy wyróżniające te osoby, pisemną instrukcję określającą zadania służb porządkowych, rodzaje i ilość środków technicznych oraz miejsca ich rozlokowania.
5. Zobowiązanie organizatora do przywrócenia pierwotnego stanu pasa drogowego na trasie przejazdu, przejścia lub miejsca pobytu uczestników imprezy, a w przypadku uszkodzenia pasa drogowego lub urządzeń drogowych - do ich bezzwłocznego naprawienia lub pokrycia kosztów tych napraw.

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Zezwolenie wydaje się w drodze decyzji administracyjnej, na wniosek organizatora imprezy, po zasięgnięciu opinii właściwego ze względu na miejsce przeprowadzania imprezy komendanta wojewódzkiego Policji. 

	OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie zezwolenia- 48 zł.

Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – 17,00 zł.
UWAGA: Opłatę skarbową  wpłaca się gotówką w kasie Urzędu Miejskiego lub w punkcie kasowym  znajdującym się w Starostwie Powiatowym w Nowej Soli, lub na konto Urzędu Miasta Nowa Sól:  
PKO Bank Polski S.A. Regionalne Centrum Korporacyjne w Zielonej Górze 
Numer rachunku: 62 1020 5402 0000 0302 0365 3466
Potwierdzenie dokonania ww. opłat należy dołączyć do wymaganych dokumentów.

	SPOSÓB DOSTARCZENIA DOKUMENTÓW

	Niezbędne dokumenty należy złożyć osobiście lub przez ustanowionego pełnomocnika względnie przesłać na adres pocztowy Starostwa Powiatowego w Nowej Soli (co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczęciem imprezy)

	MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Starostwo Powiatowe w Nowej Soli ul. Moniuszki 3B Biuro Obsługi Interesanta  

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób szczególny następuje niezwłocznie po  zasięgnięciu opinii właściwego ze względu na miejsce imprezy komendanta wojewódzkiego Policji i co najmniej 7 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. 

	TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Zielonej Górze, za pośrednictwem Starosty Nowosolskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.

Zgodnie z treścią art. 127 a ustawy Kodeks postępowania administracyjnego:
§ 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję.
§ 2. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.
W przypadku złożenia przez stronę oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do odwołania od decyzji (określonego w § 2) nie przysługuje prawo do odwołania się ani skargi do sądu administracyjnego.

	FORMULARZ DO POBRANIA

	Formularz pełnomocnictwa można pobrać w:

- Biurze Obsługi Interesantów

- Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3

- BIP na stronie: http://bip.powiat-nowosolski.pl , 
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