Znak sprawy IF.274.15.2021 Nowa Sél, 14.07.2021 r.

Zapytanie ofertowe

dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreélonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwieri publicznych ( Dz.U. z 2019 poz. 2019 z péZn. zm.).

1. Zamawiajacy: Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sél

Godziny pracy urzedu: PONIEDZIALEK 7.00 - 16.00
’ WTOREK — CZWARTEK 7.00 —15.00
PIATEK 7.00-14.00

2. Przedmiot zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy materialéw biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli w okresie od sierpnia 2021 r. do 31 lipca 2022 r. wraz
z transportem na koszt i ryzyko Wykonawcy. Zamawiajacy rozumie materiaty biurowe oryginalne,
fabrycznie nowe, nie noszace sladéw uszkodzeri zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

2) Miejscem dostawy jest siedziba Starostwa Powiatowego w Nowej Soli, ul. Moniuszki 3.

3) Przewidywany asortyment, wymagane minimalne parametry techniczne i szacowana ilosci zostaty
okreélone w Formularzu cenowym materiaty biurowe stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4) Zamawiajacy wymaga, aby:

a. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dostarczone materiaty biurowe:

e s3 niezgodne z Zamdéwieniem lub nie sg kompletne,

e posiadajg slady uszkodzenia.

Zamawiajacy odmowi odbioru czeéci lub catosci dostawy, sporzadzajac protokdt zawierajacy
przyczyny odmowy ich odbioru.

b. W przypadku dostarczenia materiatéw nie spetniajacych warunkéw okredlonych przez Zamawiajacego
w zapytaniu ofertowym lub zgtoszenia przez Zamawiajacego reklamacji dostarczonych materiatéw
biurowych - Wykonawca zobowiazuje sig do wymiany na wtasny koszt tych materiatéw na materiaty
spetniajace wymogi przedmiotu zamdwienia lub wolne od wad w terminie 7 dni.

c. Dostarczone materiaty wyprodukowane zostaty w okresie nie dfuzszym, niz 6 miesiecy przed data
dostawy i posiadaja termin waznosci (uzywalnosci) nie krétszy, niz 12 miesiecy od dnia dostawy.

d. Opakowania materiatéw bedg zawieraty logo i nazwe producenta, numer katalogowy (symbol), termin
waznoéci lub date produkcji z okresem uzywalnosci, opis zawartosci (w tym wykaz urzadzen, do
ktdrych przeznaczony jest dany materiat) oraz muszg uniemozliwia¢ kontakt materiatu z atmosferg w
celu ochrony przed zawilgoceniem.

5) Informacje o wymaganiach odnoszacych sie do zaméwienia:

a. Wykonawca bedzie dostarczat towar sukcesywnie, na podstawie indywidualnych zaméwien
Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00 — 13:00, do
miejsca wskazanego w siedzibie Zamawiajgcego.

b. Zamdwione materiaty biurowe bedg przyjete przez Zamawiajacego poprzez potwierdzenie w
formie protokotu przyjecia "WZ" podpisanej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
Dokument WZ, podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen, stanowi dla Wykonawcy
podstawe do wystawienia faktury VAT.

c. Wykonawca zagwarantuje, ze dostarczone materiaty biurowe bedg wysokiej jakosci,
zapewniajac  nalezyte  bezpieczeistwo oraz  posiada  wiadciwe  opakowanie
i oznakowanie.

d. Wykonawca winien zapoznaé sie z trescig Projektu umowy — Zafgcznik nr 2,
w ktdrym zawarte sg dodatkowe informacje.

e. Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczony towar wynosi 12 miesiecy liczac od dnia
dostarczenia do Zamawiajgcego. Jako$¢ dostarczonego towaru winna odpowiadac pierwszej
klasie jakosci dla danego rodzaju asortymentu.



6) Podane iloici materiatéw biurowych stanowia jedynie wielkosci orientacyjne, przyjete dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostang one $cisle okreslone
w kolejnych jednostkowych zamdwieniach w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, przy
zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie stuzy roszczenie o
realizacje dostawy w wielkosciach podanych przez Zamawiajacego.

7) Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (kod CPV):
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe.

Termin wykonania zaméwienia: do 31 lipca 2022 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na
podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow
w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym
zakresie na podstawie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2) Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o analize
informacji zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce.

Informacja na temat zakresu odrzucenia ofert
1) Odrzuceniu podlegajg oferty, ktére:
a. oferta zostata ztozona po terminie;
b. ich tre$é nie odpowiada tresci zapytania.
2) O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi  Wykonawcow w  pismie informujgcym
o wyniku postepowania.

Wymagane dokumenty w przedmiotowym postgpowaniu:

a) wypetniony Formularz oferty — Zatacznik nr 3;

b) wypetniony Formularz cenowy — Zatgcznik nr 1.

c) specyfikacje na oferowany papier,

d) aktualny odpis z wilaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagiji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku
wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty;

e)dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej oferte do sktadania oswiadczert woli w

imieniu Wykonawcy (jezeli umocowanie nie wynika wprost z dotaczonych do oferty dokumentow).

Wyjasnienia tresci zapytania:
1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego (dotyczy



to réwniez zatacznikdw) drogg elektroniczng na adres: sekreatriat@powiat-nowosolski.pl.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza nastronie internetowej,
na ktérej udostepnione jest zapytanie.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, na
ktdrej udostepnione jest zapytanie.

4. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralna czescia zapytania ofertowego.

8. Sposdéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu oferty - Zataczniku nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgSciowych.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert uzupetniajgcych.

5) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane i datowane wtasnorecznym
podpisem przez osobe / osoby podpisujaca oferte.

7) Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty lub wycofac oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne o$wiadczenie o zmianach lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan, jak
sktadana oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem "ZMIANA OFERTY" ze wskazaniem
nadanego jej numeru.

9) Os$wiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan, jak sktadana
oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem: "WYCOFANIE OFERTY".

9. Miejsce i termin sktadania ofert.
1) Miejsce skfadania ofert: przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:

sekretariat@powiat-nowosolski.pl
z dopiskiem ,Materiaty biurowe”

2) Termin sktadania ofert: do dnia 22 lipca 2021 r. do godz. 9:00
3) Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

UWAGA: Wykonawca powinien na biezaco przed uptywem terminu ztozenia oferty sprawdzi¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego ogloszenie dotyczace wszczetego postepowania celem uwzglednienia
ewentualnych zmian.

10. Sposéb oceny ofert:
1) Kryteria formalne:
— ztozenie kompletu dokumentéw.

2) Kryteria merytoryczne:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi  kryteriami,
z uwzglednieniem odpowiednich wspétczynnikéw wag (znaczenia wyrazonego w %) dla tych kryteriow
oraz maksymalnej iloéci punktéw, jakg moze otrzymac oferta za dane kryterium:

3. 1% =1 pkt
Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie (waga) | Maksymalna ilosé
kryterium punktow w kryterium
1 Cena oferty brutto (C) 70% 70
2 Czas dostawy od przestania zamdwienia 30% 30
droga elektroniczng (D)




Suma 100% 100

4. 7a najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktéw. Maksymaling
liczbe punktéw, jaka Zamawiajagcy moze przyzna¢ ofercie Wykonawcy, wynosi 100 pkt. Ocena
catkowita punktowa (P) ztozonej i niepodlegajacej odrzuceniu oferty skfada sie z dwdch kryteridw.
Ocena kazdej z ofert bedzie obliczona, jako suma ocen punktowych w zakresie poszczegélnych
kryteriow wg ponizszego wzoru:

P=C+D

Punktowe kryterium 1 - Cena oferty brutto (C)

Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe 70 pkt w ofercie Wykonawcy z najnizszg ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z formularzem oferty stanowigcym Zafacznik
nr 3 do zapytania ofertowego. llo$¢ punktéw przyznanych pozostatym ofertom Wykonawcéw zostanie
obliczona zgodnie z nastepujagcym wzorek i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku:

C=Cminx 70/ Co,

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty brutto;

C min - najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zamdwienia
zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postepowaniu;

Co - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zamdéwienia oferty ocenianej;
70 — waga kryterium ,, Cena brutto oferty”.

Punktowe kryterium 2 — Czas dostawy od przestania zaméwienia droga elektroniczng (D)

Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe 30 pkt ofercie Wykonawcy w ramach kryterium — Czas dostawy

od przestania zaméwienia drogg elektroniczna (D), wg ponizszych warunkéw:

a) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajagcego zaméwienia drogg elektroniczng do 10 dni
roboczych — 0 pkt,

b) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego zaméwienia droga elektroniczng do 5 dni
roboczych — 15 pkt,

c) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego zamdwienia drogg elektroniczng do 3 dni

roboczych — 30 pkt.

Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (tj. 30 pkt) otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje czas
dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zaméwienia drogg elektroniczng do 3 dni roboczych.
Jezeli Wykonawca nie okreéli czasu dostawy lub okresli czas dostawy inny niz okreslony wy:ej oferta
zostanie odrzucona.

5. Zamawiajacy oceni ztozone oferty w oparciu o ww. kryteria z dokfadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

6. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi 100
pkt.

7. W przypadku uzyskania kilku ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg cena.

8. Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadaé wszystkim
wymaganiom  okreslonym  w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria.

9. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

10. Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz obejmowac
wszelkie koszty i ryzyka, w tym podatki, optaty i inne ewentualne obcigZenia,




a takze koszty dojazdéw, materiatéw szkoleniowych oraz wszelkie inne czynnosci niezbedne do
prawidfowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

11. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia oczywistych
omytek rachunkowych.

11. Wyjasnienie dokumentéw ofertowych
1) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnient dotyczacych tresci
ztozonych ofert i dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.
2) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe a
takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12. Sposéb powiadomienia wykonawcow o wyborze oferty:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy ktérzy wzieli udziat w postgpowaniu i ztozyli oferty
zostang powiadomieni drogg e-mailowa.

2) Informacja o wynikach postepowania zostanie umieszczona na stronie Urzgdu pod adresem: bip.powiat-
nowosolski.pl.

13. Formalnosci jakie nalezy poczyni¢ w celu zawarcia umowy:

1) Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktérej projekt stanowi
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte. Negocjacje mogg by¢ przeprowadzone np. w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza
warto$¢ érodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje zamoéwienia a Zamawiajacy nie
ma mozliwosci przeznaczy¢ na zaméwienie wigkszej kwoty niz zatozyt. W wyniku negocjacji kwota
érodkéw przeznaczonych na realizacji zamowienia musi by¢ nizsza od kwoty przedstawionej w
pierwotnie ztozonej ofercie.

3) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca oraz Zamawiajgcy nie dojda do porozumienia
w sprawie ustalenia ostatecznego ksztattu warunkdw finansowych oraz formalno-prawnych warunkow
Umowy, Zamawiajacy - z uwagi na niespetnienie warunku o podpisaniu Umowy zastrzega sobie prawo
do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) Zamawiajacy informuje, ze w zawartej Umowie z Wykonawca zostang obligatoryjnie uwzglednione
zapisy dotyczace kar umownych zwigzanych z terminowa realizacjg zamoéwienia przez Wykonawce.

6) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7) Dopuszcza sie zmiany okreslonych w umowie nazw i adreséw jesli beda one wynika¢ ze zmian
organizacyjnych w strukturze Zamawiajacego i Wykonawcy bez koniecznosci wprowadzania tych zmian
aneksem. W takim przypadku Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego
powiadamiania sie.

8) Zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, jest mozliwa jezeli konieczno$¢ wprowadzania zmian wynika z okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany s3 korzystne dla
Zamawiajgcego.

14. Osoba uprawniong do porozumiewania sig z Wykonawca jest Pani Renata Czerwiriska, nr tel. 68/458-68-
44, e-mail r.czerwinska@powiat-nowosolski.pl

15. Dodatkowe informacje:
1) Postepowanie jest wazne, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta.
2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do zwrotu tych kosztéw;
3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do :



W

16.

a) swobodnego wyboru oferty;
b) Zzadania ztozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji przez Wykonawce na kazdym etapie
postepowania;
c) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca;
d) zmiany warunkdw w catosci lub w czesci na kazdym etapie postepowania, w tym ograniczenia
zakresu zamowienia;
e) uniewaznienia postepowania w kazdej chwili,
f) zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy
4) Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w  przypadku skorzystania
przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3. W tym zakresie Wykonawcy zrzekaja sig
wszelkich przystugujacych im roszczen.

5) Ztozenie oferty przez Wykonawce nie zobowigzuje Zamawiajgcego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjacji — wybranie lub nie wybranie oferty do dalszych
negocjacji nie wymaga od Zamawiajgcego podania przyczyny;

b) zawarcia umowy z Wykonawcg — nie zawarcie umowy nie wymaga od Zamawiajgcego
podania przyczyny jej nie zawarcia.

6) Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Termin zwigzania z oferta moze zostac
przedtuzony na wniosek Wykonawcy albo na wniosek Zamawiajacego na okres nie dtuiszy niz
wskazany w zapytaniu ofertowym, co najmniej 60 dni.

7) Zapytanie ofertowe dostepne jest na BIP Zamawiajgcego: www.bip.powiat-nowosolski.pl.

Klauzula informacyjna dotyczaca RODO:

Administratorem Danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowej Soli. Dane osobowe przetwarzane s3
wytacznie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych. Pozostate informacje dotyczace zasad przetwarzania
danych osobowych i praw 0s6b, ktdrych dane dotyczg dostepne sg w Klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania
danych osobowych zamieszczonej na stronie internetowej Powiatu Nowosolskiego pod adresem:
https://powiat-nowosolski.pl/ (https://powiat-nowosolski.pl/) w zaktadce RODO.

17. Zataczniki:

1) Formularz cenowy — Zatgcznik nr 1.;
2) Projekt umowy — Zatgcznik nr 2;
3) Formularz oferty — Zatgcznik nr 3;

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, nie jest rowniez ogloszeniem w
rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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