ZAKRES ZAMOWIENIA
Sprzatanie pomieszczen biurowych - lipiec 2020 — czerwiec 2021

Przedmiot zamowienia:

1. kompleksowe sprzatanie i utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych, korytarzy, klatek
schodowych, sal konferencyjnych, sanitariatow oraz innych pomieszczen w nizej wymienionych
obiektach przez 12 miesiecy:

1) budynek Ratusza segment A w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3;
2) budynek Ratusza segment B w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3;
3) budynek Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3B;

2. pielegnacj¢ terenow zielonych, a takze zamiatanie i od$niezanie (wg potrzeb) chodnikow i parkingow
oraz utrzymanie czystosci na zewnatrz budynku, porzadkowanie terenow przylegtych - realizacja ushugi:
12 miesigcy;

Powierzchnie objete sprzataniem:
1. budynek Starostwa — Ratusz _segment A
a. pomieszczenia biurowe (tacznie z korytarzami, klatka schodowa i WC) o tacznej powierzchni - 960
m2 w tym:
- pow. posadzki z ptytek granitowych i wyktadzin obiektowych PCV: 727 m2
- pow. z wykladzing dywanowa : 233 m2
b. powierzchnia okien — 150 m2
C. powierzchnia parapetow zewngtrznych i wewngtrznych - 81 m2
d. drzwi (drewniane, petlne) — 55 szt. + 2 szt. drzwi wejsciowe
e. drzwi metalowe przeszklone — 15 szt.
f. toalety — 7 pomieszczen (10 kabin)
g. dozowniki w toaletach (dwukomorowe: do mydta w ptynie i ptynu do naczyn) - 7 szt.
h. kosze do oprézniania o poj.15 (papier) —48 szt.
i. oproznianie niszczarek ok 15 szt. (papier)
J. czyszczenie obi¢ tapicerowanych — ok. 140 szt.
2. budynek Starostwa — Ratusz segment B
a. pomieszczenia biurowe (tacznie z korytarzami, klatka schodowa i WC) o tacznej powierzchni -
950 m2 w tym:
- pow. posadzek granitogresowych i wyktadzin PCV do akrylowania : 950 m2
b. powierzchnia okien - 127,00 m2
C. powierzchnia parapetow zewnetrznych i wewnetrznych — 300,00 mb
d. drzwi — 56 szt.
e. toalety — 3 pomieszczenia (5 kabin)
f. dozowniki w toaletach (dwukomorowe: do mydta w ptynie i ptynu do naczyn) - 5 szt.
g. kosze do oprézniania o poj.15 1 — 25szt.
h. opréznianie niszczarek ok 20 szt. (papier)
I. czyszczenie obi¢ tapicerowanych 20 m2
j. powierzchnie zaluzji pionowych 220 m2
3. budynek Starostwa przy ulicy Moniuszki 3B
a. pomieszczenia biurowe (tacznie z korytarzami, klatka schodowa i WC) 680 m2 w tym:
- pow. posadzek granitogresowych i wyktadzin PCV do akrylowania : 580 m2
- pow. drewnianych i drewnopodobnych : 100 m2
b. powierzchnia okien 207,28 m2
C. powierzchnia parapetéw zewngetrznych 122,2 mb
d. powierzchnia parapetéw wewnetrznych 122,2 mb
e. drzwi — 53 w tym 30 drzwi pcv przeszkolonych
f. toalety — 4 pomieszczenia (6 kabin)
0. dozowniki w toaletach (dwukomorowe: do mydta w ptynie i ptynu do naczyn) - 6 szt.
h. kosze do oprézniania o poj.151: 40szt. + 3 szt. 60 | segregowane,
i. oproznianie niszczarek ok 10 szt. (papier)
J. czyszczenie obi¢ tapicerowanych 100 m2
k. powierzchnie zaluzji pionowych 130m2
4. tereny przy ul. Moniuszki 3, 3B,




a.
b.

tereny utwardzone — 3 610,00 m2
tereny zielone — 750 m? sprzatanie + pielggnacja

Kompleksowe sprzatanie obejmuje wykonanie nastepujacych czynnoSci:
1. Zakres prac do wykonania codzienne:

a.
b.

g.
h.

J-

odkurzanie wyktadzin dywanowych, mebli tapicerowanych,

zamiatanie, zmywanie na mokro powierzchni podlogowej przy uzyciu tagodnych $rodkow
myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podlogi, nie niszczacych podiogi nie uszkadzajacych
powtoki akrylowej, nie pozostawiajacych smug oraz ich konserwacja srodkami antyposlizgowymi

. usuwanie kurzu z powierzchni mebli, biurek, szaf, szafek, stotow, potek na korytarzach przy uzyciu

srodkow do konserwacji mebli, a takze drzwi i innego sprzetu biurowego (kserokopiarki, faxy,
niszczarki, drukarki, komputery z wylagczeniem monitorow), parapetow, grzejnikow, kratek
wentylacyjnych, pulpitow przy uzyciu srodkéw antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym
zapachu naturalnym, odpowiednich dla rodzaju powierzchni (np. drewno, tworzywo sztuczne ),

. usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow,
.opréznianie i wymiana workéw plastikowych na $mieci, segregacja $mieci, wynoszenie

workow ze $mieciami do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego,

. sprzatanie, mycie i dezynfekcja toalet, mycie, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, klamek,

uchwytow, Scianek kabin, luster wiszacych, mycie umywalek, usuwanie nalotu z urzadzen i
armatury,

mycie klamek drzwi, poreczy, balustrad, parapetdow wewnetrznych,

zapewnienie ciggltego uzupetniania w tazienkach papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikow
papierowych, workéw do koszy, kostek zapachowych itp. — niezwtocznie po wyczerpaniu,
sprawdzanie zamknigcia okien 1 drzwi wejSciowych do pomieszczen 1 of$wietlenia w
pomieszczeniach,

mycie parapetow zewnetrznych i wewnetrznych,

2. Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz w tygodniu

a.

b.
C.
d.
e.

f.

mycie na mokro drzwi wewnetrznych i o$cieznic, mycie przeszklen drzwi, gablot szklanych
ogloszeniowych,

mycie wylacznikow, gniazdek i punktow swietlnych dostepnych z podtogi ,

pastowanie i froterowanie powierzchni drewnianych lub drewnopodobnych,

mycie i dezynfekcja koszy na $mieci znajdujacych si¢ w pomieszczeniach biurowych i sanitariatach,
czyszczenie zieleni sztucznej,

mycie kaloryferow,

3. Zakres prac do wykonania co najmniej jeden raz na kwartat

a.
b.
C.
d.

e.

mycie okien i ram okiennych,

Czyszczenie — pranie za pomoca maszyn typu Karcher obi¢ tapicerskich lub recznie,

czyszczenie — pranie zaluzji pionowych,

akrylowanie wyktadzin PCV i posadzek (dotyczy Ratusza seg. B i Budynku przy Moniuszki
3B),

czyszczenie posadzek granitowych i granitogresowych.

Porzadkowanie teren6w przyleglych i terenéw zielonych:
1.Zakres prac do wykonania codzienne- tzn. utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni:

a.
b.
C.
d.

zamiatanie chodnikow wokot posesji;

zamiatanie parkingdw wewnetrznych oraz drog dojazdowych i chodnikdéw przy budynkach,
zamiatanie i czyszczenie schodow zewngtrznych i wejs¢ do budynkow,

zbieranie §mieci w obrebie dziatek,

2.Zakres prac do wykonania w zaleznosci od potrzeb:

DO OO T D

. grabienie lisci,

. od$niezanie ciggéw komunikacyjnych, chodnikoéw, parkingu na posesji wraz z usuni¢ciem $niegu,

. odkuwanie lodu w okresie zimowym,

. posypywanie chodnikow i parkingu piaskiem i sola;

. usuwanie zalegajacego blota,

. usuwanie chwastow i mchu z terenu placu Starostwa — parkingdw — recznie i przy uzyciu

srodkéw chemicznych.

3. Pielegnacja terenow zielonych w zaleznosci od potrzeb:

a.

przycinanie — odpowiednie formowanie krzewow i drzew znajdujacych si¢ na placu Starostwa
- parkingu,



b. odchwaszczanie i spulchnianie podtoza terenéw zielonych,
c. usuwanie lisci.

Wymagania dotyczace S$rodkéw higienicznych i chemicznych (zabezpieczanych przez
Wykonawce)

1.

2.
3.

4.

5
6
7.
8
9
1

Papier toaletowy minimum dwuwarstwowy biaty, nierozrywajacy si¢ (2 rodzaje $rednic 10 i
20 cm);

Reczniki papierowe biate sktadane z-z 0 gramaturze minimum 38 g/m2;

Mydto w ptynie nawilzajace o delikatnym zapachu, odpowiedniej gestosci nie wyptywajace
samoczynnie z dozownika;

Dezodoranty zapachowe lub od$wiezacze zapachowe — 0 dlugotrwatym zapachu, suche bez
pozostawiania plam i zaciekéw na spryskiwanych powierzchniach;

. Srodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, neutralizujace zapachy w toaletach;
. Worki do $mieci, do koszy, do niszczarek, do pojemnikéw do segregacji odpaddw;

Reczniki papierowe W rolkach do sekretariatu i pomieszczen socjalnych,

. Srodki do pielegnacji posadzek, wyktadzin, ptytek $ciennych i podtogowych;
. Srodki do pielegnacji i konserwacji mebli oraz tapicerki meblowej w tym skéropodobne;;
0. Srodki chemiczne do usuwania chwastow, likwidacji oblodzenia (mieszanka piaskowo-

solna);

Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy beda biologicznie
neutralne i beda posiadaly wymagane atesty, zezwalajace na stosowanie ich w Polsce — wszystkie
produkty bedq nalezytej jakosci.

Zobowigzania i obowiazki
1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9

wyposazenia pracownikow w jednolity ubior roboczy oraz imienne identyfikatory wraz ze
zdjeciem, ktore nalezy nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia;

zapewnienia minimum 9 pracownikoéw sprzatajacych, w tym:

a) w godzinach pracy urzedu - 1 osobe sprzatajaca, do obowigzkow ktorej naleze¢ bedzie:
sprzatanie pomieszczen z ograniczonym dostgpem, utrzymanie w czystosci toalet, utrzymanie w
czysto$ci korytarzy i schodow (zwlaszcza w okresie jesienno zimowym), sprzatanie sal
konferencyjnych po odbywajacych sie w niej spotkaniach oraz mycie pozostawionych naczyn,
wykonywanie innych prac — wg zaistniatych potrzeb,

b) w godzinach 6:00 — 10:00 — 1 osob¢ wykonujacg prace porzadkowe na zewnatrz budynku
Starostwa Powiatowego w Nowej Soli .

wykonywania ustugi sprzatania pomieszczen biurowych z uzyciem wtasnego sprzetu i srodkow
czystosci;

wykonania przedmiotu umowy pod wlasnym nadzorem ,

usuniecia usterek spowodowanych przez siebie na skutek niewlasciwej eksploatacji sieci
elektrycznej;

usuni¢cia nieprawidlowosci w wykonywaniu przedmiotowe]j ustugi stwierdzonych przez osoby
wyznaczone do sprawdzania czystosci;

przestrzegania przepisow BHP i ppoz. przy $wiadczeniu ustlug wynikajacych z postanowien
niniejszej umowy;

pokrycie szkod spowodowanych uzyciem nieodpowiednich srodkow pioracych i czyszczacych,
w wyniku ktéorych spowoduje zniszczenie lub nieprzydatno$¢ do dalszego uzytkowania
przedmiotu zamowienia;

ponoszenie odpowiedzialnos$ci za dziatanie osob, ktérym zleci wykonanie ushug okreslonych
w przedmiocie zamowienia,

10) zgtaszania zauwazonego uszkodzenia sieci wodociggowo — kanalizacyjnej, wyposazenia wegztow

sanitarnych, sprzetu biurowego itp. oraz innych zdarzen losowych, wskazanej przez
Zamawiajgcego osobie,

2. Wykonawca wykaze si¢ dysponowaniem sprzetu jaki bedzie uzywany do realizacji ustugi tj. co
najmniej:

a)
b)
¢)
d)

odkurzaczem na mokro i sucho — co najmniej 1 szt. dla kazdego z przedmiotéw zamdwienia,
szorowark- zmywarke do czyszczenia ptytek granitowych, granitogresowych, wyktadzin PCV,
zamiatarko od$niezarke elektryczna,

odkurzacz do terenow zewnetrznych.

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji, nie pézniej niz w dniu podpisania umowy listg



pracownikow wyznaczonych do wykonywania prac objetych umowa z podzialem na poszczegélne
budynki oraz pracownika odpowiedzialnego za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika, adres
zamieszkania oraz numer dowodu osobistego.

4. Zmiana pracownikdw wyznaczonych do wykonywania prac objetych zamoéwieniem Iub osoby
uprawnionej do nadzoru i kontroli wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiajacego przez
Wykonawce z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem oraz akceptacji Zamawiajacego.

5. Dokonujac zmiany pracownikow Wykonawca zobowigzany jest w kazdym przypadku przedtozyc
Zamawiajacemu uaktualniong listg.

6. W przypadku koniecznoséci naglej zmiany pracownikéw wyznaczonych do realizacji prac objetych
umowa Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajacego telefonicznie z jednoczesnym przestaniem
droga faxowsg pisemnego zgloszenia pracownika zawierajgcego dane, o ktorych mowa w p-kcie 2.

7. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie skierowa¢ do wykonywania prac innego pracownika w
przypadku:

a) nie przybycia do pracy pracownika wyznaczonego do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania
czystosci,
b) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajacym mu wykonywanie obowigzkow.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia wynikle z zastosowania do sprzatania

nieodpowiednich §rodkow czystosci.

. Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania przy $wiadczeniu ustugi przepiséw BHP, p. ppoz. oraz

przepisow dotyczacych ochrony obiektu zgodnie z ustawa o ochronie osob i mienia.

10. Czynnos$¢ mycia okien, prania tapicerki, wyktadzin dywanowych, zaluzji pionowych Wykonawca
wykonuje na telefoniczne zlecenie Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia zlozenia zlecenia wg
harmonogramu wskazanego w opisie przedmiotu zaméwienia.

11. Podczas pracy kazda z osob sprzagtajacych otwiera tylko to pomieszczenie, ktore aktualnie sprzata.
Drzwi pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamknigte na klucz.

12. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ nicodptatnie udostepni¢ Wykonawcy w kazdym obiekcie miejsca do
przechowywania narzedzi lub urzadzen i $rodkow zwigzanych z biezaca realizacja umowy oraz
zapewnic energie elektryczng i wode w ilo$ci niezbednej do realizacji umowy.

13. Wykonawca bedzie wykonywat ustuge sprzatania po godzinie 15:00, w poniedziatek po godzinie
16.00,

w piatek po godzinie 14.00, za wyjatkiem pomieszczen w ktorych ustuga bedzie wykonywana w
obecnos$ci Zamawiajacego.

14. Zamawiajacy wskaze pomieszczenia, ktore beda sprzatane w obecnosci pracownikow w ustalonych
wczesniej godzinach.

15. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze dokonywac przeniesienia praw i obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie .

(e}



