1F.274.19.2019 Nowa Sdl, 42;1 1.2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do skladania ofert na: Wykonanie i dostaw¢ materialow promocyjnych
z logotypem Powiatu Nowosolskiego.

L. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy: Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3, 67-100 Nowa Sol
68/4586800
68/4586831
e-mail: sekretariat@powiat-nowosolski.pl
www.powiat-nowosolski.pl

Godziny pracy urzedu: PONIEDZIALEK 7.00 — 16.00
WTOREK - CZWARTEK 7.00 —15.00
PIATEK 7.00 — 14.00

I. PODSTAWY I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe oglaszane jest zgodnie z "Regulaminem udzielania zaméwiefi publicznych
Starostwa Powiatowego w Nowej Soli" zwanego dalej "Regulaminem".

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych
z logotypem Powiatu Nowosolskiego.

2. Przedmiot zamdwienia sktada si¢ z:

CZESC 1 — Przybornik na biurko w ilo$ci 250 szt.

CZESC 2 — Mysz optyczna bezprzewodowa w ilosci 100 szt.

CZESC 3 — Odwrécony parasol automat sktadany odwrotnie w ilosci 50 szt.
CZESC 4 — Waga do bagazu w ilosci 50 szt.

3. Podane powyzej ilosci sa orientacyjne. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamowienia
w mniejszej lub wigkszej ilosci w ramach posiadanych $rodkéw finansowych na przedmiot
zamoOwienia.

4. W przypadku zmiany iloci, podstawa rozliczenia bedzie cena jednostkowa podana
w formularzu ofertowym.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgsciowych na jedng lub wigcej
wybranych Czesci (takze na cato§é zamowienia dzielac wedhig Czgsci), przy czym na dang
czeéé zamdwienia mozna zlozy¢ tylko jedna oferte.

6. Wybor oferty najkorzystniejszej nastapi oddzielenie dla kazdej Czegsci.

7. W przypadku zaproponowania przedmiotu rownowaznego o parametrach nie gorszych niz
wskazane w Zataczniku nr 1, prosze o dotaczenie zdjgcia pogladowego wraz ze specyfikacja
oferowanego produktu wraz z formularzem ofertowym.

8. Szczegbdlowy zakres przedmiotu zaméwienia oraz warunki realizacji okreslone sg:

a. w Zalaczniku nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,
b. w Zatacznik nr 3 - Projekt umowy.
9. Warunki dotyczace nadruku:
a. wysokiej jakosci na kazdym przedmiocie zamoéwienia.
b. znakowanie — nadruk w jednym kolorze — logotyp Powiatu Nowosolskiego.

10. Sposéb zaprojektowania i wykonania przedmiotu umowy oraz uzyte materialy powinny
gwarantowa¢ ich wysoka wytrzymatos¢.

11. Rodzaj przedmiotu zamoéwienia: ustuga.




IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia (dotyczy kazdej z Czgsci): do 12 grudnia 2019 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O zaméwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajag warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej w przedmiocie zamoéwienia
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadania odpowiedniego poziomu wiedzy i doswiadczenia koniecznych do wykonania
zambwienia,

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamdwienia bedacego
przedmiotem zapytana ofertowego,

4) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

O udzielenie zamdwienia nie moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, wobec ktdrego jest prowadzone

postgpowanie likwidacyjne, upadiosciowe lub naprawcze, jak réwniez ktéry pozostaje pod

zarzadem komisarycznym w $wietle obowiazujacych przepiséw prawa polskiego.

VI. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKILUCZENIA WYKONAWCY

1.

2.

Zamowienie nie moze by¢é  udzielone  podmiotom  powigzanym  osobowo  lub

kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzafi w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w jej imieniu czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,

polegajace w szczego6lnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji;

c. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, wykonawca skiada:

1) oswiadczenie o braku powigzan w pkt 8 formularza ofertowego - Zalgeznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw ust. V w pkt 9 formularza ofertowego - Zalgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. O wykluczeniu wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw w pismie informujgcym

o wyniku postgpowania.

VII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT

1.

Odrzuceniu podlegaja oferty, ktore:

1) saztozone przez wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postgpowania,
2) ich tres¢ nie odpowiada tresci zapytania,
3) oferta zostata ztozona po terminie.

2. O odrzuceniu ofert Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcéw w pismie informujagcym o
wyniku postepowania.

VIIL. SPELNIENIE WYMAGAN WARUNKUJACYCH UDZIAL W POSTEPOWANIU

Wykonawcy obowigzani sg przedtozy¢ wraz z oferta nastgpujace oSwiadczenia i dokumenty:

1) formularz ofertowy, stanowiacy Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii,
w zespole adwokackim, w spélce cywilnej, jawnej, partnerskiej lub komandytowej;



3) pelnomocnictwo do zlozenia oferty — w przypadku, gdy prawo do podpisania oferty nie
wynika z przepiséw prawa lub z dokumentéw rejestrowych ztozonych wraz z oferta.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym - Zalgezniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Sposéb przygotowania oferty:

— w formie pisemnej na adres :

Lub

Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sol
Sekretariat, I pietro, poko6j 122

Na kopercie/opakowania nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenie:

Nazwa i adres Wykonawcy [F.274.19.2019
Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sél
Sekretariat, I pietro, pokdj 122
,,Oferta — wykonanie i dostawa materiatéw promocyjnych Czgs¢ ............

w formie elektronicznej na adres: sekretariat@powiat-nowosolski.pl z dopiskiem ,, Oferta —
wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych Czes¢ ...."

Nvs W

10.

11.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert uzupetniajacych.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznym podpisem przez osobe / osoby podpisujacg oferte.

Oswiadczenia dofaczone do oferty powinny by¢ opatrzone podpisami wykonawcy lub oséb
upowaznionych do skfadania w jego umieniu oswiadczen woli.

Dokumenty dotaczone do oferty zalacza si¢ w oryginale lub odpisach poswiadczonych za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionych do skfadania oswiadczefi woli
przedstawiciela oferenta.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ziozonej oferty lub
wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne oswiadczenie o zmianach
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan,
jak skladana oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY”
ze wskazaniem nadanego jej numeru.

Os$wiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ zlozone wedtug takich samych wymagaf, jak
sktadana oferta: odpowiednio oznakowana, dodatkowo z dopiskiem: ,,WYCOFANIE
OFERTY™.

X. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29.11.2019 r. godz. 9:00 w formie wskazane]
w ust. IX.

1.

2.

Za termin zlozenia oferty, uwaza sie termin jej zlozenia siedzibie Zamawiajgcego,
a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.
Oferta ztozona po terminie nie bgdzie rozpatrywana.

XI. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

L.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego




(dotyczy to réwniez  zalgcznikdw) droga elektroniczng na adres m.wozna@poczta-
nowosolski.pl. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien,

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej,

na ktorej udostepnione jest zapytanie.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Dokonang zmiang zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza
na stronie internetowej, na ktorej udostgpnione jest zapytanie.

4. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czgscia zapytania.

XII. KRYTERIA OCENY OFERTY

1.

W

Zamawiajacy wybierze Wykonawceg:

1) ktérego oferta bedzie gwarantowata wydatkowanie srodkéw w sposdb celowy, oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

2) ktory speini warunki postawione przez Zamawiajacego.

Kryterium wyboru oferty — najnizsza cena.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatki od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac oferte¢ informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiagzku podatkowego, wskazujac wartos¢ bez podatku VAT.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowac wszelkie koszty i ryzyka, jakie  poniesie Wykonawca ~w  zwigzku
z  realizacja  umowy, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

XIII. WYJASNIENIA DOKUMENTOW OFERTOWYCH

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu.

2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe a takze inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktdérego oferta zostata poprawiona.

XIV. SPOSOB POWIADOMIENIA WYKONAWCOW O WYBORZE OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej  oferty, = Wykonawcy  ktérzy  wzieli  udziat

W postepowaniu i ztozyli oferty zostang powiadomieni pisemnie lub droga e-mailowa.

2. Informacja o wynikach postgpowania zostanie wywieszona w siedzibie Zamawiajacego, pod

adresem: bip.powiat-nowosolski.pl.

3. Do Wykonawcy, ktérego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie

do zawarcia umowy na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

ja—

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Postgpowanie jest wazne, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta na dang Czes¢.

Z Wykonawcag, ktéry ztozy najkorzystniejsza ofert¢ na dang Czes¢, zostanie zawarta umowa,
ktdrej wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory zlozyt
najkorzystniejszg oferte. Negocjacje moga by¢ przeprowadzone np. w przypadku, gdy wartos¢
oferty przewyzsza wartos¢ srodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje



zamoOwienia. W wyniku negocjacji kwota srodkdw przeznaczonych na realizacji zamdwienia
musi by¢ nizsza od kwoty przedstawionej w pierwotnie ztozonej ofercie.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca oraz Zamawiajacy nie dojda do porozumienia w
sprawie ustalenia ostatecznego ksztaltu warunkéw finansowych oraz formalno-prawnych
warunkéw Umowy, Zamawiajacy - z uwagi na niespetnienie warunku o podpisaniu Umowy
zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Zamawiajacy informuje, ze w zawartej Umowie z Wykonawca zostang obligatoryjnie
uwzglednione zapisy dotyczace kar umownych zwigzanych z terminowg realizacjg
zamoOwienia przez Wykonawcg.

XVI. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN UMOWY

Wszelkie zmiany i uzupelnienie niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

XVII. OSOBY DO KONTAKTU

Monika Wozna — adres poczty elektronicznej: m.wozna@powiat-nowosolski.pl.

XVIIL. INNE POSTANOWIENIA

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu zachowanie zasad uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Wykonawcow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy jego
dalsze prowadzenie lub zawarcie umowy nie bgdzie lezalo w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢, lub gdy obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamOwienia, nie zostang mu przyznane (w catosci lub w czgsci).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny. Z
tego tytutu nie przyshuguje Wykonawcy zwrot srodkdéw za przygotowanie i ztozenie oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo :
a. swobodnego wyboru oferty;
b. zadania ztozenia dodatkowych dokumentéw, wyjasnien lub informacji na kazdym
etapie postepowania;
c. przeprowadzenia dodatkowych negocjacji;
d. uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili bez podania przyczyny,
e. zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy.

6. Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamoéwienia.

8. Zapytanie ofertowe dostgpne jest: na stronie BIP Zamawiajacego: www.bip.powiat-
nowosolski.pl, w miejscu publicznie dostgpnym tj. tablica ogloszei na parterze
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3 - Ratusz.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO:

Administratorem Danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowej Soli. Dane osobowe
przetwarzane sg wylacznie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych. Pozostate informacje dotyczace
zasad przetwarzania danych osobowych i praw oséb, ktérych dane dotycza dostepne sg w Klauzuli
informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych zamieszczonej na stronie internetowej Powiatu
Nowosolskiego pod adresem: https://powiat-nowosolski.pl/ (https://powiat-nowosolski.pl/) w zakladce
RODO.



XX. ZAL ACZNIKI

1. Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik nr 1;
2. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2;
3. Projekt umowy — Zatacznik nr 3.

Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, nie jest réwniez
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
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