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Znak sprawy [F.274.04.2018/OK dnia 13.07.2018r.

Zamawiajacy: Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa Sol
Godziny pracy urzedu: PONIEDZIALEK 7.00 — 16.00

WTOREK - CZWARTEK 7.00 —15.00
PIATEK 7.00 — 14.00

Zapytanie cenowe

dla zamoéwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2017 poz. 1579 ze zm.).

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych zapraszam do przedstawienia oferty
cenowej na wykonanie zaméwienia obejmujgcego:

1. Przedmiot zamo6wienia:
Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy materialéw biurowych wraz z transportem
na koszt i ryzyko Wykonawcy — do wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajacego.

Materialy biurowe:
1) Dotyczy sukcesywnej (partiami, w zaleznosci od potrzeb) dostawy materiatéw biurowych
do wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajacego.
2) Przewidywany asortyment, wymagane minimalne parametry techniczne i szacowana ilosci
zostaly okreslone w zataczniku nr 1.1.
3) Zamawiajacy wymaga, aby:

a.

Artykuly biurowe miaty takie same lub lepsze parametry techniczne i jakosciowe jak
opisane w zataczniku nr 1.1.

b. Dostarczane materialy biurowe opatrzone byly znakiem firmowym producenta oraz

etykietg pozwalajacg na jednoznaczng identyfikacje oferowanego produktu.

4) Informacje o wymaganiach odnoszacych si¢ do zamdéwienia:

a.

€.

Wykonawca bedzie dostarczal towar sukcesywnie, na podstawie indywidualnych
zamOwien Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach
8:00 — 13:00, do miejsca wskazanego w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje, ze dostarczone materiaty biurowe bgda wysokiej jakosci,
zapewniajac nalezyte bezpieczenstwo oraz posiada wiasciwe opakowanie
i oznakowanie.

Wykonawca winien zapoznaé si¢ z trescia Projektu umowy — Zalacznik nr 3,
w ktorym zawarte sg dodatkowe informacje nie opisane w niniejszym ustepie.
Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczony towar wynosi 12 miesigcy liczac
od dnia dostarczenia do Zamawiajacego. Jakos¢ dostarczonego towaru winna
odpowiadac¢ pierwszej klasie jakosci dla danego rodzaju asortymentu.

Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze zadaé od Wykonawcy probek
zaoferowanego asortymentu materiatow biurowych — koszulki, segregatory, itp.

5) Podane ilosci materiatéw biurowych stanowia jedynie wielkosci orientacyjne, przyjete dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostang one scisle okreslone w kolejnych
jednostkowych zamoéwieniach w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, przy
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zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych przez Zamawiajacego.

Oznaczenie wedhug Wspolnego Stownika Zamoéwien (kod CPV):

30.19.00.00-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe.

2. Termin wykonania zaméwienia: do 31 lipca 2019r.

3. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:

a)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
praw nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania odpowiedniej wiedzy i do§wiadczenia;

c)
d)

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

O zamdwienie w ramach zapytania cenowego nie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy:

a)
b)

c)
d)

ktérzy nie posiadaja uprawnien do wykonywania okreslonych czynnosci, nie posiadaja
niezbednej wiedzy i do§wiadczenia,

ktérzy znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej uniemozliwiajacej prawidlowe
wykonanie zaméwienia;

wobec ktorych wszczeto postepowanie upaditosciowe lub ogloszono jego upadtose,

ktorzy zalegaja z optacaniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne.

4. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

a) wypeiniony Formularz oferty — zalecang tres¢ zawiera Zatacznik nr 1;

b) wypeiniony Formularz cenowy — zalecang tres¢ zawiera Zatacznik nr 1.1.

c) podpisane oswiadczenia — Zatacznik nr 2;

d) specyfikacje na oferowany papier,

e) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dziatalnos¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii, w zespole
adwokackim, w spolce cywilnej, jawnej, partnerskiej lub komandytowe;j,

f) pelnomocnictwo do zlozenia oferty — w przypadku, gdy prawo do podpisania oferty nie
wynika z przepisow prawa lub z dokumentéw rejestrowych zlozonych wraz z oferta.
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Uwaga:

e W przypadku skiadania oferty na dostawe materiatow biurowych zalecane
Jjest zalgczenie katalogu oferowanych produktow.

e Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zZgdania przedstawienia oryginatu
dokumentu lub jego kopii poswiadczonej notarialnie w sytuacji gdy ztozona
przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wqtpliwosci
co do jej autentycznosci.

5. Spos6b przygotowania oferty:
1) dopuszcza si¢ ztozenie oferty*:
- w formie pisemnej na adres :

Powiat Nowosolski
Ul. Moniuszki 3
67-100 Nowa S61  Sekretariat, I pigtro, pokoj 122

(zamawiajgcego)
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................................................ (mfaksu) e ettt aeeaeaan
) <rodni el . .
.................................. (adres -
lefon ;

(nr telefonu)

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg;

2) Dokumenty nalezy przedstawi¢ w jezyku polski, w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem;

3) Wykonawca moze zaproponowac jedng cen¢ i nie moze jej zmienié,

4) Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stlownie i obejmowac koszty catkowite
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,

5) W przypadku sktadania oferty pisemnie nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie,
W sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci.

Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego 1 oznaczona :,,Oferta na materialy
biurowe”

6)Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w tym m.in.
sktadanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczenia kserokopii dokumentow
za zgodno$¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy.

8) Oferta, zataczniki oraz wszelkie kserokopie powinny by¢é podpisane przez osobg/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Miejsce i termin skladania ofert.
Oferte zawierajacg wymagane informacje nalezy ztozy¢ do dnia 23.07.2018r. do godz.9:00 na adres
zamawiajacego:

Powiat Nowosolski

Ul. Moniuszki 3

67-100 Nowa Sol

Sekretariat, I pietro, pokoj 122

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
Oferty, ktére wplyna po terminie podlegaja odrzuceniu.

7. Spos6b oceny ofert:
Zamawiajacy wybierze Wykonawce:
1) ktérego oferta bedzie gwarantowata wydatkowanie $rodkdw w sposob celowy, oszczgdny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow ;
2) ktdry spetni warunki postawione przez Zamawiajacego.
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8. Umowa
Z wybranym przez Zamawiajagcego Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktérej projekt stanowi
Zalacznik nr 3 do zapytania cenowego.

9. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcg jest Renata Czerwinska
nr tel. 68/458-68-44, nr e-mail r.czerwinska@powiat-nowosolski.pl

10. Dodatkowe informacje:

1) Postgpowanie jest wazne, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta.

2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zwrotu tych kosztoéw.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

a) swobodnego wyboru oferty;

b) zadania ztozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji przez Wykonawce na kazdym
etapie postepowania;

c) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca;

d) zmiany warunkéow w catosci lub w czegsci na kazdym etapie postgpowania, w tym
ograniczenia zakresu zamdwienia;

e) uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili,

f) zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy

4) Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3. W tym zakresie
Wykonawcy zrzekajg sie wszelkich przystugujacych im roszczen.

5) Zlozenie oferty przez Wykonawce nie zobowiazuje Zamawiajacego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjacji — wybranie lub nie wybranie oferty do dalszych
negocjacji nie wymaga od Zamawiajgcego podania przyczyny;

b) zawarcia umowy z Wykonawcg — nie zawarcie umowy nie wymaga od Zamawiajacego
podania przyczyny jej nie zawarcia.

6) Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu  zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

7) Zapytanie ofertowe dostgpne jest na BIP Zamawiajacego: www.bip.powiat-nowosolski.pl , w
siedzibie Zamawiajacego pok.210, w miejscu publicznie dostgpnym tj. tablica ogloszen na
parterze w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy
ul. Moniuszki 3 - Ratusz.

11. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy — Zalgcznik nr 1;
2) Formularz cenowy — Zalacznik nr 1.1,;
3) Oswiadczenie — Zalacznik nr 2;
4) Projekt umowy — Zalgcznik nr 3.

*) niewlasciwe skresli¢
- 7
Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywnlnego, me Jest réwniez
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. P
z up STA}?O&?Y

Podpis Kieroyvﬁika Zamawiajacego
/»’



