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3) - OPIS STANOWISKA PRACY

1. Nazwa stanowiska pracy

Specjalista do spraw prowadzenia i udostepniania zasobu Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

2. Nazwa komérki organizacyjnej

Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami

3. Cel istnienia stanowiska

Obstuga podmiotow tworzgcych i przeksztatcajgcych bazy danych zasobu Osrodka.
Udostepnianie interesantom materialdéw z zasobu.

4. Warunki placy

1) wynagrodzenie miesigczne zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikdw
Starostwa Powiatowego w Nowej Soli:
1) placa zasadnicza od 1.960 zt — do 4.200 zt (grupa XIV)
2) dodatek za wieloletnig prace wg obowigzujgcych zasad.

2) pelny wymiar czasu pracy.

5. Przelozeni

Bezposrednia podlegtos¢ stuzbowa: Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej

Posrednia podlegtosé stuzbowa: Geodeta Powiatowy/Naczelnik Wydzialu Geod. i Gosp.
Nieruchomos$ciami

6. Zakres wykonywanych zadan:

1) pozyskiwanie materiatow i zbioru danych do baz z zasobu;

2) ewidencjonowanie materiatow i zbioréw danych w bazach zasobu;

3) przechowywanie i zabezpieczanie materiatow i zbioréw baz danych w zasobie;
4) udostepnianie materiatéw i zbiorow danych z zasobu;

5) wspolttworzenie informatycznych baz danych zasobu PODGiK.

7. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie: srednie geodezyjne

2) umiejetnosci zawodowe: znajomosé przepisow ustaw: Prawo geodezyjne i kartograficzne
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, o samorzadzie powiatowym, o ochronie danych
osobowych, o dostepie do informacji publicznej, o pracownikach samorzgdowych,
znajomo$¢ KPA, umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych i programéw komputerowych.

8. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyzsze geodezyjne;

2) uprawnienia geodezyjne

3) znajomos¢ jezykdw obeych (niemiecki, angielski);

4) znajomos¢ programow Geo-info Mapa, Geo-info Osrodek;
5) kursy i szkolenia z zakresu geodezji.

9. Pozadane cechy osobowosci:

asertywnos¢, umiejetnos¢ pracy w warunkach stresu i pod presjg czasu, wysoka kultura
osobista.

10. Informacje dodatkowe

o stanowisko mogg ubiega¢ sie tylko obywatele polscy zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 902).
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