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Zamawiajacy
Powiat Nowosolski

zaprasza do zlozenia oferty na

sukcesywne swiadczenie dostawy materialéw biurowych dla Starostwa Powiatowego w

Nin

Nowej Soli

ZAPYTANIE OFERTOWE
iejsze zamOwienie bedzie udzielone bez zastosowania ustawy z 29 stycznia 20104r. Prawo

zamowien publicznych (t,j. Dz. U. z2015r., poz.2164 z p6zn.zm.) — na podstawie art.4 ust.8 .

I. Zamawiajacy

Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa S6l

te
st

A

lefon: 68 458 68 00 ; fax 68 458 68 31;
r. internetowa: www.powiat-nowosolski.pl

dres do korespondencji:

Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sél

G

odziny urzgdowania: - poniedziatek: godz. 7:00 do godz.16:00,
- wtorek do czwartku : godz. 7:00 do godz.15:00,
- piatek: godz.7:00 do godz.14:00.

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1)

2)
3)

Przedmiotem zaméwienia sa sukcesywne (partiami, w zaleznosci od potrzeb) dostawy materiatéw
biurowych na koszt i ryzyko Wykonawcy - do wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajacego .
Przewidywany asortyment i szacowane ilosci zostaty opisane w zataczniku nr 1.1.

Podane ilosci materialéw biurowych stanowia jedynie wielkosci orientacyjne, przyjete dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostang one $cisle okreslone w kolejnych
Jjednostkowych zaméwieniach w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, przy
zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie stuzy
roszezenie o realizacj¢ dostawy w wielko$ciach podanych przez Zamawiajacego.

Pozostale informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia zawiera zalacznik nr 3 — projekt umowy.
Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (kod CPV) :

30.19.00.00-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe;

Termin realizacji zaméwienia : do 30 czerwca 2018 r.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia ;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

O zaméwienie w ramach zapytania ofertowego nie moga ubiegaé si¢c Wykonawcy:

a) ktorzy nie posiadaja uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci, nie posiadajg
niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia,

b) ktérzy znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej uniemozliwiajacej prawidtowe
wykonanie zamdéwienia,

¢) wobec ktérych wszczgto postgpowanie upadiosciowe lub ogloszono jego upadtosé,

d) ktorzy zalegaja z optacaniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne.



V. Sposo6b przygotowania oferty

1. Zainteresowani wzigciem udzialu w postepowaniu Wykonawcy zobowiazani sa zlozyé oferte
pisemnie, w jednym egzemplarzu.

2. Na kompletna oferte sktadaja sig:

a) wypetniony Formularz oferty — zalecana tres¢ zawiera zatacznik nr 1;

b) wypetniony Formularz cenowy - zalecana tres¢ zawiera zalacznik nr 1.1. ;

¢) podpisane oswiadczenia — zalacznik nr 2 ;

d) podpisany projekt umowy — zalacznik nr 3;

e) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii, w zespole
adwokackim, w spétce cywilnej, jawnej, partnerskiej lub komandytowe;j

f) petnomocnictwo do zlozenia oferty — w przypadku, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika
z przepis6w prawa lub z dokumentéw rejestrowych ztozonych wraz z oferta. Pelnomocnictwo
nalezy zlozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii;

3. Oferta, zalaczniki oraz wszelkie kserokopie powinny by¢ podpisane przez osobg/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i skladania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

4. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu.

5. Koperte / opakowanie nalezy adresowaé na Zamawiajacego tj. 67-100 Nowa Sél, ul. Moniuszki
3b, z zaznaczeniem: ,,Oferta — materialy biurowe .”.

VI. Wymagana forma skladanych dokumentéw:

1. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie oryginaléw albo kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem;

2. Wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwiazane ze zlozeniem wymaganych dokumentéw (w tym m.in.:
sktadanie o$wiadczefi woli w imieniu Wykonawcy, po$wiadczenia kserokopii dokumentéow za
zgodnoéé z oryginatem) musza by¢é dokonywane przez upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy;

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Miejsce skiadania ofert:
Powiat Nowosolski ,ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sél,
sekretariat — I pietro — pok.109
2. Termin sktadania ofert: do dnia 24 lipca 2017 r. do godz. 09:00

VIII Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie cena, udokumentowane spetnienie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, wynegocjowane warunki umowy — dot. Wykonawcy zaproszonego do
negocjacji.

 IX. Sposéb powiadomienia wykonawcow o wyborze oferty

Zamawiajacy zamie$ci wybor oferty na stronie internetowej urzedu tj. : www.powiat-nowosolski oraz

na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Nowej Soli.

X. Umowa
Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktérej projekt stanowi
zatacznik nr 3 zapytania ofertowego

XI. Inne informacje zwigzane z zapytaniem ofertowym:

1. Postepowanie jest wazne, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta.

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zwrotu tych kosztow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie podajac przyczyny do :
a) swobodnego wyboru oferty;




b) zadania zlozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji przez Wykonawce na kazdym etapie
postepowania;

¢) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca;

d) uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili,

e) zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy.

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w przypadku

skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3. W tym zakresie

Wykonawcy zrzekaja si¢ wszelkich przystugujacych im roszczen.

Zlozenie oferty przez Wykonawce nie zobowiazuje Zamawiajacego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjacji — wybranie lub nie wybranie oferty do dalszych
negocjacji nie wymaga od Zamawiajacego podania przyczyny;

b) zawarcia umowy z Wykonawca i podania przyczyny jej nie zawarcia.

Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe dostepne jest na stronie internetowej Zamawiajacego: www.powiat-

nowosolski.pl , w siedzibie Zamawiajacego pok.201, w miejscu publicznie dostepnym tj. tablica

ogloszen na korytarzu (parter) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki

3b.

Osoby wyznaczone do kontaktu:

a) Renata Czerwinska - Inspektor; tel. 68 475 55 44;

a) Elzbieta Wasik — inspektor Starostwo Powiatowe w Nowej Soli; tel. 68 458 68 60.

XII. Zalaczniki:

1

2.
3.
4.

Formularze ofertowy — zat. nr 1 ;
Formularze cenowy - zal. nr 1.1.
Oswiadczenie— zat. nr 2 ;
Projekt umowy—zal. nr 3 ;

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi oferty w mysl art.66 Kodeksu cywilnego, nie jest

réwniez ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Podpis Kierownika Zamawiajacego







