E Eldpggéjzsekie < Lubuskie Unia Europejska

Warte zachodu :
Program Regionalny \‘ Europejski Fundusz Spoteczny

Znak sprawy IF.042.1.2017., dnia 23.02.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA STANOWISKO KOORDYNATORA PROJEKTU

W zwigzku z realizacjg projektu partnerskiego pt. ,,Modernizacja ksztalcenia zawodowego
w Powiecie Nowosolskim”, wspotfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020 w ramach Osi priorytetowej 8. Nowoczesna edukacja, Dziatanie 8.4
Doskonalenie jakosci ksztalcenia zawodowego, Poddzialanie 8.4.1 Doskonalenie jakosci
ksztalcenia zawodowego-projekty realizowane poza formuta ZIT zapraszam do
przedstawienia oferty cenowej na wykonanie zamoéwienia:

1. Zamawiajacy.
Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3B
67-100 Nowa Sél

www.powiat-nowosolski.pl

2 Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze pozn. zm.)
0 wartosci zaméwienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:

— 79421000 - 1

3. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu.

Okres wykonywania przedmiotu zamo6wienia: 15. 03.2017 — 30.06. 2022

Szacunkowe zaangazowanie na podstawie wniosku o dofinansowanie: 40 h miesiecznie

Zakres obowigzkow:
1. Planowanie, koordynacja oraz nadzor pracy zespolu, oraz komitetu sterujacego w
tym: (planowanie pracy, wsparcie, motywowanie, integrowanie, delegowanie zada,

rozliczanie z podjetych zobowigzan).

2. Kompleksowa organizacja i nadzor nad realizacjg zadafh w ramach projektu

3. Przestrzeganie wytycznych zgodnie z dokumentami programowymi



MO, B B

10.
11.

12,
13.
14.
15.
16.
17
18.

19.

4.

Kontakt z Instytucja Zarzadzajaca dotyczacy realizacji Projektu.,

Dokonywanie podziatu zadan merytorycznych

Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac,
Zwotywanie spotkan roboczych zespotu projektowego ,zwotywanie spotkan komitetu
sterujacego

Ustalanie zmian harmonogramu w porozumieniu z kierownikiem projektu,
dokonywanie w ustalonym trybie uzgodnien z Instytucja Zarzadzajaca,

Wspétudzial w obliczaniu wskaznikéw produktéw, rezultatow i oddziatywania
zgodnie z wymogami Projektu,

Koordynacja, monitoring oraz kontrola dziatan zwigzanych z realizacja Projektu,
Opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji Projektu
wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw
1 zalecen Instytucji Zarzadzajacej

Nadzér nad rozliczaniem finansowym projektu

Nadzdr nad procesem ewaluacji projektu

Wspdtpraca ze szkolami ponadgimnazjalnymi w zakresie projektu

Prowadzenie wspoélpracy oraz rozliczen z partnerami projektu

Dokonywanie zmian w projekcie dotyczacych wszystkich partneréw

Zarzadzanie zmiang i ryzykiem

Zatwierdzanie wysokosci i rodzaju kosztow posrednich w projekcie i sporzadzanie
dyspozycji ich rozliczania,

Zarzadzania i nadzorowania realizacji wszystkich etapéw projektu zgodnie z umowa o

dofinansowanie projektu

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zlecenia moga ubiega¢ si¢ Oferenci, ktorzy posiadaja niezbedna wiedze

1 do$wiadczenie do wykonania zaméwienia. Za spelnienie warunku posiadania wiedzy

1 doswiadczenia Zamawiajacy uzna:

1.
2.

wyksztatcenie: wyzsze — kryterium formalne
doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw dofinansowanych ze srodkéw EFS
w tym realizowanych w obszarze edukacji, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zapytania

ofertowego,- kryterium formalne,



3. znajomo$¢ przepiséw: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o systemie
o$wiaty, ustawy wdrozeniowej o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych z perspektywie finansowej 2014-2020, ustawy o finansach
publicznych,

4. znajomo$¢ dokumentéw programowych: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014- 2020, Regionalny
Program Operacyjny — Lubuskie 2020. Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych RPO —
L 2020.

5. Znajomo$¢ rynku o$wiatowego w powiecie nowosolskim

6. Bardzo dobra obstuga pakietu Microsoft Office, Internetu oraz urzadzen biurowych

7. Umiejetnos¢ analizowania ryzyk - wprowadzania dziatan zaradczych

8. Umiejetnosé zarzadzania pracg wiasng i zespotu

9. Latwos¢ nawigzywania kontaktéw

10. Kreatywno$¢

Spelnienie warunkéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentow
1 informacji dostarczonych przez Oferenta.

Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postgpowania Oferentéw, ktorzy nie spelniaja
warunk6w udziatu w postgpowaniu. Wykluczenie Oferenta bedzie jednoznaczne

z odrzuceniem zlozonej przez niego oferty.

3. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Oferent zobowiazany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty:

a)  Wypehiony ,.,Formularz oferty” stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

podpisany przez Wykonawce;



b)  Oswiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do zapytania
ofertowego o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

¢)  Zyciorys zawodowy (CV) na Zataczniku Nr 3 do zapytania ofertowego;

d)  Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw EFS w
tym realizowanych w obszarze edukacji, stanowiacy Zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte, na zalagczonym formularzu oferty —
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi zalacznikami.
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

2. Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Informacje dotyczace ceny:

1. Oferent podaje dla oferowanej ustugi cene brutto (z VAT) zawierajaca wszystkie
sktadniki stanowiace podstawe do wzajemnych rozliczefi Oferenta z Zamawiajacym.

Kwote oraz kwote¢ stownie nalezy wpisaé w formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Warto$¢ zaméwienia nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Podana cena obowiazuje przez caty okres objety umowa.

8. Termin wykonania ushugi:

15. 03.2017r.-30.06. 2022r.

9. Kryteria wyboru ofert:

Kryteria formalne:

— spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, zgodnie z pkt. 4 Zapytania ofertowego,

— ztozenie kompletu dokumentow.

Kryteria merytoryczne:

1) Rozmowa kwalifikacyjna — 40 %,

2) Cena — 30 %,

3) Doswiadczenie — 30%.

_ Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium ' Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow
5 kryterium ' jakie moze otrzymac oferta
Rozmowa kwalifikacyjna (R) | 49 o4 40 punktow '

2. Cena(C) 30 % 30 punktéw
Doswiadczenie ~ w  zakresie| 3q0, 130 punktéw
realizacji projektéw
dofinansowanych ze $rodkow|
EFS z uwzglednieniem|
projektéw  realizowanych ~w
obszarze edukacji (D)




Zasady oceny kryterium ,,Rozmowa kwalifikacyjna” (R ) — 40 %

Oferenci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne.
W trakcie rozméw kwalifikacyjnych oceniane beda umiejetnosci interpersonalne wymagane
na wymienionym stanowisku, umiej¢tno$¢ organizacji pracy wiasnej oraz podleglego
zespotu, znajomosci zasad i wytycznych. Po zakoficzeniu rozméw zostanie sporzadzona
lista rankingowa.

Liczba punktéw, ktérag mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie wedtug

wzoru:

R= 40 — (miejsce oferenta na liscie — 1) x ( x 40)
lista 0s6b na liscie

Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyska¢ za kryterium rozmowa — 40 pkt.

Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C ) —30 %.
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku
ilos¢ punktow wynikajaca ze wzoru:
C min
C=———x30 pkt.,
C bad.

gdzie:

C —ilos¢ punktoéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min — cena oferty najtansze;j,

C bad.— cena oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 30 pkt.

Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 30. Pozostale oferty
zostang przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne
prowadzone w trakcie oceny kryterium bgda wyliczane z doktadno$cia do dwéch miejsc po
przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,DoSwiadczenie w realizacji projektow dofinansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego z uwzgl¢dnieniem projektéw
realizowanych w obszarze edukacji — 30%.

W przypadku w/w kryterium oferta otrzyma:

10 punktéw, jezeli wykaze do 3-4 projektow realizowanych w w/w obszarze

20 punktéw jezeli wykaze si¢ realizacja od 5-6 projektow realizowanych w w/w obszarze



30 punktéw jezeli wykaze si¢ realizacja od 6 i wiecej projektow realizowanych w w/w
obszarze

Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktow.

10. Miejsce, termin i sposéb skladania ofert.
Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej, faxem lub osobiscie w zabezpieczonej
kopercie opatrzonej napisem «Oferta na petnienie funkcji koordynatora projektu
»Modernizacja ksztalcenia zawodowego w Powiecie Nowosolskim”, w terminie do
dnia 03.03.2017r.

Powiat Nowosolski
Ul. Moniuszki 3 B
67-100 Nowa Sél

e-mail: sekretariat@powiat-nowosolski.pl

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana.
3. Osoba do kontaktu: Pani Natalia Gawlita, Tel.68/458 68 14, e-mail: n.gawlita@powiat-
nowosolski.pl

11. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawcs.

1. Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.

Wzor umowy stanowi Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie
Strony.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia post¢gpowania bez
podania przyczyny.

Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu,

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzor CV,



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego — Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow
dofinansowanych ze srodkéw EFS w tym realizowanych w obszarze edukacji
Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Wzér umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, nie
jest rowniez ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

STAHOSTA

Waldemdgl Vvizesniak



