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ZAPYTANIE OFERTOWE
NA STANOWISKO SPECJALISTA DS. FINANSOW PROJEKTU

W zwigzku z realizacjg projektu partnerskiego pt. ,,Modernizacja ksztatcenia zawodowego
w Powiecie Nowosolskim”, wspétfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020 w ramach Osi priorytetowej 8. Nowoczesna edukacja, Dzialanie 8.4
Doskonalenie jakosci ksztalcenia zawodowego, Poddziatanie 8.4.1 Doskonalenie jakosci
ksztalcenia zawodowego-projekty realizowane poza formula ZIT zapraszam do
przedstawienia oferty cenowej na wykonanie zaméwienia:

1. Zamawiajacy.
Powiat Nowosolski
ul. Moniuszki 3B
67-100 Nowa Sol

www.powiat-nowosolski.pl

2.  Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze p6zn. zm.)
o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej rdwnowartosci kwoty 30.000 euro netto.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:

—79211000-6

- 75000000-6

3. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu.
Okres wykonywania przedmiotu zamdowienia: 15.03. 2017 —30.06 2022

Szacunkowe zaangazowanie na podstawie wniosku o dofinansowanie: 80 h miesigcznie

Zakres obowigzkow:

1. Zarzadzanie finansowe projektem w tym: planowanie, organizowanie i nadzér nad
finansowym zakresem—projektu zgodnie z przepisami ustawodawstwa polskiego,

wymogami prawa unijnego oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu;



2. przygotowanie planu finansowego projektu oraz przygotowywanie zmian planu
finansowego z uwzglednieniem podziatu kosztow w ramach projektu oraz klasyfikacji
budzetowe;,

3. przygotowanie sprawozdan i innych dokumentéw dotyczacych realizacji projektu

4. nadzér nad strong finansowa projektu realizowana przez partneréw oraz Scista
wspOlpraca w zakresie spraw finansowych projektu z partnerami,

5. rozliczenie dotacji przekazanych partnerom i przekazanie informacji o ich rozliczeniu
do os6b odpowiedzialnych za ewidencje ksiegowa;

6. prowadzenie kontroli formalnej i rachunkowej faktur i rachunkéw i ich zgodnosci z
zawartymi umowami,

7. kontrola ksiggowanych kosztow projektu pod katem wydatkéw kwalifikowanych,

8. przestrzeganie zasad realizacji projektu zgodnie z montazem finansowym; biezacy
monitoring wydatkéw z budzetem i obowiazujacymi przepisami,

9. opis dokumentow ksiggowych zgodnie z wytycznymi 1Z,

10. sporzadzanie i rozliczanie czgsci finansowej wniosku o ptatnosé,

11. wspdtpraca w zakresie spraw finansowych projektu z koordynatorem i kierownikiem
projektu, osobami odpowiedzialnymi za ewidencj¢ ksiegowa i naliczanie ptac oraz
Instytucjq Zarzadzajaca,

12. rozliczanie projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji projektu oraz
harmonogramem ptatnosci;

13. wspétudziat w dokonywaniu zmian w czgéci finansowej wniosku w razie wystapienia
takiej koniecznosci,

14. Inne sprawy zwigzane ze strona finansowa projektu wynikajace z biezacej realizacji

projektu.

4.  Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zlecenia moga ubiega¢ si¢ Oferenci, kt6rzy posiadaja niezbedna wiedze
i do$wiadczenie do wykonania zaméwienia. Za spelnienie warunku posiadania wiedzy

1 doswiadczenia Zamawiajacy uzna:

1. wyksztalcenie wyzsze —kryterium formalne
2. doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw dofinansowanych ze srodkéw EFS
w tym realizowanych w obszarze edukacji, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do

zapytania ofertowego,- kryterium formalne,



3. co najmniej 3 letni staz pracy w tym min.2 letni w dziatach ksiegowych,
finansowych, ekonomicznych lub w zakresie realizacji finansowej projektow
z udziatlem $rodkéw europejskich,- kryterium formalne

4. znajomo$¢ nastgpujacych dokumentow: ,Regionalny Program Operacyjny —
Lubuskie 20207, ,,Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé z udzialem
srodké6w EFS w obszarze edukacji na lata 2014-2020”, ,, Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-20207,

5. znajomo$¢ ustaw w zakresie finanséw publicznych w szczegdlnosci w zakresie
udzielania i rozliczania dotacji

6. znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego;

7. zdolnosci analityczne

Spelnienie warunkéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i
informacji dostarczonych przez Oferenta.
Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postgpowania Oferentéw, ktérzy nie spetniaja
warunkow udzialu w postgpowaniu. Wykluczenie Oferenta bedzie jednoznaczne z
odrzuceniem zlozonej przez niego oferty.

= Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Oferent zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty:

a)  Wypelniony ,,Formularz oferty” stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
podpisany przez Wykonawce;

b)  Oswiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do zapytania
ofertowego o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

c)  Zyciorys zawodowy (CV) na Zataczniku Nr 3 do zapytania ofertowego;

d)  Doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw dofinansowanych ze $rodkéw EFS
wtym realizowanych w obszarze edukacji, stanowiacy Zalacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte, na zalaczonym formularzu oferty —
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi zatacznikami.
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

2. Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Informacje dotyczace ceny:



1. Oferent podaje dla oferowanej ustugi cen¢ brutto (z VAT) zawierajaca wszystkie
sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczenn Wykonawcy z Zamawiajacym.
Kwote oraz kwote stownie nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wartos¢ zamo6wienia nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Podana cena obowigzuje przez caly okres objety umowa.

8. Termin wykonania ushugi:

15.03.2017r.- 30.06. 2022r.

9. Kryteria wyboru ofert:

Kryteria formalne:

— spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, zgodnie z pkt. 4 Zapytania ofertowego,

— zlozenie kompletu dokumentow.

Kryteria merytoryczne:

1) Rozmowa kwalifikacyjna — 40 %,

2) Cena—30 %,

3) Doswiadczenie — 30%.

~ Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium ; Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow
»  kryterium ' jakie moze otrzymaé oferta

Rozmowa kwalifikacyjna (R) | 49 o 40 punktéw
Cena(C)  130% 30 punktow -
Doswiadczenic ~ w  zakresie| 3g0,, ' 30 punktéw
realizacji projektow|
dofinansowanych ze $rodkéw,
EFS % uwzglednieniem,

projektow  realizowanych — w|
~ obszarze edukacji (D)

Zasady oceny kryterium ,,Rozmowa kwalifikacyjna” (R ) —40 %

Oferenci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne.
W trakcie rozméw kwalifikacyjnych oceniane beda umiejetnosci interpersonalne wymagane
na wymienionym stanowisku, umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej oraz podlegltego
zespotu, znajomosci zasad i wytycznych. Po zakonczeniu rozméw zostanie sporzadzona

lista rankingowa.
Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie wedtug
wzoru:
1
R= 40 — (miejsce oferenta na liScie — 1) x ( x 40)

lista 0sob na liScie



Maksymalna liczba punkt6éw, jaka mozna uzyskaé za kryterium rozmowa — 40 pkt.

Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C ) — 30 %.
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku
ilo$¢ punktéw wynikajaca ze wzoru:
C min
C=———x30 pkt.,
C bad.

gdzie:

C —ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min — cena oferty najtansze;j,

C bad.— cena oferty badane;j.

Maksymalna ilos¢ punktéw — 30 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 30. Pozostale oferty
zostang przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne
prowadzone w trakcie oceny kryterium beda wyliczane z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie w realizacji projektéw dofinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego 2z uwzglednieniem projektéw
realizowanych w obszarze edukacji — 30%.

W przypadku w/w kryterium oferta otrzyma:

10 punktéw, jezeli wykaze do 1-2 projektéw realizowanych w w/w obszarze

20 punktéw jezeli wykaze si¢ realizacjg od 3-4 projektow realizowanych w w/w obszarze
30 punktéw jezeli wykaze si¢ realizacja od 5 i wigcej projektow realizowanych w w/w
obszarze

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczb¢ punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostale zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

10. Miejsce, termin i sposob skladania ofert.
Ofertg nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, faxem lub osobiscie w zabezpieczonej
kopercie opatrzonej napisem «Oferta na pelnienie funkcji specjalista ds. finansowo-
ksiggowych ,,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Powiecie Nowosolskim”, do
dnia 03.03.2017r.

Powiat Nowosolski

ul. Moniuszki 3 B



67-100 Nowa Sl

e-mail: sekretariat@powiat-nowosolski.pl

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana.
3. Osoba do kontaktu: Pani Natalia Gawlita, Tel.68/458 68 14, e-mail: n.gawlita@powiat-
nowosolski.pl

11. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawcg.

1. Z Wykonaweca, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa.

Wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie do 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie
zamo6wienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie
Strony.

12.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

Wykaz zatacznikow:

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu,

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wzér CV,

Zakacznik nr 4 do zapytania ofertowego — Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow
dofinansowanych ze $srodkéw EFS w tym realizowanych w obszarze edukacji

Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Wzdér umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, nie
jest rowniez ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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