Nowa Sol, dnia 20 czerwca 2016 r.

Zamawiajacy
Powiat Nowosolski
zaprasza do zlozenia oferty na
Sukcesywng dostawe materiatow biurowych.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr IF.272.13.2016

Niniejsze postgpowanie nie stanowi przedmiotu zamoéwienia publicznego regulowanego ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2013 r., p0z.907 z p6zn. zm.) — warto$¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30.000 euro.

I. Informacje o Zamawiajacym
Zamawiajacy: Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3B, 67-100 Nowa Sl
telefon: 68 458 68 00 ; fax 68 458 68 31,
str. internetowa: www.powiat-nowosolski.pl

Adres do korespondencji:

Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sol
Godziny urzedowania: - poniedzialek: godz. 7:00 do godz.16:00,
- wtorek do czwartku : godz. 7:00 do godz.15:00,

- pigtek: godz.7:00 do godz.14:00.

I1. Przedmiot zamodwienia
Przedmiotem zamoéwienia sa sukcesywne dostawy materiatlow biurowych wraz z transportem - na
koszt i ryzyko Wykonawcy - do wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajgcego .

Materialy biurowe:

1) Dotyczy sukcesywnej (partiami, w zaleznosci od potrzeb) dostawy materiatdw biurowych do
wskazanego miejsca w siedzibie Zamawiajacego.

2) Przewidywany asortyment, wymagane minimalne parametry techniczne i szacowane ilosci zostaty
opisane w zatgczniku nr 1.1

3) Zamawiajacy wymaga, aby:

a) artykuly biurowe miaty takie same lub lepsze parametry techniczne i jakosciowe jak opisane
w zalacznikach nr 1.1.;

b) dostarczane materialy opatrzone byly znakiem firmowym producenta oraz etykiets
pozwalajaca na jednoznaczng identyfikacje¢ oferowanego produktu.

4) Informacje o wymaganiach odnoszacych si¢ do zamowienia
e Wykonawca bedzie dostarczat towar sukcesywnie, na podstawie indywidualnych zaméwien

Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00 13:00, do
miejsca wskazanego w siedzibie Zamawiajacego.

e Wykonawca zagwarantuje, ze dostarczone materialy biurowe beda wysokiej jakosci,
zapewniajac nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajga wlasciwe opakowanie i oznakowanie;

e Wykonawca winien zapoznac¢ si¢ z trescig Projektu umowy —zatacznik nr 4 i nr 4A, w ktorym
zawarte sie dodatkowe informacje nie opisane w niniejszym ustepie.

e Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczony towar wynosi 12 miesiecy liczac od dnia
dostarczenia do Zamawiajacego. Jakos¢ dostarczonego towaru winna odpowiadaé pierwszej
klasie jakosci dla danego rodzaju asortymentu

e Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze igdacé od Wykonawcy probek zaoferowanego
asortymentu materiatow biurowych — koszulki, segregatory, itp.

5) Podane ilosci materiatow biurowych stanowia jedynie wielkosci orientacyjne, przyjete dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zostang one $cisle okreslone w kolejnych
jednostkowych zamowieniach w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego, przy
zachowaniu cen jednostkowych okre§lonych w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych przez Zamawiajacego.

6) Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

7) Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (kod CPV) :




<

30.19.00.00-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe;

Termin realizacji zaméwienia: do 30 czerwca 2017 r.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia ;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

O zamo6wienie w ramach zapytania ofertowego nie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy:
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a) ktorzy nie posiadaja uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja
niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

b) ktorzy znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej uniemozliwiajacej prawidtowe
wykonanie zaméwienia,

€) wobec ktorych wszcezeto postgpowanie upadtosciowe lub ogloszono jego upadtosé,

d) ktorzy zalegaja z optacaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Sposob przygotowania oferty

Zainteresowani wzieciem udzialu w postgpowaniu Wykonawcy zobowigzani sa ztozy¢ ofertg

pisemnie, w jednym egzemplarzu.

Na kompletng oferte sktadajq sig:

a) wypelniony Formularz oferty — zalecang tre$¢ zawiera zalacznik nr 1;

b) wypetniony Formularz cenowy - zalecang tre$¢ zawiera zatgcznik nr 1.1.;

C) podpisane oswiadczenia — zatacznik nr 2;

d) specyfikacje na oferowany papier;

e) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii, w zespole
adwokackim, w spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej lub komandytowej

f) petnomocnictwo do zloienia oferty — w przypadku, gdy prawo do podpisania oferty nie
wynika z przepisow prawa lub z dokumentow rejestrowych ztozonych wraz z oferta.
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie po§wiadczonej kopii;

Uwaga:

o &

1) W przypadku skiadania oferty na dostawe materiatow biurowych zalecane jest zalgczenie
katalogu oferowanych produktow.

2) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zgdania przedstawienia oryginatu dokumentu lub jego
kopii poswiadczonej notarialnie w sytuacji, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej autentycznosci.

Oferta, zataczniki oraz wszelkie kserokopie powinny by¢ podpisane przez osobg/y upowazniong/e

do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu.

Koperte / opakowanie nalezy adresowa¢ na Zamawiajgcego tj. 67-100 Nowa So6l, ul. Moniuszki

3B, z zaznaczeniem: ,,Oferta — materialy biurowe”.

V1. Wymagana forma skladanych dokumentow:

1.

2.

Dokumenty nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie oryginatow albo kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem,;

Wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w tym m.in.:
sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczenia kserokopii dokumentow za
zgodno$¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy;

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

2.

Miejsce sktadania ofert:
Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3B, 67-100 Nowa Sol,
sekretariat — I pietro — pok.109

Termin skladania ofert: do dnia 28 czerwca 2016 r. do godz. 09:00




VIII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy wybierze Wykonawce:
1) ktorego oferta bedzie gwarantowata wydatkowanie srodkow w sposob celowy, oszczgdny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow ;
2) ktory spetni warunki postawione przez Zamawiajacego.

IX. Spos6b powiadomienia wykonawcéw o wyborze oferty
Zamawiajacy zamie$ci wybor oferty na stronie internetowej urzedu tj. : Www.powiat-nowosolski oraz
na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Nowej Soli.

X. Umowa
Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktorej projekt stanowi
zatacznik nr 3, do zapytania ofertowego.

XI. Inne informacje zwigzane z zapytaniem ofertowym:
1. Postgpowanie jest wazne, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta.
2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zwrotu tych kosztow.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :
a) swobodnego wyboru oferty;
b) Zadania ztozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji przez Wykonawce na kazdym
etapie postepowania;
€) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca;
d) zmiany warunkow w catosci lub w cze$ci na kazdym etapie postgpowania, w tym
ograniczenia zakresu zamowienia;
e) uniewaznienia postgpowania w kazdej chwili,
f)  zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy

4. Wykonawcom nie przysluguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w przypadku
skorzystania przez niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3. W tym zakresie
Wykonawcy zrzekaja si¢ wszelkich przystugujacych im roszczen.

5. Zlozenie oferty przez Wykonawce nie zobowigzuje Zamawiajacego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjacji — wybranie lub nie wybranie oferty do dalszych
negocjacji nie wymaga od Zamawiajacego podania przyczyny,

b) zawarcia umowy z Wykonawcg — nie zawarcie umowy nie wymaga od Zamawiajgcego
podania przyczyny jej nie zawarcia.

6. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zapytanie ofertowe dostepne jest na stronie internetowej i BIP Zamawiajgcego: WwWw.powiat-
nowosolski.pl , w siedzibie Zamawiajacego pok. 211, w miejscu publicznie dostgpnym tj.
tablica ogloszen na korytarzu (parter) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowej Soli przy ul.
Moniuszki 3B.

8. Osoby wyznaczone do kontaktu:

a) Renata Czerwinska - Inspektor; tel. 68 458 68 44;

Xll. Zalaczniki:
1. Formularze ofertowy — zat. nr 1 ;
2. Formularze cenowe: —zat. nr 1.1. ;
3. Oséwiadczenie— zal. nr 2 ;
4. Projekt umowy-— zat. nr 3;
Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi oferty w mysl art.66 Kodeksu cywilnego, nie jest
réwniez ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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