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ZAPYTANIE CENOWE
na

kompleksowq obstuge prawng

Niniejsze postgpowanie nie stanowi przedmiotu zamowienia publicznego regulowanego

ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz.2164) —
warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Zamawiajacy

Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sol
telefon: 68 458 68 00 ; fax 68 458 68 31;
str. internetowa: www.powiat-nowosolski.pl

Adres do korespondencii:
Powiat Nowosolski, ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sol

Godziny urzedowania: - poniedziatek: godz. 7:00 do godz.16:00,

- wtorek do czwartku : godz. 7:00 do godz.15:00,
- piatek: godz.7:00 do godz.14:00.

I1. Przedmiot zamowienia

1.

3.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie kompleksowej obslugi prawnej Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli oraz podleglych jednostek organizacyjnych Powiatu
Nowosolskiego.

Szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, w tym zakres przedmiotu
zamowienia, ustalenia organizacyjne i postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia
zawiera projekt umowy - zalacznik nr 4, ktory stanowi integralng czes¢ niniejszego zapytania
cenowego i z ktorym Wykonawca ma obowiazek si¢ zapoznac.

Kod CPV : 79 10 00 00-5; |

II11.Pozadany termin realizacji przedmiotu zaméwienia : od dnia 01.06.2016r. do dnia 31.12.2017 r.

IV. Warunki stawiane Wykonawcom

I

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowiazek ich posiadania tj.

a) osoby fizyczne, posiadajace uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych ( t,j. Dz. U. z 2015r., poz.507
ze zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze ( tj. Dz. U. z 2015r.,
poz.615 ze zm.) , tj. posiadaja tytul zawody radcy prawnego albo adwokata;

b) spolki, o ktorych mowa w art.8 ust.1 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (t.).
Dz. U. z 2015r. , poz.507 ze zm.), tj. spotki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe
przy czym wspélnikami w spolkach: cywilnej, jawne] 1 partnerskiej oraz
komplementariuszami w spolce komandytowej moga by¢ wylacznie radcowie prawni lub
radcowie prawni, adwokaci, rzecznicy patentowi i doradcy podatkowi, a takze prawnicy
zagraniczni wykonujacy stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002r. o
$wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolite]



2)

Polskiej ( Dz. U. Nr 126, poz.1069 ze zm.) a wylacznym przedmiotem dziatalnosci takich
spolek jest swiadczenie pomocy prawnej:

¢) zespoly adwokackie i spotki wskazane w art.4a ustawy z dnia 26 maja 1982r. Prawo o
adwokaturze ( t.j. Dz. U. z 2015r. , poz.615 ze zm.) , tj. spolki cywilne, jawne, partnerskie,
komandytowe lub komandytowo — akcyjne przy czym wspolnikami w spotkach: cywilnej,
jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spolce komandytowej moga byc
wylacznie adwokaci lub adwokaci, radcy prawni, rzecznicy patentowi 1 doradcy
podatkowi a takZe prawnicy zagraniczni wykonujacy stalq praktyke na podstawie ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikoOw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 126, poz.1069 ze zm.) a wylacznym przedmiotem
dzialalnosci takich spolek jest Swiadczenie pomocy prawnej;

d) pracownicy zagraniczni posiadajacy uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na
terenie Rzeczypospolite] Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz. U. Nr 126, poz.1069 ze zm.) i wykonujacy stala praktyke zgodnie z art.15
ust.] ustawy w kancelarii indywidualnej, w spolce cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komandytowej lub komandytowo — akcyjnej, a wylagcznym przedmiotem dzialalnosci
takich spolek jest swiadczenie pomocy prawne);

osiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia;

a) Wykonaweca musi wykazac¢, ze w okresie pigciu lat przed uplywem skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonal lub wykonuje
co najmniej 3 ustugi polegajace na swiadczeniu stalej 1 biezacej obslugi prawne] przez
okres co najmniej lacznie 12 miesigcy kazda, na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
( nalezy wypelni¢ zalacznik nr 3)

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia ;

4)

a) dysponuja co najmniej dwoma radcami prawnymi z waznymi uprawnieniami radcy
prawnego , tj. posiadajacym wpis na list¢ radcow prawnych, o ktore) mowa w ustawie z
dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (t.). Dz.U. z 2015r., poz. 507 ze zm.), w tym
przynajmniej : jeden z co najmniej 15-letnim stazem pracy w zawodzie , a drugi z 5-
letnim stazem pracy w zawodzie,
lub

b) dysponuja co najmniej dwoma adwokatami z waznymi uprawnieniami adwokata, tj.
posiadajacym wpis na liste adwokatow, o ktérej mowa w ustawie z dnia 26 maja 1982r.
Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2015r. , poz.615 ze zm.), w tym przynajmniej : jeden z
15 — letnim stazem pracy w zawodzie, a drugi 5 — letnim stazem pracy w zawodzie.
(nalezy wypelnic¢ zalacznik nr 2) |

ztoza o$wiadczenie o niezaistnieniu faktu rozwigzania umowy dot. obslugi prawnej z tytutu

nienalezytego wykonania umowy w jednostkach samorzadu terytorialnego w okresie ostatnich

3 lat.

Uwaga:
Brak speilnienia ktéregokolwiek z w.w. wymogow lub brak zalaczenia oswiadczenia oraz
wypelionych zalacznikow spowoduje 1z oferta taka zostanie uznana za niewazna.

V. Sposoéb przygotowania oferty

I.a-

2.

Zainteresowani wzigciem udzialu w postgpowaniu Wykonawcy zobowiazani s zlozy¢ oferte
pisemnie, w jednym egzemplarzu, na Formularzu oferty — zalacznik nr |1 do zapytania.
Na kompletna oferte skladaja sig:

a)
b)
c)
d)
e)

wypelniony Formularz oferty - wg w zalacznikanr 1 ;

wypelniony Wykaz osob — wg zatacznika nr 2 ;

wypehlniony Wykaz ustug — wg zalacznika nr 3

zaparafowany projekt umowy — wg zatacznika nr 4 ;

oswiadczenie o niezaistnieniu faktu rozwiqzania umowy dot. obstugi prawnej z tytutu
nienalezytego wykonania umowy w jednostkach samorzadu terytorialnego w okresie
ostatnich 3 lat.



f) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli dzialalnos¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii, w zespole
adwokackim, w spolce cywilnej, jawnej, partnerskiej lub komandytowej;

g) dokument potwierdzajqcy uprawnienia jakim jest wpis na liste radcow prawnych lub
adwokatow  Wykonawcy, tj. osoby fizycznej prowadzacej stala praktyke w kancelarii
indywidualnej, przynajmniej jednego ze wspolnikow spolek: cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komandytowej lub komandytowo — akcyjne;j.

h) dokument potwierdzajqcy umocowanie osoby podpisujacej oferte do skladania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy (jezeli umocowanie nie wynika wprost z dolaczonych do oferty
dokumentow).

3. Oferta, zalaczniki oraz wszelkie kserokopie powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy 1 skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz zawieraé
nazwe Wykonawcy lub pieczatke naglowkowsq firmy

4. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu, w
sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacych jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

5. Koperte / opakowanie nalezy adresowa¢ na Zamawiajacego tj. 67-100 Nowa Sol, ul. MoniuszKi
3b, z zaznaczeniem: ,,Oferta — obsluga prawna 2016/2017.

V1. Wymagana forma skiadanych dokumentow

1. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem;

2. Wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze zfozeniem wymaganych dokumentow (w tym m.in.:
skladanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczenia kserokopii dokumentow za
zgodnos¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy;

3. W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze zlozeniem wymaganych dokumentow przez
osobeg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty
nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem;

VII. Miejsce i termin skiadania ofert
. Miejsce skladania ofert:
Powiat Nowosolski ,ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sol,

sekretariat — [ pietro — pok.109

2. Termin skladania ofert: do dnia 25 maja 2016r. do godz. 09:00

VI1I1l. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podang w ofercie cen¢ ofertowsg stanowi¢ bedzie cena ryczaltowa miesieczna za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania, warunki i wytyczne zapytania cenowego
oraz obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

IX. Krvteria wyboru najkorzystniejszej oferty
. Zamawiajacy wybierze Wykonawce:
1) ktorego oferta bedzie gwarantowala wydatkowanie $rodkow w sposob celowy, oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow
2) Kktory spelni warunki postawione przez Zamawiajacego.

X. Sposéb powiadomienia wykonawcow o wyborze oferty

1. Zamawiajacy zamiesci wybor oferty na stronie internetowe) urzedu tj. : www.powiat-nowosolski .




Xl. Umowa

1.
2,

Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca zostanie zawarta umowa .
Projekt umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania

XII. Inne informacje zwiazane z zapvtaniem ofertowvm

¢

Postepowanie jest wazne, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta.

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zwrotu tych kosztow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo :

a) swobodnego wyboru oferty;

b) zadania zlozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji na kazdym etapie postepowania;
¢) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji ;

d) zmiany warunkow w calosci lub w czgsci na kazdym etapie postgpowania;

e) ograniczenia zakresu przedmiotu zamowienia wybranemu wykonawcey ;

f) uniewaznienia postepowania w kazdej chwili,

g) zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy

4. Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w przypadku
skorzystania przez niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w ust. 3. W tym zakresie
Wykonawcy zrzekajg si¢ wszelkich przystugujacych im roszczen.

5. Zlozenie oferty przez Wykonawce nie zobowigzuje Zamawiajacego do :

a) wyboru tej oferty do dalszych negocjac)i;
b) zawarcia umowy z Wykonawca .

6. Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

7. Zapytanie ofertowe dostgpne jest na stronie internetowe) Zamawiajacego: www.powiat-
nowosolski.pl , w siedzibie Zamawiajacego pok.201, w miejscu publicznie dostepnym tj. tablica
ogloszen na korytarzu (parter) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowe]j Soli przy ul. Moniuszki
3b.

8. Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktu:

a) Marek Szymczyk — Naczelnik Wydz. Organizacyjny; tel. 68 458 68 40
b) Elzbieta Wasik — inspektor Wydz. Inwestycji, Funduszy Pomocowych i Promocji ; tel. 68 458
68 60.

XIII. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1;

2) Wykaz 0s6b — zalgcznik nr 2;

3) Wykaz ustug — zalacznik nr 3

4) Projekt umowy — zalacznik nr 4

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi oferty w mysl art.66 Kodeksu cywilnego, nie jest

rowniez ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

STAROSTA
e

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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