UCHWALA NR 37/2015
LZARZADU POWIATU NOWOSOLSKIEGO
z dnia 12 sierpnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli.

Na podstawie art.32 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z p6z. zm.), art.18 ust.2 . art. 19, art.
20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r., poz.907 z p6z. zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
I7 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 168 z péz. zm.) Zarzad Powiatu Nowosolskiego
w skladzie:

1. Starosta Nowosolski - Waldemar Wrzesniak
2. Czlonek Zarzadu - Andrzej Ogrodnik

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
Starostwa Powiatowego w Nowej Soli w brzmieniu zalacznika do niniej szej uchwaly.

§ 2. Do postgpowan w sprawach udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Nowej Soli wszczetych a nie zakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszej uchwaty maja zastosowanie przepisy dotychczasowe.

§ 3. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza sie Staroscie Nowosolskiemu.

§ 4. Traci moc uchwata nr 204/111/14/2009 Zarzadu Powiatu Nowosolskiego z dnia
29 kwietnia 2009 r.

§ 5. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

r
STARDSTA

Waldemar Wrzesniak
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Zalacznik do Uchwaty Nr 37/2015
Zarzadu Powiatu Nowosolskiego
z dnia 12 sierpnia 2015 r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych Starostwa Powiatowego w Nowej Soli

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej regulaminem okresla wewnetrzne
zasady postepowania przy udzielaniu sam6wien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, z
uwzglednieniem specyfiki prawnej i organizacyjnej Starostwa Powiatowego W Nowej Soli.

2 Regulamin dotyczy zamowien finansowanych zardwno ze Srodkow wilasnych  jak i
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy zewnetrznych.

3.W przypadku zamowien real izowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczeg6lnoscei z Unii Europejskiej, uwzglednia sig zapisy wytycznych instytucji
zarzadzajacymi projektami.

4 Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o :

1) ustawie — oznacza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z
2013 r. poz.907 z pozn. zm.);

2) zamdwieniu publicznym — nalezy przez 10 rozumieé¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane:

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoOwien publicznych w
Starostwie Powiatowym w Nowej Soli;

4) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé¢ Powiat Nowosolski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu Nowosolskiego lub Skarb Panstwa reprezentowany przez Staroste Nowosolskiego;

5) Starostwie — nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Nowej Soli;

6) Kierowniku Zamawiajgcego — oznacza [0 Staroste Nowosolskiego, Przewodniczacego Zarzadu
lub osoby dzialajace z jego upowaznienia lub z upowaznienia Zarzadu Powiatu Nowosolskiego;

7) Skarbniku — oznacza to Skarbnika Powiatu lub osoby dziatajace z jego upowaznienia;

8) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

9) wlhaciwej jednostce organizacyjnej — oznacza 10 wydzial, referat, samodzielne stanowisko
wykonujacy zadania, z realizacja ktorych zwigzane jest zamowienie;

10) jednostce organizacyjnej wiasciwe dla zaméwien publicznych — oznacza 10 Wydzial Inwestycji i
Funduszy Pomocowych;

11) wnioskodawca / kierujacy wlasciwa jednostka organizacyjng — oznacza 10 naczelnika wydzialu,
kierownika referatu, jednoosobowe stanowisko pracy wykonujace zadania, z realizac)a ktorych
zwiazane jest zamowienie;

12) Komisji - nalezy przez to rozumiec Komisj¢ Przetargowa;

13) warto$¢ zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku

[

od towaréw i ustug, ustalone przez wnioskodawceg z nalezyta starannoscia zgodnie z przepisami
ustawy,

14) informacje o zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé zaproszenie do zlozenia oferty, ogloszenie o
wyniku postgpowania.

Rozdzial 2
Planowanie zamowien publicznych

§ 2. 1. W terminie do 30 dni po uchwaleniu budzetu Powiatu Nowosolskiego, Kierujacy wilasciwa
jednostka organizacyjng skiadajg w jednostce organizacyjnej wlasciwe] dla zaméwien publicznych
prognoze zamowien publicznych na dany rok budzetowy bez wzgledu na ich wartos¢ w formie



papierowej i elektronicznej. Prognoza zaméwien zawiera wykaz dajacych sig przewidzie¢ w dacie

skladania prognozy dostaw, ustug i rob6t budowlanych wraz z opisem przedmiotu zamowienia,

wartosci zamowienia, wskazaniem Zrodta finansowania i terminu realizacji, kodu CPV - wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Na podstawie prognoz zaméwien , o ktérych mowa w ust.1 pracownik jednostki wilasciwej dla
zaméwien publicznych opracowuje w terminie 7 dni Roczny plan zaméwien dla ustug i dostaw, robot
budowlanych, ktorych warto$¢ w ziotych jest wyzsza od 30 000 euro — zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do Regulaminu.

3. W Rocznym planie zaméwien sumuje sie wartosci prognozowanych zaméwien w ramach uslug i
dostaw udzielanych w czedciach oraz powtarzajacych si¢ okresowo tego samego rodzaju, stosujac
ponizsze zasady:

1) jezeli zgloszono ustugi i dostawy, ktére mimo mozliwosci zamdwienia ich jednorazowo, z
przyczyn dotyczacych Zamawiajacego, beda realizowane w czesciach, wynikajaca z planu ich
suma za caly rok budzetowy stanowi podstawe ustalenia wartosci zamoOwienia na te ushugi i
dostawy bez wzgledu na wartos¢ czastkowego zamdwienia,

2) jezeli zgloszono ustugi i dostawy powtarzajace si¢ okresowo tego samego rodzaju, podstawa
ustalenia warto$ci zamoOwienia na te ustugi i dostawy bez wzglgdu na wartos¢ jednostkowego
zamoOwienia jest ich tgczna warto$¢ w catym roku budzetowym.

4. Kierujacy jednostka organizacyjna wlasciwa dla zaméwien publicznych przedkiada Roczny plan
zamowien do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. Roczny plan zaméwien stanowi podstawe
dokonywania zaméwien w danym roku budzetowym. Do chwili zatwierdzenia Rocznego planu
zaméwien postgpowania moga by¢é wszczynane na podstawie prognoz zamoéwien ztozonych przez
wlasciwa jednostke organizacyjna.

5. W przypadku zmiany budzetu Powiatu Nowosolskiego powodujacej wprowadzenie nowych
zaméwien, skreélenie zamdwienia ujetych w planie zamowien lub zmniejszenie wartosci zamowien,
kierujacy wlasciwa jednostka organizacyjna zobowigzani sa do pisemnego poinformowania jednostki
organizacyjnej wlasciwej dla zamoéwien publicznych, wnoszac o zmiang zbiorczego planu zamowien.
Informacje nalezy przekazaé w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia wprowadzenia zmiany do
budzetu.

Ustalenie warto$ci zamowienia
§ 3. 1. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ w oparciu o sredni kurs EURO wynikajacy z
obowiazujacego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

2. Ustalenie wartoéci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszezecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi oraz
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

3. Ustalenia wartoéci zamowienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez analizg i badanie rynku
oraz dla robot budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

4. Ustalenie wartoéci zamowienia polegajagce na analizie i badaniu rynku moze zostac
przeprowadzone w dowolnej formie (faksem, listownie badz za posrednictwem poczty elektroniczne;,
telefonicznie, poprzez analize ofert handlowych, stron internetowych, katalogéw lub w innej formie
pozwalajacej na pozyskanie wystarczajacych dowodow).

Rozdzial 3
Postepowanie w sprawach zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro

§ 4. 1. Do zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o
ktorej mowa w art.4 pkt 8, nie stosuje sig ustawy.
2. Procedury udzielania zamdowien publicznych okreslone sa w ukladzie:
1) zamowienia o wartosci do 3000 zl;
2) zamowienia od wartosci powyzej 3000zt do 10000 zi,
3) zamowienia od wartosci powyzej 10000 zt do kwoty 30 000 euro.



1)

3. Zaméwienia, o ktorych mowa w ust.2 udzielane s przez wiasciwe jednostki organizacyjne na
podstawie wniosku rozpoczynajacego procedur¢ - wzér wniosku okre§la zatacznik Nr 3 do
Regulaminu.

4. Wypelniony wniosek musi zosta¢ podpisany przez wnioskodawce, a nastepnie przedstawiony w
zachowanej ponizej kolejnosci do akceptacji przez :

1) pracownika jednostki organizacyjnej wlasciwej dla zamoéwien publicznych — w  zakresie
prawidiowosci zastosowanej procedury;

2) Skarbnika — w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie powiatu na realizacje
zamowienia,

3) Kierownika Zamawiajacego — w zakresie - zatwierdzenie badz odmowa zatwierdzenia wniosku.

5. Po akeeptacji przez Kierownika Zamawiajacego wniosku o udzielenie zaméwienia wnioskodawca
przystgpuje do czynnosci udzielenia zaméwienia.

6. Dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéei kwoty
3000zt, wniosek o ktérym mowa w ust.4 oraz notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust.10 54
wymagane.

7. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 6 jest prawidlowo
opisana faktura (rachunek) , z zastrzezeniem wyjatkéw, ktére nakazuja zawarcie pisemnej umowy
oraz z zastrzezeniem zamowien , o ktérych mowa w § 1 ust.3.

8. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego sprawuje nadzor nad realizacja procedury udzielania
zamowien publicznych w ukladzie zaméwienia od wartosci powyzej 3000zt do 10000 zt .

9. Dla zaméwien o wartosci powyzej 3000zt do 10000zt wnioskodawca przeprowadza rozeznanie
cenowe z taka liczbg wykonawcow $wiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére
zapewnig konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz trzech poprzez:

1) pisemne zaproszenie do zlozenia oferty kierowane do wykonawcéw (droga pocztowa lub mailowa
lub faksem) potwierdzone odpowiednimi dokumentami (dowody nadania) dotaczonymi do notatki
stuzbowej, lub

2) pordéwnanie cen na stronach internetowych wykonawcéw potwierdzone odpowiednimi wydrukami
z tych stron dotgczonymi do notatki sluzbowej, lub

3) poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig
notatka stuzbowa, lub

4) rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednia notatka
stuzbowg z zalagczonym pisemnym zestawieniem z przeprowadzonego rozeznania rynku wedlug
wzoru zalgcznika nr 4 do Regulaminu.

10. Notatka sluzbowa, o ktérej mowa w ust.6 i ust.9 pkt 1 do pkt 4 shuzy prawnemu
udokumentowaniu przeprowadzonych czynnosci i powinna zawieraé w swej tresci co najmniej : date
sporzadzenia, temat, opis podjetych czynnosci, wnioski, liste zalacznikéw, podpis sporzadzajacego,
Kierujacego wlasciwa jednostka organizacyjna i zaakceptowana przez Kierownika Zamawiajacego.

I'l. Informacje o zamowieniu powyzej 3000zt do 10000 zt trzeba zamiescié na tablicy ogloszen
Starostwa, na stronie internetowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa, co najmniej 3 dni
przed terminem sktadania ofert.

12. Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Funduszy Pomocowych sprawuje nadzor nad realizacjg
procedury udzielania zamowien publicznych w ukladzie zaméwienia od wartosei powyzej 10000zt do
30000 euro .

13. Dla zaméwien od wartosci powyzej 10000zt do kwoty 30000 euro wnioskodawca
przeprowadza rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcéw $wiadczacych ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktore zapewnig konkurencjg oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej
niz pigciu poprzez pisemne zaproszenie do zlozenia oferty (listem poleconym lub za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, faksem, mailem), zachowujac dowody nadania i tresci zapytania. Zapytanie
powinno zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia. Wzor zapytania
cenowego okresla zalacznik Nr 5 do Regulaminu.

I4.Udzielenie zamowienia za zgoda Kierownika Zamawiajacego mozliwe jest w przypadku
otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

I5. Informacje o zamowieniu powyzej 10000 zt do kwoty 30 000 euro nalezy zamieécié na tabl Iy
ogloszen Starostwa, na stronie internetowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa, co
najmniej 7 dni przed terminem skladania ofert.



16. Miejscem wskazanym przez wnioskodawce w zaproszeniu do zlozenia oferty jest w przypadku
sktadania oferty :

1) droga pocztowa - sekretariat Zamawiajacego,
2) mailem - sekretariat@powiat-nowosolski.pl,
3) faxem - 68 458 68 30.

I'7. Wszystkie zlozone oferty sa rozpatrywane przez pracownikéw merytorycznych wiasciwej
Jednostki organizacyjnej i Kierownika Zamawiajacego.

18. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, biorac pod uwage oferowana ceng lub ceng i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia np. funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki
gwarancji, warunki platnosci.

19. Z przeprowadzonego postgpowania wnioskodawca zobowiazany jest sporzadzi¢ protokol, w
terminie do 7 dni od dnia otwarcia ofert. Wzor protokétu okresla zalacznik Nr 6 do Regulaminu.

20. Kierownik Zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu protokolu wraz z dokumentacja z
przeprowadzonego rozeznania cenowego zatwierdza lub odmawia zatwierdzenia w protokole
zaproponowany wybor oferty.

21. Po zatwierdzeniu protokolu z postgpowania, wnioskodawca zawiadamia niezwlocznie
wybranego wykonawce.

22. Zamowienie mieszczgce si¢ w ukladzie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 i pkt 3 musza zostaé
udzielone wykonawcy poprzez zawarcie pisemnej umowy parafowanej przez radce prawnego. Na
pisemny wniosek kierujacego wiasciwa jednostka organizacyjna Kierownik Zamawiajacego moze
wyrazi¢ zgodg na odstapienie od obowigzku zawarcia umowy.

23. Wnioskodawca po podpisaniu umowy przekazuje kserokopie umowy Skarbnikowi.

§ 5.1. Dla zaméwien udzielanych jednorazowo, ktérych warto$é przekracza wyrazonag w zlotych
rownowartos¢ kwoty 3 000 zlotych odstapienie od zastosowania procedury wyboru Wykonawcy, o
ktérej mowa w § 4 moze nastapi¢ wylacznie w nastepujacych przypadkach:

1) koniecznosci usuniecia awarii :

2) skutkéw zdarzen losowych

2.W przypadku wystapienia awarii nalezy podja¢ niezbedne dziatania zmierzajace do jej usuniecia.
Zamowienie polegajgce na usunigciu awarii nalezy odrézni¢é od zaméwienia, ktérego udzielenie
wymaga pilnosei i moze zosta¢ udzielone zgodnie z procedurami okreslonymi w Regulaminie.

3. Nie jest awarig typowe i przewidywalne zuzycie wynikajace z normalnej eksploatacji mienia,
jezeli w momencie jego wystapienia nie zaszla koniecznogé natychmiastowego podjecia dzialan w
celu usuniecia skutkéw zdarzenia.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 zaleca sie, jezeli jest to mozliwe przeprowadzic
negocjacje z wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw zaméwienia .

5. Po dokonaniu niezbednych dziatan, o ktérych mowa w ust.2 pracownik merytoryczny wlasciwej
jednostki organizacyjnej sporzadza notatke ze zdarzenia, w ktorej opisuje sytuacje wymagajaca
natychmiastowego dzialania, wraz z okresleniem warto$ci. Sporzadzona notatka ze zdarzenia winna
by¢ podpisana przez kierujacego wiasciwa jednostka organizacyjna i zatwierdzona przez Kierownika
Zamawiajacego.

6. Oprocz wyjatkéw opisanych w ust.1 procedur okreslonych w § 4 nie stosuje sie do:

1) zaméwien dla dysponowania ktorymi prowadzi si¢ odrebne rejestry rozchodéw, w tym m.in. kart
pre-paid, pieczeci i pieczatek, biletow komunikacji miejskie, koszty wynikajace z delegacji
stuzbowych, oplaty za czlonkostwo i wynikajace z przynaleznosci do danej organizacji itp.,

2) zamowien na biezaca konserwacje np. centrali i sieci telefonicznej,

3) zakupu :

a) materialow promocyjnych,

b) programéw komputerowych,

¢) czasopism, publikacji oraz portali specjalistycznych,
4) zakupu ustug:

a) szkoleniowych,

b) serwisowych,

¢) zfunduszu Swiadczen socjalnych,
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d) ktoérych przedmiotem sa prace naukowo — badawcze, koncepcyjne, projektowe, naukowe,
ekspertyzy, a takze zwigzane z prawami autorskimi 1 pokrewnymi,
5) innych, nie wymienionych w pkt 1 — 6 zamoéwien, dla ktérych zastosowanie przyjetych procedur
nie jest mozliwe lub wymagaja tego wyjatkowe okolicznosci.

7. W przypadku realizacji zadan w ramach projektow np. Unii Europejskiej (moze dotyczy¢ to
grantow wewnetrznych) finansowanych i/lub wspétfinansowanych ze zroédet zewngtrznych nie stosuje
si¢ postanowiefn Rozdzialu 3 Regulaminu, lecz udziela si¢ zamoéwien zgodnie z procedurami
okreslonymi w tym zakresie w umowie o dofinansowanie i/lub w wytycznych Instytucji Zarzadzajace]
dla wlasciwego programu operacyjnego. W przypadku braku wytycznych wydatkowania nalezy
stosowac¢ przepisy niniejszego regulaminu.

8. Na odstgpienie, o ktorym mowa w ust.6 i ust.7 nalezy uzyska¢ zgode Kierownika
Zamawiajacego sporzadzajac notatke uzasadniajaca to odstapienie i podpisang przez pracownika
sporzadzajacego uzasadnienie 1 kierujacego wlasciwa jednostka organizacyjna .

9. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac decyzje o odstapieniu
od stosowania procedur opisanych w Rozdziale 3.

10.Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania jest przechowywana we wlasciwej jednostce
organizacyjnej wnioskodawcy.

11.Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni
s kierownicy tych jednostek.

- Rozdzial 4
Postepowanie w sprawach zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
| 30 000 euro

§ 5. 1. Do zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ 30 000 euro,
stosuje si¢ przepisy ustawy.

2. Kierujacy wlasciwa jednostka organizacyjna sklada do jednostki wilasciwej dla zamowien
publicznych wniosek o wszczgcie postepowania zgodnie z zalacznikiem nr 7 do Regulaminu,
zatwierdzony w kolejnosci przez:

1) Skarbnika;
2) Kierownika Zamawiajacego.

3. Wniosek o wszczecie procedury musi zawiera¢ projekt umowy, parafowany przez radce
prawnego oraz dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamowienia.

‘4, Whniosek, ktory dotyczy zamodwienia inwestycyjnego lub remontowego powinien zawierac
dokumentacj¢ techniczng oraz specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru robot budowlanych oraz
kosztorys inwestorski na podstawie, ktorego dokonano szacowania wartosci zamoéwienia - w wersji
papierowej i elektroniczne;. |

5. Termin realizacji zamdéwienia wskazany przez wnioskodawce we wniosku powinien uwzglednia¢
czas ‘na przygotowanie niezbednej dokumentacji postgpowania oraz przeprowadzenie procedury
udzielania zamowienia publicznego.

6. Pracownik jednostki organizacyjnej wiasciwe) dla zamowien publicznych
1) rejestruje wniosek i nadaje znak sprawy;

2) przygotowuje w porozumieniu z wnioskodawcea specyfikacje istotnych warunkow zamowienia
zgodnie z zapisami ustawy;
3) przechowuje dokumenty zwigzane z postgpowaniem przez okres wskazany w ustawie.
7. Postgpowanie przeprowadza Komisja, ktora jest powolywana do przygotowania |
przeprowadzenia okreslonego postepowania.

Tryb pracy komisji przetargowej

§ 6. 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej rownowartosc
30.000 euro prowadzi Komisja.

2. Komisje powoluje Kierownik Zamawiajacego na wniosek kierujacego wiasciwg jednostka
organizacyjng lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy, ktérego zamowienie dotyczy,



biorac po uwage kwalifikacje osob wchodzacych w sklad Komisji i ich dyspozycyjnos¢ w okresie

prowadzenia postgpowania.

3. Komisja ma charakter dorazny i powolywana jest do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. W skitad Komisji1 wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji, ktorym jest Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego lub Naczelnik
Inwestycji i Funduszy Pomocowych lub pracownik przez nich wskazany,

2) Sekretarz Komisji, ktorym jest pracownik jednostki organizacyjnej wlasciwej dla zaméwien
publicznych,

3) co najmniej jeden Czlonek Komisji, ktérym jest wskazany przez wnioskodawcg pracownik
wiasciwe] jednostki organizacyjnej.

5. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

6. Odwolanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastagpic w przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia, o zaistnieniu okolicznosci
wykluczajacych go z udzialu w postepowaniu, nie zlozenie powyizszego oswiadczenia lub zlozenie
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

7. W przypadku zaistnienia sytuacji wymienionych w ust. 6 Kierownik Zamawiajgcego wylacza z
postepowania czlonka Komisji i powoluje inng osobe.

8. Czynnosci podjete w postepowaniu, w sytuacjach wymienionych w ust. 6, sa niewazne 1|
wymagaja powtorzenia, za wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert i czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

9. Komisja wykonuje czynnosci w skladzie co najmniej trzech osdb.

10. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy z dniem podpisania umowy z
wybranym wykonawca lub z dniem uniewaznienia postgpowania.

11. W zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja w
szczegblnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, jezeli wybrany tryb postgpowania to przewiduje,

3) przeprowadza ocene¢ spelniania warunkéw przez wykonawcoéw oraz oceng zgodno$ci ofert ze
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,

4) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie indywidualnej oceny ofert lub zestawienia
zbiorczego, jezeli kryteria oceny ofert opisane sg wzorami,

5) przygotowuje propozycj¢ odrzucenia oferty, wykluczenia wykonawcy, wyboru oferty
najkorzystniejszej lub wniosku o uniewaznienie postepowania,

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania,

7) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,

b) uchyla sie od podpisania umowy,

¢) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru tej sposrod pozostatych
ztozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow,

8) udziela wyjasnienia i odpowiedzi dotyczacych tresci specyfikacji, a w przypadku koniecznosci
zasiggnigcia dodatkowych informacji z zakresu, w ktorym czlonkowie Komisji nie dysponujg
wiedza wystarczajaca do podjecia rozstrzygniecia, komisja moze:

a) wystapi¢ do wilasciwej jednostki organizacyjnej o zajecie stosownego stanowiska,
b)  wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego, o powolanie eksperta sposroéd grona
pracownikow zamawiajacego lub zewnetrznego bieglego,

9) wzywa do uzupelnienia dokumentow wykonawcow ktdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli
oswiadczen lub dokumentdw lub ktérzy zlozyli wymagane dokumenty zawierajace bledy:

10) wzywa wykonawcow do zloZzenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow w
wyznaczonym przez siebie terminie,;

11) wzywa do zlozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert;

12) zawiadamia wykonawce o poprawieniu w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich,
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b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

13) zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny;

12. Przewodniczacy Komisji kieruje pracg Komisji, a w szczegdlnoscei:

1) odbiera oswiadczenia czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajagcego lub tez
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne oraz wigcza je do
dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) wyznacza terminy posiedzen komisji i prowadzi je,

3) ustala zakres obowigzkow czlonkow Komisji,

4) informuje Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

13. Przewodniczacy Komisji wykonuje nastepujace czynno$ci w prowadzonym postepowaniu:

1) parafuje korespondencje kierowana do wykonawcdéw w toku prowadzonego postepowania ;

2) parafuje protokoty w toku prowadzonego postepowania;

3) kieruje do Kierownika Zamawiajacego wnioski dotyczace w szczegdlnosci:

a) odwotania cztonkéw Komisji,

b) wystapienia do innych organéw o wydanie decyzji niezbednych do prowadzenia postepowania
wymaganych przepisami prawa,

c) zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz zmian do tej specyfikacji;

d) wylaczenia cztonkéw Komisji z postepowania,

e) wykluczenia wykonawcow z postgpowania lub odrzucenia ofert,

f) zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

g) zatwierdzenie protokolu z postepowania.

14. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji czynnosci wymienione w ust, 13 pkt 1 i 2
wykonuje Sekretarz Komisji.

15. Sekretarzem Komisji jest w kazdym postepowaniu pracownik jednostki wlasciwej dla zamowien
publicznych.

16. W sytuacji kiedy pracownik jednostki wlasciwej dla zaméwien publicznych 2z przyczyn
losowych, nie moze wykonywac czynnosci Sekretarza Komisji, funkcje te pelni inny powolany przez
Kierownika Zamawiajacego pracownik.

17. Sekretarz Komisji obowigzany jest do wykonywania nastepujacych czynnosci zwigzanych z
udzieleniem zamowienia publicznego: |
) wywieszania ogloszenia dotyczacego zamowienia publicznego na tablicy ogloszen Starostwa —

umieszczania na stronie internetowej zamawiajacego lub przekazywania go, w wersji
elektroniczne), osobom odpowiedzialnym za prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa oraz zamieszczania go w Biuletynie Zamoéwien Publicznych udostepnianym na stronach
portalu internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym UE,

2) przekazywania w wersji elektronicznej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia osobom
odpowiedzialnym za prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa celem
publikacji lub sam ja publikuje w sytuacji, gdy posiada stosowne uprawnienia;

3) prowadzenia korespondencji postepowania w zakresie zleconym przez Przewodniczacego
Komisji,

4) prowadzenia protokolu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz dokumentowania
wszelkich czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowa,

5) kierowania wniosku do Wydziatu Finansow i Budzetu Starostwa dotyczacego zwrotu wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6) przechowywania protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

18. Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:

1) rzetelne, staranne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;
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2) informowanie Przewodniczacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

3) wystgpienie do Przewodniczacego z wnioskiem o zasilenie skfadu Komisji wihasciwymi dla
przedmiotu zamowienia/sprawy bieglymi, rzeczoznawcami lub konsultantami w razie wystapienia
watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert;

4) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
zakresie przekazanym czlonkowi:

5) przekazanie Przewodniczgcemu lub przedstawienie w trakcie spotkania Komisji do wspolnego
zaopiniowania sporzadzonej w toku postepowania dokumentacji wraz z opracowanym
stanowiskiem.

Rozdzial 5
Rejestr zamodéwien

§ 7. 1. Rejestr zaméwien publicznych jednostki o wartoéci przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30000 euro prowadzi pracownik  jednostki wiasciwej dla zamowien
publicznych. Wz6r Rejestru zaméwien publicznych okresla zalgcznik Nr 8 do Regulaminu

2. Wszystkie zamowienia dokonywane z wylaczeniem przepiséw ustawy, na podstawie art.4 pkt 8
ustawy, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro
netto, musza byc¢ kazdorazowo ewidencjonowane przez kierownika wiasciwej jednostki
organizacyjnej wedtug Wspélnego Stownik Zaméwien (CPV), a ich wartoéé sumowana na biezaco.
Wzor ewidencji zam6wien publicznych okresla zalacznik Nr 9 do Regulaminu.

3. Za prowadzenie ewidencji, o ktérej mowa w ust2 odpowiada kierujacy wladciwa jednostka
organizacyjna.

4. Ewidencja, o ktérej mowa w ust.2 powinna byé przekazywana w formie elektronicznej raz na
kwartal, do pierwszego dnia rozpoczynajacego nastepny kwartal do jednostki organizacyjnej
wiasciwej dla zamowien publicznych.

5. Ewidencje zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30000 euro prowadzi pracownik jednostki wlasciwej dla zamowien publicznych, na podstawie
rejestrow zamowien przekazywanych przez wlasciwe jednostki organizacyjne.

6. Rejestr zamoéwien publicznych oraz ewidencja zaméwien winna byé prowadzona w formie
papierowej lub/i elektroniczne;j.

7. Wszystkie faktury VAT/ rachunki, przed ich przekazaniem do pionu finansowego, wymagaja
adnotacji kierujacego wlasciwg jednostka organizacyjng o ich zaewidencjonowaniu.

Umowy

§ 8. 1. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowaé w
szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

2. Projekt umowy sporzadza wilasciwa jednostka organizacyjna.

3. Umowa musi zawiera¢ zapisy zabezpieczajgce interesy Zamawiajacego, w szczegdlnosci
okreslenie przedmiot umowy, termin realizacji zamowienia, wynagrodzenie i termin platnosci, sposéb
odbioru zamowienia, gwarancje, odpowiedzialno$¢ wykonawcy z tytulu nieterminowego i
nienalezytego wykonania umowy.

4. Umowy muszg by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego.

5. Umowy sporzadza si¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje
we wiasciwej jednostce organizacyjnej, a drugi egzemplarz przekazuje sie wykonawcy zadania.

6. Umowy przed podpisaniem przez strony podlegaja rejestracji w Rejestrze uméw, prowadzonym
przez Wydzial Organizacyjny Starostwa.

—



Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialni sg kierujacy wiasciwg jednostkg organizacyjna .
2.Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajacego.

Zalaczniki:

Prognoza zamowien publicznych — zalacznik nr 1,

Roczny plan zamoéwien publicznych — zalacznik nr 2,

Whniosek — rozpoczecie procedury o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro — zalacznik nr 3,

Zestawienie z przeprowadzonego rozeznania rynku droga telefoniczng — zatacznik nr 4,
Zapytanie cenowe — zalacznik nr 5,

Protokét z postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci do 30 000 euro — zalgcznik nr 6,
Whniosek o wszczgeie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego powyzej 30000 euro—
zatgcznik nr 7,

Ewidencja udzielonych zaméwien z wylaczeniem procedur okreslonych w ustawie z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych — zatacznik nr 9
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania
zamowien
z dnia 12 sierpnia 2015 r.
WNIOSEK

Rozpoczecie procedury
0 udzielenie zamdwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

1. Data:
L]
lllllllllllllllllllllllllllllllllll FEERFFRAE AR RS AR AR RS R RS EE R R R R R E R R D DR RN R RS EEEEEEEEEEFEREE R R R R R R R
2 [ # & *
.
. Przedmiot zamowienia:
L A N NN R e N R N N N R N N N RN T T R TR R R E R R I o T T A
""""""""" FREERERF AR T I R oW LEL LI L N ) oA EEE RS E R E R EEEE R ERE RS dok R A kR E e R E R R R ESERERE R R R R R R R OEE RN EEE W EE EEE R
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllll FEEERAAR AR TR RS R EE EEFEEE R DR R E R W LN RN R EEEEEE KRS R EEEE R R RE R E R E
L e N N N NN Y R R R R R R R e T T T T TEFA R FERERFRA IR AR I Al A e B BEOE R OEE B EE R EE R oE W

ustuga , dostawa , robota budowlana- odpowiednio zaznaczy¢

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll B EFEEF R R R DR RN E R E RS E R R REE

------ '|ll++li|ll--llll.'.'l++|l-|+l-illlllI-Illll-!lI-Ii'llli-li-'irllll-Il-IIllll-!lI-l++hll-rlllllII-IIll-!!l'l-!l-l-l-l-i-llll-i-r----llllllfI

4. Pozycja w planie rzeczowo — finansowym

5. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia

LA R R R A ARl R R Y N N N Y R R RS SRR zl-.

6. Wartos¢ zamdéwienia wg zalaczonej kalkulacji < ............ooovviveivneieneieeeeieeeeeieieaan,
z1, co stanowi kwote ............... R R euro.

Dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zaméwienia nalezy dolaczy¢ do wniosku.

1. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia ..................... zt.

8. Inne wymagania zamawiajacego: (termin wykonania zaméwienia, warunki platnosci).
9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania:

FRE AR A RE o OB OB R e R W R

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zaméwienia.
Projekt umowy

Sporzadzit Whioskodawca / kierujacy jednostkg organizacyjna
Latwierdzam Zatwierdzam

pod wzgledem:

zastosowanej procedury zabezpieczenia Srodkéw finansowych
(podpis pracownika jednostki wlasciwej (podpis i pieczatka Skarbnika)

zamowieniom publicznym)
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Decyzja Kierownika Zamawiajgcego:
Zatwierdzam przedstawione propozycje*
Odmawiam zatwierdzenia*

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

AN R RN ER EEEEEEEEFREER R R R R R R R DR DR R R E N R E W OB R EEEEEEEEE BEEEE S

(podpis i pieczatka Kierownika Zamawiajacego )
*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Z dnia 12 sierpnia 2015 r.

---------------------

Pieczec jednostki organizacyjnej

ZESTAWIENIE
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

Data rozmowy/ Wykonawca Cena Uwagi
Nr telefonu

Sporzadzit:

-----------------------------------------------------

(data i podpis)

Kierujacy wlasciwa jednostka organizacyjna:

-----------------------------------------------------

(data 1 podpis)



Zalacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

z dnia 12 sierpnia 2015 r.

---------------------------------------

(dane adresowe wykonawcy)

Zapytanie cenowe dla zaméwienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2013
poz. 907 ze zm.).

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych zapraszam do przedstawienia oferty
cenowej na wykonanie zaméwienia obejmujacego:

1. Przedmiot zamowienia:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Wymagane dokumenty w przedmiotowym post¢powaniu:

]) ------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

4. Sposob przygotowania oferty:
1) dopuszcza sig zlozenie oferty*:
- w formie pisemnej na adres :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(nr faksu)

- Za posrednictwem poczty elektronicznej

------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nr telefonu)
2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte,
3) Wykonawca moze zaproponowaé jedna cene i nie moze jej zmienic,
4) Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac koszty catkowite
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia,
5) W przypadku sktadania oferty pisemnie nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie,
W sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tredei.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego i oznaczona :,,Oferta na ............ P

S. Miejsce i termin skladania ofert.



Oferte zawierajaca wymagane infnnnacje T g s e T R SO S do
e R e T BKIES ZAMAWIRIBERED 1icvsnnrevarossnrmnnssnnennssons s smes snsnssssssms fvesonssnbsnsass
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty dn
zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

6. Sposob oceny ofert:
Kryterium wyboru oferty

- najnizsza cena;

ST A N CR . W :

7. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawea jest ....................o..oooiiiiii
£ - R 11 | R

8. Dodatkowe informacje:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

*) niewlasciwe skresli¢

lllll LA A AR R R R R N Y S R SRR

Podpis Kierownika Zamawiajacego



N —— T

FORMULARZ OFERTY
Nazwa wykonawcy

'''''''''''''''''''''' S FEEFFEFERE R R AR AR W !lilili-l-l-lilillll-rlllll-llll.'q.pq|+|+|j.|+|iii--...-.----.-.'pq.qq.'+p||l-+|+|
Adres

lllllllll l-!!-l-!lli-lil-l--IIl-l-l-!l-!l-l--l-l-l-i-lllr---Ill-llll-ll--!-!IH-l-l-l-l-lilli- iIll-rllIII-I"!l-!l-!lll-l'-l-l-l------r-------------.a--|+|+.p
TEI! FERE AR AR AR W L] & &8 8§ % ke R TR EEE RS - 8 F S EFRERS R R R RS ER 1fa-ks
lllllllllllllllllllllllllllllllllllll REREERER R RE R R R AR SRR R WE

L e T P =S W T N , REGON

lllllll l-l+i+lillI'Illlllll-!+!+l+l+l+l-l---'--IlIlIIlll--!+!+l++l-------------.-

Adres poczty elektroniczne;

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll FEFERRFFRER A AR AT R R R EEE R R R E R B RN NN B REE EEEEEEEE RS

Nawigzujac do zaproszenia do skladania ofert na

------------ --I--ll-rllllf!-'+++lli-l'rlllllll-l‘lll-lll-lll-l-rqllll----llal+|+p||+|

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na zasadach okreSlonych w zapytaniu
cenowym za:
- ceng brutto ........ N L IS R L ST W T zh,

FrFEF R R EERA s e mEw s E R EE R R W OEEEREEEEEE R EEEERE B oEEoEEEEoEEEE®

w tym:
-Eﬂna—nEt{G RS R ARGl L] zl-‘
Stﬂwnie: llllllllllllllllllllllllllllllllllll EEEREREERE R E W LE R R R Rl R R NN NN NN BEEER R EE R R R e Rl E s Ll

- podatek VAT w wysokosci ................... S ELLEN sl
BIOWIME: i svvaveisioinn

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll EEEFEE

2. Termin wykonania zaméwienia

----------- fl+!+l++llll---l.-p||+p+|i-|h-.-.lll|;|p|++|i|.-...------ppq|+|-|.+i-...--------|p||-|-|+ii-.-r--------Ialpq!l+l+lr1+i+-

S. O$wiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z zapytaniem cenowym i nie wnosimy do niego zastrzezen.
6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w calym okresie waznosci umowy i
zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia jakie ponosi
zamawiajacy.

Zalaczniki do niniejszej oferty:

LR R N NN O T T T T S

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

e e B e e o



EOAIE SR <o s Zatacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych z dnia 12 sierpnia .2015 1.

PROTOKOL ,
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI OD 10000 ZLOTYCH DO KWOTY 30 000 EURO

l. Data sporzadzenia .......... Fovanisivin Foiasunrinuiids syg. akt

---------------------------

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

ustuga , dostawa , robota budowlana * ( wilasciwe zaznaczyé *).

3. Wartos$¢ zamowienia :

BIEIEEEN . o oo A R D zl,, co stanowi kwote ......... ..., GUTO.
T zl; stawka podatku VAT .......... e | PR |
4. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia brutto PLN ...........

5. Z uwagi na fakt, iz wartos¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro
postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r.,, poz. 907 z pézn. zm.) — art.4 pkt 8.

i WO oncianning zwrocono si¢ do ...... nizej wymienionych Wykonawcéw z zapytaniem
ofertowym :

s i R B e e

O By (s et WY =Bt BN RN T SO BN R O U

e s et e B 8 i e e s R

(podac nazwy i adresy wykonawcow)
7. Zapytanie ofertowe skierowano faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie ( wiasciwe podkreslié).

8. W wymaganym terminie wplynelaly ............ ofertaly.

9. Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia (cena, termin wykonania,
okres gwarancji i inne kryteria.

Nr Nazwa Adres Cena Termin Okres Inne
oferty | Wykonawcy | Wykonawey | netto/brutto | realizacji gwarancji
FEW O o coivnvimnanunsins dokonano badania i oceny ztozonych ofert.

+++++++++++++++++++++

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(nazwa i adres Wykonawcy)




Jako najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okre$lone w zapytaniu
ofertowym.

12. Wartos$¢ wybranej oferty wynosi netto ............. 25, DO v sivciniinavingminisa zt, stownie brutto
(w zlotych) :

I3. Wartos¢ oferty nie miesci si¢ / miesci si¢ * w wysokosci srodkéw, ktére zamawiajgcy zamierzam
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia ( niepotrzebne skreslic*).

14. Postgpowanie prowadzit:

---------------------------------------------------------------------------------------------

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(kierujacy wlasciwg jednostka organizacyjna)

Zatwierdzit

--------------------------------------------

(Kierownik Zamawiajacego )

W zalaczeniu:

- ogloszenie o zamdowieniu,

- zapytanie cenowe,

- oferty ( pisemne, faks, e-mail),
- umowa pisemna -projekt,

-------------------------------



Zatacznik Nr 7
do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
Wydziat prowadzacy sprawe: ..., z dnia 12 sierpnia 2015 r.

ENAR BPIIVYE (ovvvsovsismmennmissnns PO cnsiannies

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci:
- powyzej 30.000 euro*.
- powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych*

I. Rodzaj wnioskowanego zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana*

2. Przedmiot zaméwienia — oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zaméwien - CPV i opis przedmiotu
zamowienia (podaé np. ilo$¢, wymiary, rodzaj materiatu, barwa, itp.)

Zalacznik do przedmiotu zaméwienia — projekt umowy.
3 Tl PEBHZACTY ... ... cnverer snnnsionennasnassssssss susis

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia okreslona na podstawie:
1) srednich cen rynkowych*,
2) analizy wydatkéw z ubieglego roku budzetowego lub poprzednich 12 m-cy z uwzglednieniem
zmian iloSciowych i prognozowanego wskaznika cen*,
3) wysokosci wydatkow planowanych w planie finansowym na dany cel*,
4) kosztorysu inwestorskiego/planowanych kosztéw robét budowlanych (dot. robét budowl.)*
WYnosi :

BB ADEZE MAT): v, zt,
i e I M =S W W zl, :
Ustalenia wartosci zamowienia w dniu ....ooeen. ... o (5] T i |1 SR

Zatgczniki dot. kalkulacji wartosci zamowienia:
1) analiza wydatkow*,
2) notatka stuzbowa z analizy rynku ($rednie ceny rynkowe)*,
3) oferty*,
4) kosztorys inwestorski/planowane koszty robét budowlanych*

5. ZamoOwienie uzupekniajace: TAK/ NIE*
Wartos¢ zamowien uzupetniajgcych: ...... e zl, (zgodnie z art. 67 ust. 1
pkt 6 / 7* ustawy pzp)
Razem wartos¢ zamowienia
ROWnowarto$¢ W €Uro ..........ccoeeveeeeivenenenenineinannin, € ustalona na podstawie rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych

6. Uzasadnienie wnioskodawcy (zam6wienie zgodnie z planem, poza planem, awaria, itp.):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................



7. Proponowany tryb postepowania .................. R S R T P P s
W przypadku propozycji trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony — uzasadnienie
faktyczne i prawne trybu (zalaczy¢ do wniosku).

8. Proponowana publikacja ogloszenia i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia :
a) na tablicy ogloszen Starostwa w dniu ..............._.
b) na stronie BIP Starostwa .............o.ooooooon..... w dniu

¢) w biuletynie UZP : www.uzp.gov.pl /w Dzienniku Urzedowym UE* w dniu ..
d) prasa*

e T

9. Dopuszcza si¢ zaméwienia czesciowe TAK/ NIE*
Wymienié czescei :

EEREREREEAAANA RN ERRE R R LA A T T LR FEEFFRAO O R L] BEEEEEE - - EX ]
L T T T TR T AR T p||.|.------pp||.-|.-----l|-l|-||l----.-||||||l--r---p-r++i- ------ B T Y Y Y SRR
l!#++lllIlf!+l-llrIIl!lIiI---IIllli ----- EE R R TR TN ‘++--IIIIl‘l‘l--lIIJ&}IIl+TrIIlll!++llI--llIIIIi+IIlll{+++i lllllll L
AR T -

- w - LR R L L Y] Ji+ll-ll-1+$llii-r---Ipq++i-----lllllii-r--ll!lii--lIIlf+++lll-lli

10. Zebranie z wykonawcami : planuje sie* w dniu ..........c.cooun....o......../ nie planuje sie.*

I'l. Proponowane kryteria oceny ofert :

I o R S ZNACZENIE ........ocerrrrsreensnerere Vo
B U R
L8 s B e s s ms e s e ST DRI e RO,
12. Wykaz os6b merytorycznie odpowiedzialnych za zloZenie wniosku i za realizacj¢ zaméwienia:

EEEEE W R T T R I T T e, LR _“ll--lll--lllii"lII-I++llll--‘llll.ii--l‘-F+++ lllllll

13. Wadium: TAK* = ....... %, co stanowi kwotg .......... zt lub NIE*

14. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK* = ....... % lub NIE*
I5. Zaliczka na poczet wykonania zaméwienia: TAK* = /NIE*
16. Zabezpieczenie zaliczki: TAK*= ........ .. /NIE*

17. Osobaly do kontaktow z dostawcami/wykonawcami :

B T T TR LI TN AR LA R R L T Y T . LR E T SRR FRAFEA A AN NI EE R R A NS N R R e

lli‘llll‘-lllFlii*l--lf++i*lllIF++++*rllllll+ii'lll"ll..l-IJJI.I..“.llII'

I8. Propozycja sktadu komisji przetargowej :
Przewodniczacy/a Ve AN VAN RS s sk g A AR Ak
SORTEtE KOMIEH S occiccnsissncssiniain Seel e .

Czlonek : .....coooeeiiinniniiins
Sl T e S

ERbdamemEg ‘i‘i'lrll!llllll"'ll'FI++I-I----.--||+-|1------ppi-l-i

19. Zapewnienie $rodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa)

-rlll!++r-----+++i-----11lll----lllli-----lf}}l llllll !!+ir--llll{+++llllII“!illll--ll!!+#illII--‘!lllIII-IllIF+++"llll!i+ir'lll

LA R R R LY L A R T - LE R RN N

* niepotrzebne skresli¢

1--I||llllirlll||lii--llll!++}i------1|l|+r----Ip+++#r----l+!li---1--l}||llll

LR R R RN N N R R S R R R N N N F L L L L L T e LR R A F E E E R S SRR

podpis wnioskodawcy / kierujacego wilasciwa jednostka organizacyjna



ZATWIERDZAM WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O WARTOSCI:
* powyzej 30.000 euro*.

- powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwie publicznych*

BIERL 2 vsanennesnssenonpatins
Kierownik Zamawiajacego
lub osoba upowazniona

G s cvninisiciisivise

Skarbnik

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 8
do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Lp. | Nr Przedmiot Tryb Szacunkowa | Wartoé¢ | Data Data Data Nazwa i Uwagi
postgpowania | zamdwienia | postepowania | wartoéé zawartej | podpisania | ogloszenia | ogloszenia | adres
zaméwienia | umowy | umowy i 0 0 Wykonawcy
Netto / jej numer | zamoOwieniu | udzieleniu
brutto zamowienia
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