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K A R T A   U S Ł U G 

 

ZGŁOSZENIE   ZMIANY   SPOSOBU   UśYTKOWANIA   OBIEKTU   BUDOWLANEGO   LUB   JEGO   CZ ĘŚCI 

 

Podstawa prawna:  art. 71 ust. 2 i 4  ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 243poz. 
1623 z późniejszymi zmianami oraz art. 104 Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98 poz. 1071 z późniejszymi 
zmianami) 

 
KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA 

WYDZIAŁ BUDOWNICTWA I OCHRONY ŚRODOWISKA 

WYMAGANE DOKUMENTY 

1.   Zgłoszenie zmiany sposobu uŜytkowania obiektu budowlanego lub jego części.  
(Zgłoszenie jest dostępne w Biurze Obsługi Interesanta lub na stronie internetowej pod adresem: www.powiat-nowosolski.pl ) 

• W zgłoszeniu naleŜy określić dotychczasowy i zamierzony sposób uŜytkowania obiektu budowlanego lub 
jego części. 

 
2.   Do zgłoszenia naleŜy dołączyć: 

• opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych 
obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z oznaczeniem 
części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu uŜytkowania, 

• zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, 
wraz z danymi techniczno-uŜytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciąŜeń, a w razie potrzeby, 
równieŜ danymi technologicznymi, 

• oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, 
• zaświadczenie wójta, burmistrza, albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu 

uŜytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego albo ostateczną decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku 
braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 

• ekspertyzę techniczną wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w 
odpowiedniej specjalności, w przypadku  zmiany sposobu uŜytkowania polegającej na podjęciu lub 
zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki: bezpieczeństwa 
poŜarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony środowiska bądź wielkość 
lub układ obciąŜeń,  

• w przypadku zgłoszenia składanego przez osobę prawną „odpis aktualny z Rejestru Przedsiębiorców” 
Krajowego Rejestru Sądowego,  

• upowaŜnienie udzielone osobie działającej w imieniu inwestora,  
• w zaleŜności od potrzeb pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami. 

TRYB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Rozstrzygnięcie sprawy następuje w formie pisma przesyłanego do wnioskodawcy listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru. MoŜliwy jest takŜe osobisty odbiór pisma lub przez ustanowionego pełnomocnika w terminie uzgodnionym z pracownikiem 
odpowiedzialnym za załatwienie sprawy. 

OPŁATY 

Zgłoszenie zmiany sposobu uŜytkowania obiektu budowlanego nie wymagające pozwolenia na budowę  nie podlega opłacie skarbowej: 
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SPOSÓB DOSTARCZENIA DOKUMENTÓW 

Niezbędne dokumenty naleŜy złoŜyć osobiście lub przez ustanowionego pełnomocnika względnie przesłać na adres 
pocztowy Starostwa Powiatowego w Nowej Soli: 

Starostwo Powiatowe w Nowej Soli 
Ul. Moniuszki 3B, 67-100 Nowa Sól  

MIEJSCE ZŁOśENIA DOKUMENTÓW 

Biuro Obsługi Interesanta 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

W terminie do 30 dni od złoŜenia kompletnego zgłoszenia. 
W sprawach wymagających przeprowadzenia dodatkowego postępowania nie później niŜ w ciągu 2 miesięcy od daty 
złoŜenia wniosku. 

Zmiana sposobu uŜytkowania moŜe nastąpić, jeŜeli w terminie 30 dni od dnia doręczenia zgłoszenia, właściwy organ, nie 
wniesie  sprzeciwu w drodze decyzji ( termin 30 dni liczyć naleŜy od daty złoŜenia zgłoszenia z kompletem wymaganych 
załączników w Starostwie Powiatowym ) i nie później niŜ po upływie 2 lat od daty doręczenia zgłoszenia. 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Od pisemnego przyjęcia zgłoszenia nie przysługuje odwołanie. 

FORMULARZ DO POBRANIA 

Druk zgłoszenia jest dostępny w : 
• biurze obsługi interesantów 
• wydziale budownictwa i ochrony środowiska 
• BIP http://bip.powiat-nowosolski.pl  

 


