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KARTA USLUG

ZASWIADCZENIE O SAMODZIELNOSCI LOKALU

Podstawa prawna: art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodekstpowania administracyjnego ( tekst jednolity DzzU.
2000 r. Nr 98 poz. 1071 z fréejszymi zmianami) w poydaniu z art. 2 u. 3 ustawy o wtasieblokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000r.
Nr 80 p0z.903 z ghiejszymi zmianami)

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
WYDZIAL BUDOWNICTWA | OCHRONY SRODOWISKA
WYMAGANE DOKUMENTY

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.
(Wniosek dostgpny w Biurze Obslugi Interesanta lub na stronie internetowej pod adresem: www.powiat-nowosolski.pl )

2. Do wniosku nalezy dotaczyc:
Dla lokalu w budynkach oddanych do uzytkowania na podstawie Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

1. dokument potwierdzajgcy przystgpienie do uzytkowania (pozwolenie lub zaswiadczenie),

2. rzut poziomy lokalu i pomieszczen przynaleznych lub szkic z zaznaczonym ukiadem i opisem
pomieszczen wykonany przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane Ilub rzeczoznawce
majgtkowego oraz oswiadczenie wiasciciela, ze nie zostaly wprowadzone zmiany budowlane,

Dla lokalu w budynkach starszych niz wyzej wymienione:

1. rzut poziomy lokalu i pomieszczen przynaleznych (bedacy w posiadaniu wiasciciela lub zarzadcy
budynku) lub inwentaryzacja budowlana, z zaznaczonym lokalem i pomieszczeniami przynaleznymi z
oswiadczeniem wiasciciela o ich zgodnosci ze stanem obecnym,

2. w przypadku braku pozycji nr 1 — szkice czyli rysunki z opisem pomieszczehh wykonane przez osobe
posiadajaca uprawnienia budowlane lub rzeczoznawce majatkowego,

3. petnomocnictwo udzielone osobie dziatajgcej w imieniu wnioskodawcy.

TRYB ZALATWIENIA SPRAWY

Rozstrzygniecie sprawy nastepuje w formie zaswiadczenia przesytanego do wnioskodawcy listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Mozliwy jest takze osobisty odbiér zaswiadczenia lub przez ustanowionego petnomocnika w
terminie uzgodnionym z pracownikiem odpowiedzialnym za zalatwienie sprawy

OPLATY

Do wniosku o wydanie saiadczenia naky zakczy dowdd zaplaty nateej optaty skarbowej o odpowiedniej wysaka z zamieszczeniem
informacji na dowodzie wptaty czego optata dotyenyddnie z art. 1i6 ustawy z dnia 16 listop2@86 r. o optacie skarbowej /Dz. U. z 2006 r. Nr
225, poz. 1635 z pdiejszym zmianami /.Oplata skarbowa dokonywanagjesiwlky w kasie Urzdu miejskiego lub bezgotowkowo na rachunek tego
organu. Dowdd ten pozostawia sv aktach sprawy.

Optaty:
= za zaswiadczenie 0 samodzielnosci lokalu 17,00 zt
Optate skarbowa wptaca sie gotéwka w kasie Urzedu Miejskiego lub w punkcie kasowym
znajdujacym sie w starostwie Powiatowym w Nowej Soli, (budynek ratusza)
lub na konto Urzedu Miasta Nowa S6l BGZ S.A. Oddziat Operacyjny w Nowej Soli

Nr rachunku: 15 2030 0045 1110 0000 0221 1920

Od optaty skarbowej zwolnione sg:

= zaswiadczenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego,
= zaswiadczenia w sprawach budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne,
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jednostki budzetowe,

jednostki samorzadu terytorialnego,

organizacje pozytku publicznego jezeli skladajg wniosek o wydanie zezwolenia wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig
pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

osoby, ktére sktadaja wniosek o wydanie zezwolenia i przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z
powodu ubdstwa,

pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne,
miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajagce na podstawie ustaw, umow lub
powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze czlonkowie ich personelu i inne osoby
zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca stalego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

Niezbedne dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przez ustanowionego petnomocnika wzglednie przesta¢ na adres
pocztowy Starostwa Powiatowego w Nowej Soli:

Starostwo Powiatowe w Nowej Soli
Ul. Moniuszki 3B, 67-100 Nowa Sdl

MIEJSCE Zt O ZENIA DOKUMENTOW

Biuro Obstugi Interesanta

CZAS ZAL ATWIENIA SPRAWY

W terminie do 7 dni od zZloZenia kompletnego wniosku.
W sprawach wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego postepowania nie pézniej nizw ciggu 2 miesiecy od daty
zloZenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY

Od zaswiadczenia nie przystuguje odwotanie.

FORMULARZ DO POBRANIA

Druk wniosku o wydanie zaswiadczenia o samodzielno$ci lokalu jest dostepny w :

»  biurze obstugi interesantow
* wydzale budownictwa i ochrony Srodowiska
»  BIP http://bip.powiat-nowosolski.pl
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