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1. Nazwa i adres Zamawiaj gcego

Powiat Nowosolski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Nowosolskiego

adres: ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sél
telefon: (0-68) 458 68 00

fax: (0-68) 458 68 31

regon: 970770103

NIP: 925-19-72-202

internet: www.powiat-nowosolski.pl
godziny

urzedowania: poniedziatek 7%0 —15%

wtorek — pigtek 7% - 15%°

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

2.1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych ( Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.759 ze zm.),

2.2.llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia uzyte jest pojecie ,ustawa pzp”,
nalezy przez to rozumieé¢ ustawe Prawo zamOwien publicznych, o ktérej mowa w punkcie 2.1.
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej zwanej SIWZ)

2.3.Postepowanie prowadzone dla zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
200.000,00 euro

2.4.Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 w zwigzku z
art.39 ustawy Pzp.

2.5.W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

2.6. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
1) portal Urzedu zamowien publicznych www.uzp.gov.pl
2) strona internetowa Zamawiajgcego — www.powiat-nowosolski.pl
3) miejsce publicznie dostepne tj. tablica ogtoszeh na korytarzu (parter) w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3b.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz ich zwrot
do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy— na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Nowej Soli w 2013 r.

3.2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zatgczniku nr 6 do SIWZ oraz w
istotnych postanowieniach umowy — zatacznik nr 7

3.3. Zestawienie rodzajowo — ilosciowe przesytek objetych przedmiotem zaméwienia zawarte jest w
Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 5 do SIWZ. Szczegétowe rodzaje i liczba przesytek
okreslone w zatgczniku nr 5 do SIWZ sg orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od
faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadcza, ze nie
bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

3.4. Szczegdlowe wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia ujete sa w Istotnych
postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik Nr 7 do SIWZ. Postanowienia zgodne z trescig
zatgcznika nr 7 do SIWZ wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrzeé w tredci umowy z
Zamawiajgcym.

3.6. Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650) sredni kurs ziotego w stosunku do EURO stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych wynosi 4,0196 zi.

Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktéra zostanie powierzona
podwykonawcy.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdolnym Stowniku Zamowien: CPV:
64100000-0 ustugi pocztowe



4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do 31.12.2013r., badz do wyczerpania $rodkéw
przeznaczonych przez Zamawiajgcego na realizacje zamoéwienia, w zaleznosci ktére zdarzenie
wystapi wczesniej.

5. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia  tych
warunkow

5.1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy niewykluczeni na podstawie art. 24 ust.
1i 2 ustawy pzp, spetniajgcy warunki zawarte w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy pzp oraz spetniajacy
szczego6towe warunki udziatu w postepowaniu:

5.1.1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonych przedmiotem

niniejszego zamowienia tj. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 — tekst
jednolity z p6zn. zm.),

5.1.2.posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich

przy wykonaniu zamowienia.

5.3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i ocena braku podstaw do wykluczenia
zostang dokonane zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte

w dokumentach i oswiadczeniach wyszczego6lnionych w czesci VI SIWZ.

6. Wykaz o swiadcze n lub dokumentéw, jakie maj g dostarczy € wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatlu w post  epowaniu

6.1. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nizej wymienione dokumenty i oswiadczenia:

6.1.1. W CELU WYKAZANIA SPEELNIANIA PRZEZ W YKONAWCE WARUNKOW OKRESLONYCH W ART. 22 UST. 1 -4
USTAWY, KTORYCH OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA ZOSTAL DOKONANY W CZESCI 5 SIWZ NALEZY Z+0ZYC:

6.1.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust.1 pkt 1 — 4 ustawy pzp, zlozone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 3
do SIWZ;

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspoinie ww. dokument
moze ztozy¢ lider badz wszyscy Wykonawcy.

6.1.1.2. Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej wydane na podstawie ustawy z

dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 — tekst jednolity
z p6zn. zm.) - na potwierdzenie spetnienia warunku okre  $lonego w punkcie 5.1.1. SIWZ ;

6.1.2. W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP NALEZY zt0ZYC

6.1.2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia  z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy pzp (zgodnie wzorem stanowigcym zatacznik Nr 4 do SIWZ). W przypadku skiadania
oferty przez wykonawcow wystepujacych wspélnie ww. dokument musi by¢ ztozony przez
kazdego Wykonawce.

6.1.2.2. Aktualny odpis z wla $ciwego rejestru , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert( nie dotyczy



os6b fizycznych). W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych
wspolnie ww. dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.

6.1.3. JEZELI WYKONAWCA KORZYSTA Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW SKEADA:
6.1.4.1. pisemne zobowi gzanie, o ktdrym mowa w pkt 5.2. SIWZ, o ile Wykonawca polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy pzp;

6.1.4. POZOSTALE DOKUMENTY:

6.1.4.1. wypehiony formularz oferty wg zatacznika Nr 1 do SIWZ;

6.1.4.2. o$wiadczenie, ze Wykonawca wykona zamoéwienie wtasnymi sitami lub okresli czesé
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom wg zatgcznika Nr 2 do SIWZ;

6.1.4.3. wypetniony Formularz cenowy wg zalgcznika nr 5 do SIWZ;

6.1.4.4. pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik Wykonawcy.
Petnomocnictwo zgodnie z dzialem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

6.1.4.5.zaakceptowany zat. nr 7 — Istotne postanowienia umowy

6.2.Jezeli Wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypos  politej
Polskiej:

6.2.1. zamiast dokumentu, o ktérych mowa w czesci 6 SIWZ pkt. 6.1.2.2. SIWZ skitada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert

6.2.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania — nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2.1. lit. a) zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z zachowaniem terminow ich wystawienia.

6.3. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt 5.1. SIWZ polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zaméwienia Wykonawca zobowigzany
jest w odniesieniu do tych podmiotéw przedstawi¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1.2.1. - 6.1.2.2.
SIWZ, z zastrzezeniem pkt 6.2. - 6.3. SIWZ;

6.4. Wymienione w czesci 6 SIWZ dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ zatgczone do oferty.

6.5. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy pzp Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane dokumenty i oSwiadczenia zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlegaé bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie dokumenty i oswiadczenia powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptyngt termin
sktadania ofert.

6.6.Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6.7.Z tresci dokumentéw i oswiadczen, o ktérych mowa w czesci 6 SIWZ musi wynikaé¢ jednoznacznie,
iz postawione przez Zamawiajacego warunki i wymagania zostaty spetnione.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si e Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania o swiadczen lub dokumentéw a tak ze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si e z Wykonawcami

1) Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelka korespondencja z
Zamawiajacym musi byé prowadzona w jezyku polskim.




2) Korespondencje dotyczaca niniejszego postepowania Zamawiajacy i Wykonawca przekazuje z

zachowaniem formy pisemnej:

a) drogg pocztowg (listownie)

lub

b) droga faksowg na numer 68/ 458 68 31 i drogg pocztowa (listownie).

3) Fakt otrzymania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za
pomoca faksu, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwitocznie potwierdza fakt ich otrzymania.Za
wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie fakséw.

4) W przypadku nie potwierdzenia przez wykonawce odbioru w ciggu 24 godzin od dnia nadania ww.
dokumentow Zamawiajacy do celow dowodowych postuzy sie prawidlowym raportem nadania
danych lub prawidiowego dokonania transmisji danych. Dokumenty tak przestane nalezy
nastepnie przekaza¢ Zamawiajgcemu w formie pisemne;j.

5) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostatlo mu doreczone w sposGb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

6) Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach pracy, tj. w dni robocze w godzinach:

- poniedziatek, godz. 7:30 do godz.15:30,
- wtorek do pigtku, godz.7:00 do godz.15:00.

7) Korespondencja przestana do Zamawiajgcego za pomocg faksu po godzinach urzedowania
zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajacedgo i uznana za wniesiong z datg
tego dnia.

8) Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy
kierowa¢ na adres Zamawiajacego tj. 67-100 Nowa Sol, ul. Moniuszki 3b.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

10) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

11) Ze wzgledu na obowigzkowg pisemnos¢ postepowania wszystkie ewentualne wyjasnienia ustne nie
sg dla Wykonawcow wigzace.

12) Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest :

» Marek Szymczyk — w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia
tel. 068-458 68 40, faks 68 4586831

» Elzbieta Wasik — w sprawach proceduralnych
tel. 068-458 68 60, faks 68 4586831,

8. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwi gzania ofert

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcié sie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik Nr 1 do SIWZ.

10.3. Do oferty nalezy zataczyé wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ — czes$¢ 6.

10.4. Do oferty winny byé¢ dotaczone petnomocnictwa dla os6b podpisujacych wszystkie dokumenty
ofertowe o ile prawo skifadania oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z
dokumentow zatgczonych do oferty (np. KRS).

10.5. Petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania (z dokumentu powinien jasno wynikac¢ zakres
umocowania np.: skiadanie odwiadczen; potwierdzanie ,za zgodno$¢ z oryginatem; udzielanie
dalszych petnomocnictw itp. a w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia petnomocnictwo winno okreslaé czy petnomocnik ma prawo do
reprezentowania wykonawcoéw w postepowaniu czy reprezentowania i podpisania umowy)



musi by¢é w formie oryginatu badz kopii (poswiadczonej ,za zgodnosé z oryginatem” przez
notariusza badz osoby udzielajace pelnomocnictwa) podpisane przez Wykonawce lub
Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
10.6. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu WykonawcOw uznaje sie:
v'osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sgdowym badz innym rejestrze,
v' osoby legitymujace sie odpowiednim dokumentem stwierdzajgcym ustanowienie
petnomocnika, okreslajgcym zakres umocowania.
10.7. Oferta, zlozone oswiadczenia, dokumenty i inne zataczniki muszg by¢é podpisane przez
Wykonawce lub osoby przez niego upowaznione.
10.8. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona (kartka) oferty byla ponumerowana kolejnymi
numerami
10.9. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
10.10.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skltadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
10.11.0ferta powinna byé napisana na maszynie do pisania lub recznie dlugopisem albo
niescieralnym atramentem, oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego.
10.12.Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany powinny byé parafowane przez
osoby podpisujace oferte.
10.13.Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajgcej propozycje wariantowe
spowoduje jej odrzucenie.
10.14.Oferta powinna by¢ umieszczona w dwdch kopertach. Wykonawca powinien umiescic oferte w
nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu

10.14.1.Koperta wewn etrzna winna by¢é zamknieta, zaadresowana na Zamawiajgcego
z oznakowaniem koperty jak w pkt 10.14.2. oraz oznakowana danymi Wykonawcy (w celu
zwrécenia dokumentu Wykonawcy na wypadek poterminowego wptywu).

10.14.2. Koperta zewn etrzna powinna byé zabezpieczona w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczne
stwierdzenie nienaruszalnosci dokumentu do czasu komisyjnego, publicznego otwarcia.
Wymaga sie oznakowania koperty poprzez nastepujacy opis:

____________________________________________________________________________

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych .
Nie otwiera ¢ przed 31grudnia 2012 r. godz. 09:00

10.14.3. Koperta zewnetrzna nie powinna zawiera¢ oznakowania danymi Wykonawcy.

10.15.4. Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajacego bedg odnotowane na kopercie
zewnetrznej jako oficjalny termin ztozenia oferty.

10.15. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca moze zastrzec, iz nie mogq by¢
one udostepniane innym uczestnikom postepowania. Winien on wéwczas wyodrebni¢ te
informacje w formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma byé wyraznie oznaczony ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA — NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”,
Informacje moga zosta¢ zastrzezone przez Wykonawce nie pézniej niz w terminie skladania
ofert.

10.16. Zgodnie z art.8 ust.3 usatwy pzp Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w
art.86 ust.4 ustawy pzp

10.17.Zamawiajacy zada wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca
powierzy podwykonawcom

10.18.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11. Okre slenie miejsca, terminu skladania i otwarcia ofert.

11.1 Miejsce skladania ofert:
Powiat Nowosolski
Ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sél
Sekretariat — | pi_etro — pok.109




11.2. Termin skladania ofert:

11.2.1. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 31 grudnia 2012 r. o0 godz. 09:00

11.2.2. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadnia ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny

bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach;

11.2.3. O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwiocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowej;

11.2.4. Oferty ztozone po terminie zostana niezwlocznie zwrocone bez otwierania. Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego a hie data jej wystania przesylkg pocztowg czy kurierska.

11.2.5. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego pocztg lub inng droga (np. poczta kurierskg), o
terminie zlozenia oferty decyduje termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego (sekretariat — |
pietro — pok.109), Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z
nienalezytego oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych
informacji np. omytkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w
przypadku sktadania oferty poczta lub pocztg kurierskg — za jej nieotwarcie w trakcie sesiji
otwarcia ofert.

11.3. Zmiana lub wycofanie oferty

11.3.1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

11.3.2. W celu dokonania zmiany oferty, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu oswiadczenie o
zmianie oferty okreslajac zakres i rodzaj tych zmian. Jezeli wprowadzona zmiana spowoduje
koniecznos¢ wymiany badz przediozenia nowych dokumentéw — Wykonawca winien te
dokumenty ztozy¢ w kolejnej zamknietej kopercie, oznaczonej jak przy skiadaniu ofert, z
dopiskiem ,ZMIANA”.

11.3.3. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofaé oferte
z postepowania. Warunkiem skutecznego wycofania oferty bedzie dostarczenie do miejsca
sktadania ofert przed uptywem terminu do ich skladania pisemnego oswiadczenia Wykonawcy
o wycofaniu oferty.

11.4. Otwarcie ofert

11.4.1. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi dnia 31 grudnia 2012r. o godz. 09:05 w siedzibie
Zamawiajacego w pokoju nr 108 (sala konferencyjna) , ul. Moniuszki 3b, Nowa Sol

11.4.2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.4.3. Podczas otwarcia ofert podaje sie dane zgodnie z art.86 ust.4 ustawy pzp. Nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji .

11.4.4. Informacje powyzsze przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

11.4.5. w czesci niejawnej posiedzenia Komisji, uczestniczg tylko cztonkowie Komisji, bedzie
dokonana ocena ofert.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1. cena oferty, uwzgledniajgca nalezny podatek VAT, podana w zatgczniku Nr 1 do SIWZ musi
obejmowaé caly przedmiot zamoéwienia wyceniony w oparciu o Formularz cenowy stanowigcy
zalgcznik nr 5 do SIWZ oraz informacje zawarte w czesci 3 SIWZ;

12.2) wartos¢ ustug objetych Formularzem cenowym, o ktéorym mowa w pkt 12.1) SIWZ, nalezy
obliczy¢ jako sume iloczynow ilosci jednostek obmiarowych (kol. 3) i ich cen jednostkowych brutto (kol.
5);

12.3) warto$¢ cen jednostkowych brutto (kol. 5) poszczegodlnych pozycji Formularza cenowego, o
ktorym mowa w pkt 12.1) SIWZ, nalezy obliczy¢ jako sume wartosci ceny jednostkowej netto (kol. 5) i
warto$ci naleznego podatku VAT,;

12.4) ceny jednostkowe i wyliczone wartosci ustug wyszczego6lnione w Formularzu cenowym, o ktorym
mowa w pkt 12.1) SIWZ, musza by¢ wyrazone w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy -
dwa miejsca po przecinku (koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza);

12.5) cena oferty podana przez Wykonawce w zataczniku Nr 1 do SIWZ zawiera w sobie wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, jest stata przez caty okres trwania umowy i w
zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu;



12.6) ceny jednostkowe i cena oferty obejmowaé bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych i
podlegajaca zaptacie przez Zamawiajgcego wartos¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy zwigzanych
z wykonaniem zaméwienia;

12.7) ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U.
Nr97, poz. 1050) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajacy zobowigzany
jest zaptaci¢ za przedmiot zamdwienia; w cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym;

12.8) cena oferty podana w zalgczniku Nr 1 do SIWZ musi by¢ podana cyfrg i stownie, z doktadno$cig
do dwoch miejsc po przecinku;

12.9) prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054 - tekst jednolity z p6zn. zm.);

12.10) w celu oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgacym
wewnatrzwspélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy doliczy do ceny przedstawionej w ofercie
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
Zamawiajgcy poprawi omytki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy pzp.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny o fert

13.1. Sposéb oceny ofert

13.1.1. Oceny ofert bedzie dokonywala komisja przetargowa powotana przez kierownika
zamawiajgcego.

13.1.2. Wszystkie otwarte oferty bedg w pierwszej kolejno$ci sprawdzane pod wzgledem ich
kompletno$ci i zgodnosci z zasadami okreslonymi w ustawie pzp oraz wymogami SIWZ.
Ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z kryteriami oceny ofert okre$lonymi w SIWZ.

13.1.3. Zamawiajacy dokona oceny ofert tych Wykonawcéw, ktdrzy nie zostang wykluczeni na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy pzp oraz spetniajg warunki okreslone w czesci 5 SIWZ.

13.1.4. Wykonawca, ktory nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie wykluczony.

13.1.5. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

13.1.6. Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

13.1.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych ofert oraz dokona¢ poprawy oczywistych omytek w tresci oferty.

13.1.8. Oferty, ktore nie spetniajg wymogéw ustawy lub SIWZ bedg odrzucone.

13.2.Kryteria oceny ofert

Najni zsza cena ofertowa brutto — 100%
13.2.1. W odniesieniu do wykonawcdéw, ktérzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert
na podstawie nastepujacego kryterium

13.2.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry przediozy oferte niepodlegajacag
odrzuceniu zawierajgca najnizszg cene brutto sposrdd wszystkich ztozonych waznych ofert. Oferta
spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw.
Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktow. (po zaokragleniu
do dwoch miejsc po przecinku - koncowki ponizej 0,005 pkt pomija sie, a koncéwki 0,005 pkt i wyzsze
zaokragla sie do 0,01 pkt) .

W zakresie kryterium cena ofertowa brutto oferta moze uzyska¢ maksymalnie po 100 punktéw od
kazdego cztonka komisji osobno. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena oferowana najni zsza brutto
ilo §¢ punktow = x 100 p kt x 100%
badanej ceny oferty Cena oferty bada nej brutto




UWAGA!

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy prawo zaméwien publicznych jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych.

14. Informacja o formalno $ciach jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy

14.1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

14.2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

14.3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej w sposéb okreslony w
art. 27 ust. 2 albo 10 dni jezeli zostanie przestane w inny sposob, nie pdzniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

14.4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z pominieciem terminéw okreslonych w pkt 14.3. SIWZ gdy
zajdg przestanki okreslone w art. 94 ust. 2 pkt 1) lit.a) ustawy pzp.

14.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdg przestanki, o
ktorych mowa w art. 93 ust.1 Prawa zaméwien publicznych.

14.6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia przed zawarciem umowy Zamawiajacy zgda umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw.

14.7. Przed zawarciem umowy z podwykonawcg Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢
Zamawiajacemu do akceptaciji projekt tejze umowy (art. 647 KC).

15. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci umowy. Mo zliwo $¢é
dokonania zmiany umowy.

Mozliwo$é dokonywania istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy wraz z okresleniem warunkéw takich zmian

zawarta jest w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik Nr 7 do SIWZ oraz

szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia zawartym w zatgczniku nr 6 do SIWZ.

17. Srodki ochrony prawnej

Jezeli Wykonaweca lub inny podmiot, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy pzp
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy pzp.
17.1. Odwotanie.
1) odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy pzp;
2) jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy pzp odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki i zapytania o cene;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

¢) Wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego;



3) odwotanie powinno wskazywaé czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy pzp, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania,;

4) odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu;

5) odwotanie, wnosi sie w terminie liczonym od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia:

c) 5 dni — jezeli zostaly przestane w sposob, o ktérym mowa w pkt.7.2) SIWZ;

d) 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposaéb;

6) odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ wnosi sie

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien publicznych lub

SIWZ na stronie internetowej Powiatu Nowosolskiego (www.bip.powiat-nowosolski.pl );

7) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.1.5) i 6) SIWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigc
wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia;

8) odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu;

9) w przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub postanowien SIWZ
Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert;

10) w przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowa lzbe Odwotawcza;

11) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o0 niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie ustawy pzp, na ktére nie przystuguje odwotanie, o
ktérym mowa w pkt 17.1.2) SIWZ;

12) w przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji, o ktérej mowa w pkt 17.1.11) SIWZ
Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym
Wykonawcow w sposéb przewidziany w ustawie pzp dla tej czynnosci;

13) na czynnosci o ktérych mowa w pkt 17.1.12) SIWZ nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem

pkt 17.1.2) SIWZ;

17.2. Skarga do s adu:

1) na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu;

2) skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego;

3) skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Zlozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z jej
whniesieniem;

4) prezes Krajowej Izby Odwotawczej przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
wiasciwemu sagdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania,;

5) skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierac
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o zmiang orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci;

6) w postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwotania ani wystepowaé z nowymi zadaniami.

18. Informacja na temat zaméwie n uzupetniaj acych

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowieh uzupehliajagcych w ramach zamowienia
podstawowego.

19. Oferty cz esciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skiadania ofert wariantowych.



20. Wyijasnienia i zmiany SIWZ

20.1. Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ pod warunkiem, ze
wniosek o0 wyjasnienie wplynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert .

20.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu o ktérym mowa
w pkt 20.1 Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

20.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwitocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej Powiatu
Nowosolskiego (www. powiat-nowosolski.pl ).

20.4 Zmiana tresci SIWZ stanowi jej integralng czesc;

20.5. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy
poinformuje wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacije na
swojej stronie internetowej

20.6.Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu
Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o zmianie ogtoszenia;

20.7. Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu konieczny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach;

20.8. Jezeli zmiana tresci ogtoszenia bedzie istotna, w szczegdlnosci dotyczy¢ bedzie okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w
postepowaniu lub sposobu oceny ich spetnienia Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert o
czas niezbedny na wprowadzenia zmian w ofertach;

20.9. Niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o zmianie
ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe; .

21. Inne postanowienia

1. Podwykonawstwo:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia Podwykonawcom wykonania przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy pzp zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktérej wykonanie powierzy Podwykonawcom (w tym réwniez podmiotom, o ktérych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy pzp).

2. Wybér oferty z zastosowaniem aukgji elektroniczn  ej:

Zamawiajacy nie bedzie korzystat z aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej:

Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

4. Jedna oferta od jednego Wykonawcy:

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5.W kwestiach, ktére nie zostaty wyjasnione w niniejszej SIWZ z aktami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie oraz Kodeks cywilny.



IF.272.1.06.2012 ZAL ACZNIK NR 1
OFERTA NA
. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym na potrzeby Powiatu
Nowosolskiego w Nowej Soli ”

1.WYKONAWCA SKEADAJACY OFERTE

WOJEWOAZIWO ...vveeei e e vee e

upetnomocniony przedstawiciel

2. Stosownie do pobranej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) — oferujemy
wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z Formularzem cenowym za cene brutto :

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z SIWZ wraz z wprowadzonymi do niej zmianami

(w przypadku wprowadzenia ich przez Zamawiajgcego), nie wnosimy do niej zastrzezehn oraz
zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do wiasciwego przygotowania oferty i realizacji
zamowienia.

4. Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie warunki zawarte w SIWZ.

5. Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia wykonamy w terminie: od 1 stycznia 2013 r. do 31
grudnia 2013 r.

6. Oswiadczamy, ze zawarte w SIWZ istotne postanowienia umowy stanowiacy zatgcznik Nr 7 do
SIWZ akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy uwzgledniajgcej ww. postanowienia w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajagcego.

7.0swiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamaéwienia tj. 30 dni.

8.Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na adres:

9.Korespondencje w sprawie niniejszego postepowania wysytang faksem nalezy kierowaé na:
Nrfaksu: ..o,
10.Na .......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy cato$¢ oferty.

11. Integralng czescig naszej oferty sg n/w zatgczniki:

(podpis i pieczatka imienna os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy )



IF.272.1.06.2012 ZAEL ACZNIK NR 2
OSWIADCZENIE
] Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
dot. ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym na potrzeby Powiatu
Nowosolskiego w Nowej Soli ”

ja/my (imie nazwisko)
jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam/my, ze wykonamy
zamowienie w peni sitami witasnymi  / wykonamy zamowienie z udziatem podwykonawcéw , ktérym
powierzymy realizacje zamowienia w zakresie*:

* - niepotrzebne skresli¢

Wykonawca lub upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy



IF.272.1.06.2012 ZAL ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE
o0 spetnianiu warunkow art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 usta  wy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwie n publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 -t ekst jednolity z p6 zn. zm.).
Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
dot. , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym na potrzeby Powiatu
Nowosolskiego w Nowej Soli ”

jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam/ my, ze spetniam/-
my warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Wykonawca lub upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy



IF.272.1.06.2012 ZAL ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowie A publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolit y z p6zn. zm.).

) Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
dot. ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym na potrzeby Powiatu
Nowosolskiego w Nowej Soli ”

jako petnomocny przedstawiciel reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam / - my, ze nie
podlegam / -my wykluczeniu z niniejszego postepowania na podstawie przestanek okreslonych w art.

24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 - tekst jednolity z p6zn. zm.).

Wykonawca lub upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy



IF.272.1.06.2012 ZAL ACZNIK NR 6
SZCZEGOLOWY OPIS PRZDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia

1) swiadczenie powszechnych ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesylek o masie wagowej do 50 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualnych zwrotéw,

2) $Swiadczenie ustug pocztowych w tym powszechnych ustug pocztowych polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek o masie wagowej powyzej 50 g w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow,

3) dostarczanie przesytek do siedziby Zamawiajacego,

4) odbiér przesylek z siedziby Zamawiajgcego.

2.2. Zakres przedmiotu zamoOwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu,

2) ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek

pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

llekro¢ w Opisie Przedmiotu Zamdwienia (dalej OPZ) jest mowa o Wykonawcy — nalezy przez to
rozumie¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z odrebnymi
przepisami o dziatalnosci pocztowej w zakresie realizacji zamowienia.

Szczegblowe rodzaje i liczbe przesylek bedacych przedmiotem zamowienia okresla formularz

cenowy-zat.nr 5.

Okreslone w tym formularzu rodzaje i liczba przesylek sg orientacyjne i mogg ulec zmianie w

zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym

o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie
realizacji niniejszej umowy.

W ilosciach i rodzajach przesytek okreslonych w formularzu cenowym ujete sg réwniez decyzje

administracyjne i podatkowe nadawane przez Zamawiajgcego, ktére moga zosta¢ wylgczone z

przedmiotu umowy w przypadku zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci, gdy

czeS¢ przedmiotu zamoOwienia zostanie ustawowo zastrzezona dla wyznaczonego operatora
pocztowego. W takim przypadku Strony sporzadza stosowny aneks do umowy dotyczacy zmiany
zakresu, ilosci i wartosci przedmiotu zamowienia.

SzczegOly realizacji zaméwienia zawierajg zataczniki : nr5, nr 6inr 7 do SIWZ .



Zatgcznik nr 7
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Postanowienia Zamawiajgcego, ktre zostana wprowadzone do tresci umowy :

Stronami umowy sa:

Powiat Nowosolski, majacym siedzibe w Nowej Soli przy ulicy Moniuszki 3B, reprezentowany przez:
2

przy kontrasygnacie .............cccoceveviieninnns

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
r. —Prawo zamowien publicznych (tj. : Dz. U. z 2010r., Nr 113,p0z.759 z p6zn. zm.) zostaje zawarta
umowa o nastepujacej tresci:

g1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Nowej Soli ustug
pocztowych, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r.
Nr 189, poz. 1159 — tekst jednolity z p6zn zm.) w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych o wadze do 50 g, i
powyzej 50 g oraz ich zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy—

2.0pis przedmiotu zamowienia

2.1. Przedmiotem zamowienia jest:

5) $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesylek o masie wagowej do 50 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
ewentualnych zwrotéw,

6) sSwiadczenie ustug pocztowych w tym powszechnych ustug pocztowych polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek o masie wagowej powyzej 50 g w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw,

7) dostarczanie przesytek do siedziby Zamawiajacego,

8) odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

2.2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu,

2) ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek

pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

§2

1. Do obowiazkow Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy nalezy:

1) doreczac przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow w terminowosci w obrocie krajowym,
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. — w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z pézn. zm.),

2) dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie 4 dni od dnia zawarcia umowy dla przesytek rejestrowanych
ksigzek nadawczych lub innych dokumentéw, w ktérych bedzie mozna rejestrowa¢ od Zamawiajacego
przesyiki wychodzace, jezeli Wykonawca bedzie takich dokumentéw wymagat,

3) odbiodr przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni
robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach miedzy 12:00 — 13:00z Biura Obstugi Interesanta w
Starostwie Powiatowym w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3b,

4) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie z
obowigzujgcymi wytycznymi, odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego,

5) nadac¢ przesytki w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajgcego,



6) zwrdci¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesyiki przez adresata niezwitocznie po
doreczeniu przesyiki. W przypadku nieocbecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesyiki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesyike
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesyitki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca sporzadza
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyn
niedoreczenia adresatowi,

7) dokona¢ zwrotu niedostarczonych przesytek Zamawiajgcemu do Biura Obstugi Interesanta w
Starostwie Powiatowym w Nowej Soli przy ul. Moniuszki 3b,

2. Reklamacje z tytutu niewykonania ustug swiadczonych w ramach przedmiotu umowy Zamawiajacy
moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 21 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej
jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

3. Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

§3

1. W ramach swiadczonych ustug w przedmiocie umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) umieszczania na przesyice listowej w sposéb trwaly i czytelny informacji identyfikujgcych

adresata wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykty, polecony, priorytet czy z potwierdzeniem odbioru).
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej przesyiki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tre$ci uzgodnionej z
Wykonawca,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej lub innego
dokumentu (prowadzonej w dwéch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych (prowadzone w dwéch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

3) Nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku lub uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4) Odpowiednie zabezpieczenie opakowan przesytek listowych, ktére stanowi koperta z pieczatkg
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana) wg zalecen Wykonawcy.
§4

1. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu, tj. w
terminie pozniejszym niz dzieh nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w
ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

2. Okres rozliczeniowy oplaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

3. Podstawa obliczenia naleznych optat jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych. W przypadku
przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na
podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego
przez Wykonawce.

4. Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi Zamawiajgcego swiadczone w ramach
przedmiotu umowy stosowane beda ceny jednostkowe brutto za przesyitki pocztowe, zamieszczone w
formularzu cenowym — zalgcznik nr 5 do S.I.W.Z, ktory jest integralng czescig umowy.

5. Obliczanie naleznosci jednostkowych za nadanie przesytek niewymienionych w formularzu
cenowym — zatgcznik nr 5 do S.I.W.Z, bedzie dokonywane w oparciu o cennik ustug Wykonawcy,
ktory jest integralng czescig umowy.

6. Calkowita warto$¢ umowy, na ktérg sktadajg sie naleznosci objete w ust. 4 i 5 niniejszego
paragrafu, odpowiada kwocie oferty Wykonawcy wybranego w przetargu nieograniczonym i wynosi
...................... zk. brutto (stownie ztotych: ....), co nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajgcego do
realizowania umowy do tej wartosci i ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych
przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia.

§5

1. Za wykonanie ustug swiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.



2. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonane ustugi w ramach przedmiotu umowy bedzie
nastepowata z dotu, przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Wykonawce na adres:

Nabywca : Powiat Nowosolski

Ul. Moniuszki 3b, 67-100 Nowa Sél

NIP: 925-19-72-202

3. Za date zaptaty przyjmuje sie dzien, w ktérym Zamawiajacy wydat polecenie swojemu bankowi
dokonania przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

86

1. Umowa zostaje zawarta od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r. lub do wyczerpania kwoty brutto
okreslonej w § 4 ust. 6 umowy.

2. Warunki rozwigzania umowy:

a) umowe uwaza sie za rozwigzang w momencie wykorzystania maksymalnej wartosci umowy
brutto,

b) z uptywem terminu jej obowigzywania

¢) wypowiedzenia.

3.W przypadku opisanym w ust.2 Wykonawcy, nie beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia
dotyczace kwoty stanowigcej roznice pomiedzy maksymalng ceng brutto a kwotg faktycznie
wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.
4.0dpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkow w ramach maksymalnej wartosci
umowy jest Zamawiajacy;

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wczeéniejszego wypowiedzenia umowy z miesiecznym
okresem wypowiedzenia w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawce, tj.
powtarzajgcego sie dostarczania uszkodzonych przesylek, op6znienia w dostarczaniu, niezgodnego z
umowa przepakowywania przesytek dostarczanych przez Wykonawce. Wypowiedzenie umowy moze
nastgpic jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

87

1. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego
powiadamiania sie 0 zmianach dotyczacych danych w dokumentach rejestracyjnych, adreséw, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

2. Ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialnym za nadzor nad realizacja niniejszej umowy jest Pan
Marek Szymczyk — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego .

3. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za prawidtowg realizacje niniejszej umowy jest

§8

1. Wykonawca poza karami przewidzianymi w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych

przez Wykonawce, zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

1) nieprzystagpienia do wykonania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto wymienionego w 8 4 ust. 6 niniejszej
umowy,

2. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych niniejsza umowg
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 5
ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (t.j. DZ. U. z 2008 r., Nr 189, poz. 1159, z p6zn.
zm).

3. Zaptata kary umownej nie wytacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych
za poniesiong szkode.

§9

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, 0
ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przywotanej w ust. 1 ustawie.

3. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych /jezeli dane osobowe beda przetwarzane w systemach
informatycznych/ (Dz. U. z 2004r., Nr 100, poz. 1024).



4. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wytacznie w celu
realizacji przedmiotu umowy.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania Administratora
Danych Osobowych o stwierdzeniu préb lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji przedmiotu umowy.

6. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwia Zamawiajagcemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach
odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia nie
stosowania przez Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

8§10

1. Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art. 144 ustawy Pzp w trakcie realizacji przedmiotu umowy
mozliwos¢é wprowadzenia nastepujacych istotnych zmian postanowien umowy:

a) zmiane zakresu ilosciowo- przedmiotowego niniejszej umowy poprzez

wytgczenie z zakresu niniejszej umowy czesci przesylek pocztowych w przypadku zmiany
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdélnosci gdy czesé przedmiotu umowy zostanie
ustawowo zastrzezona dla wyznaczonego operatora pocztowego. W takim przypadku Strony
sporzadzg stosowny aneks dotyczacy zmiany zakresu, ilosci i wartosci przedmiotu zamoéwienia;

b) zmiane umowy w zakresie wynagrodzenia w przypadku zatwierdzenia

nowego cennika ustug pocztowych przez UKE, w wysoko$ci nie wyzszej niz wynikajaca z
zatwierdzonego nowego cennika

€) zmiane umowy w zakresie upustéw w czasie jej obowigzywania,

d) zmiane wynagrodzenie Wykonawcy okreslong w § 4 ust.6 niniejszej umowy w wyniku ustawowych
zmian urzedowo obowigzujacej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT),

€)zmiany nazwy, siedziby, numeréw rachunkéw bankowych, REGON, NIP wymienionych w umowie;
obowigzuje forma niezwtocznego, pisemnego powiadomienia; w przypadku nie powiadomienia
drugiej strony o zmianie adresu, korespondencije uznaje sie za prawidtowo doreczong pod adres
wskazany w umowie; kazda ze stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za skutki

nie powiadomienia o aktualnych danych

f) zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez Strony,
pod rygorem niewaznosci,

2. Odstgpienie od umowy

W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci 0 wskazanych wyzej okolicznosciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.

§11

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy aktéw prawnych
wymienionych w niniejszej umowie, ustawy Prawo zamdwien publicznych i Kodeksu cywilnego.

2. Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

8§12

Umowe niniejsza sporzadzono w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
strony.

Zamawiaj acy Wykonawca

Akceptuj e zapisy istotnych postanowie Hh umowy



